DECRETO N° 018/2025

“Dispoe sobre a nomeacao de comissiao para
fins de emissao de certidoes de inventario e

da outras providéncias

O Prefeito Municipal de Desterro do Melo, no uso de suas atribui¢des, que lhe confere o
inciso VI do artigo 66 da Lei Organica Municipal e,

Considerando o disposto nos artigos 94.95, e 96 da Lei Federal n 2 4320/64:

Considerando o inteiro teor do disposto no Comunicado 36/2019 e Boletim n 2 08/2019 do
SICOM/ TCEMG:

Considerando a necessidade de nomeacdo de comissdo para realizacdo do processo de
verificacdo das existéncias fisicas dos valores em tesouraria, dos materiais permanentes em uso,
estocados cedidos e ou recebidos em cessdo, assim como dos materiais de consumo estocados
em almoxarifado ou unidades equivalentes, com objetivo de comprovar a quantidade e o
valores dos bens méveis de propriedade do municipio .

DECRETA

Artigo 1 @ Fica instituida comissdo de verificacdo de inventario anual composta pelos seguintes
servidores publicos :

- Flavio da Silva Coelho |

- Luciana Maria Coelho

- Luciléia Nunes Martins

IV- Sabrina da Costa Garcia Couto
V- Antonio Carlos de Souza

Paragrafo 12 A comissdo instituida por este decreto sera responsavel pela conferéncia da
existéncia fisica dos seguintes componentes do inventario anual :

I- Valores em tesouraria

- Materiais permanentes em uso, estocados, cedidos e ou recebidos em cessao
- Materiais de consumo estocados em almoxarifado;

V- Passivo circulante e ndo circulante;

V- Constas representantes dos atos potenciais ativos e passivos

Paragrafo 22 A comissdo serd presidida por Anténio Carlos da Costa

Artigo 22 A Comissdo, apds a realizacdo de verificacdo, devera expedir :

- Relatério com a descri¢do das atividades / achados da comissdo, o qual devera ser
enviada ao controle interno para a avaliacao de melhorias no controle dos bens;



- Certiddo de inventario, a ser enviada ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
na qual deverdo ser relatadas as divergéncias encontradas pela comissdo entre o que
estd contabilizado e o que foi encontrado fisicamente.

Paragrafo 12 Deverd ser expedida uma certiddo par cada uma das hipdteses dos incisos | a V
do pardgrafo primeiro do artigo 12 deste decreto.

Paragrafo 22 A certiddo de inventario devera observar os modelos constantes do anexo Unico
cio contido no Comunicado 36/2019 e Boletim n 2 08/2019 do SICOM/ TCEMG parte integrante

a este decreto.
Artigo 32 Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo

Artigo 42 Ficam revogados os decretos 93/2019, 17/2021; 16/2023,18/2024

Desterro do Melo, 24 de margo de 2025.

Edimar Coelho da Silva, prefeito municipal



BOLETIM SICOM - N2 8
Dezembro de 2019

D SICOM

" Sistema Informatizado de Contas dos Municipios

O Boletim SICOM é um instrumento de divulgacdao que visa a orientar o jurisdicionado

acerca do envio de informacoes ocorridas por meio do sistema, sendo publicado em versao
digital e disponibilizado no Portal do TCEMG.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE

INVENTARIO

ORIENTAGCOES GERAIS

O inventario anual consiste na verificacdo das existéncias fisicas dos valores em
tesouraria, dos materiais permanentes em uso, estocados, cedidos e ou recebidos em
cessdo, assim como dos materiais de consumo estocados em almoxarifado ou unidades
equivalentes, a fim de comprovar a quantidade e o valor dos bens modveis de
propriedade ou posse de 6érgdo, autarquia ou fundagdao do Poder Executivo no
encerramento de cada exercicio.

A obrigatoriedade de realizagdo de inventario na administracdo publica decorre do
disposto na lei 4.320/64:

Art. 94. Havera registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com
indicacao dos elementos necessdrios para a perfeita caracterizagdo de cada um deles e
dos agentes responsdveis pela sua guarda e administragdo.

Art. 95 A contabilidade mantera registros sintéticos dos bens méveis e imdveis.

Art. 96. O levantamento geral dos bens méveis e imdveis terd por base o inventario
analitico de cada unidade administrativa e os elementos da escrituragdo sintética na
contabilidade.

E recomendével que cada conta seja inventariada por uma comiss3o, instituida pelo
dirigente maximo do drgdo, por meio de ato prdprio, formada por no minimo trés
servidores publicos que detenham conhecimento técnico especifico, grau de instrugdo
adequado e comprometimento, observada a segregacdo de fungdes.



e Uma copia do relatério com a descri¢do das atividades/achados da comissdo devera ser
enviada ao controle interno para avaliacdo de melhorias no controle dos bens.

e Na certiddo de inventario, a ser enviada ao Tribunal de Contas, devem ser relatadas
apenas as divergéncias encontradas pela comissdo, entre o que esta contabilizado e o
que foi encontrado fisicamente.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E

FINANCEIRO DOS VALORES EM TESOURARIA

1. selecionar a conta objeto da certidao:

CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventdrio Fisico e Financeiro dos valores:
m Tesouraria
[] dos Materiais em Almoxarifado;

[] dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imdveis;
O do Passivo Circulante e ndo Circulante;

[] das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventério fisico e financeiro
especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comisso instituida para tal
finalidade, observando a segregacio de fungbes e o conhecimento técnico especifico.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores publicos que realizou o inventario na conta
selecionada.

OBS: se necessario, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventdrio Anual

NOME CPF

e

wlr = |2

3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventario e se foram encontradas
divergéncias:



1. DATADE REALIZA(;KO DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS

[] Nio foram encontradas divergéncias

[] Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

nlelwm|=]|2

[ outras (justificar):

OBS": as divergéncias da conta tesouraria se referem a diferenca entre o saldo registrado na
contabilidade (conta caixa e equivalente de caixa) e os valores e bens constantes em tesouraria
(numerdrios em espécie, posicdo financeira em poder de instituicdes financeiras; existéncia de
ordens de pagamento, cheques emitidos ou a depositar ndo liquidados; titulos e outros
documentos sob guarda...).

OBS?: As contas bancérias deverdo ser objeto de conciliagdo bancéria. Os valores a serem
relatados na certiddo, quanto as divergéncias nas contas bancarias, se referem a diferenca de
valores que ndo foram encontrados na conciliagdo bancaria.

OBS3: No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para
regularizacdo da situacdo irregular e informacdo sobre apuracdo de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comissdo podera relatar recomendacdes que ndo decorram
de divergéncias, mas que sejam importantes para a melhoraria do controle dos bens.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E

FINANCEIRO DOS MATERIAIS EM ALMOXARIFADO

1. selecionar a conta objeto da certiddo:



CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventario Fisico e Financeiro dos valores:

[ em Tesouraria

[0 dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imdveis;

dos Materiais em Almoxarifado;

[J do Passivo Circulante e nda Circulante;

[] das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventdrio fisico e financeiro
especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo instituida para tal
finalidade, observando a segregagdo de fungdies e o conhecimento técnico especifico.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores publicos que realizou o inventario na conta
selecionada.

OBS: se necessario, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventdrio Anual

NOME CPF

—)

wlr = |2

3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventdrio e se foram encontradas
divergéncias:

1. DATA DE REALIZACAO DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS

[] N&o foram encontradas divergéncias
[ Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

(LN FS) P [N )

[ outras (justificar):

OBS™: No campo “Divergéncias encontradas” devem-se informar as divergéncias entre o valor
registrado na contabilidade e o valor dos bens encontrados fisicamente no almoxarifado.



Exemplo de divergéncia: bens constantes no relatério e ndo encontrados no setor; bens
localizados que ndo constavam no relatério do setor; bens encontrados com data de validade
vencida; sucatas, bens inserviveis e obsoletos; outros).

OBS% No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para
regularizacdo da situacdo irregular e informacdo sobre apuragao de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comissdo podera relatar recomendacdes que ndo decorram
de divergéncias, mas que sejam importantes para a melhoraria do controle dos bens.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E

FINANCEIRO DOS BENS PATRIMONIAIS EM USO, ESTOCADOS, CEDIDOS E RECEBIDOS
EM CESSAOQ, INCLUSIVE IMOVEIS

1. selecionar a conta objeto da certidao:

CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventario Fisico e Financeiro dos valores:
[J] em Tesouraria
[] dos Materiais em Almoxarifado;
dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imdveis;
[] do Passiva Circulante e ndo Circulante;

[ das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventdrio fisico e financeiro
especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo instituida para tal
finalidade, observando a segregagio de fungbes e o conhecimento técnico especifico.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores publicos que realizou o inventario na conta
selecionada.

OBS: se necessario, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventdrio Anual

NOME CPF




3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventario e se foram encontradas
divergéncias:

1. DATA DE REALIZACAO DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS

[] Nio foram encontradas divergéncias

[J Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

ale|w|m]|-]2

[ outras (justificar):

OBS'": No campo “Divergéncias encontradas” devem-se informar as divergéncias entre o valor
registrado na contabilidade e o valor dos bens encontrados fisicamente no patriménio.

Exemplo de divergéncia: bens constantes no relatério e ndo encontrados no setor; bens
localizados que ndo constavam no relatério do setor; bens encontrados com data de validade
vencida; sucatas, bens inserviveis e obsoletos; outros).

OBS%: No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para
regularizacdo da situacdo irregular e informacdo sobre apuracdo de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comissdo podera relatar recomendacdes que ndo decorram
de divergéncias, mas que sejam importantes para a melhoraria do controle dos bens.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E
FINANCEIRO DO PASSIVO CIRCULANTE E NAO CIRCULANTE

1. selecionar a conta objeto da certiddo:



CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventario Fisico e Financeiro dos valores:
[] em Tesouraria

[] dosMateriais em Almoxarifado;

[] dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imdveis;

do Passivo Circulante e ndo Circulante;

[] das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventdrio fisico e financeiro
especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo instituida para tal
finalidade, observando a segregacdo de fungbes e o conhecimento técnico especifico.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores publicos que realizou o inventario na conta
selecionada.

OBS: se necessario, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventério Anual

NOME CPF

—

wr =2

3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventdrio e se foram encontradas
divergéncias:

1. DATA DEREALIZACAO DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS

[] N&o foram encontradas divergéncias
[] Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

[T} FS) [ (R Py

[ outras (justificar):




OBS": No campo “Divergéncias encontradas” devem-se informar as divergéncias entre o valor
registrado na contabilidade e o valor levantado a partir da documentagdo comprobatdria das
obrigacdes registradas.

OBS% No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para
regularizacdo da situacdo irregular e informacdo sobre apuragao de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comissdo podera relatar recomendacdes que ndo decorram
de divergéncias, mas que sejam importantes para a melhoraria do controle dos bens.

ORIENTAGOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E

FINANCEIRO DOS ATOS POTENCIAIS ATIVOS E PASSIVOS

1. selecionar a conta objeto da certidao:

CERTIDAO DE INVENTARIO FiSICO E FINANCEIRO DOS VALORES

Inventdrio Fisico e Financeiro dos valores:
[J] em Tesouraria
[] dos Materiais em Almoxarifado;
[] dos Bens Patrimoniais em Uso, Estocados, Cedidos e Recebidos em Cessdo, inclusive Imaveis;
O do Passivo Circulante e nfo Circulante;

das Contas representativas dos Atos Potenciais Ativos e Passivos

Em conformidade com o art. 96 da Lei 4.320/64, certificamos que o inventdrio fisico e financeiro
especificado foi devidamente levantado, sob a responsabilidade da comissdo instituida para tal
finalidade, observando a segregacdo de fungdies e o conhecimento técnico especifica.

2. Inserir o nome e o CPF de cada um dos servidores publicos que realizou o inventario na conta
selecionada.

OBS: se necessario, incluir mais linhas para colocar o nome de todos os membros.

Membros da Comissdo de Inventdrio Anual

NOME CPF




3. Preencher a data em que foi finalizado o levantamento do inventario e se foram encontradas
divergéncias:

1. DATADE REALIZAC;EO DO INVENTARIO / /
2. DIVERGENCIAS

[] N&o foram encontradas divergéncias

[] Foram encontradas as seguintes divergéncias:

4. Se forem encontradas divergéncias, preencher o quadro abaixo:

Divergéncias encontradas Valores Providéncias adotadas

(L FS) P [OR Py b

[ outras (justificar):

OBS™: No campo “Divergéncias encontradas” devem-se informar as divergéncias entre o valor

registrado na contabilidade e o valor levantado a partir da documentacdo comprobatéria dos
atos em potencial.

OBS% No campo “Providéncias adotadas” deve-se informar o encaminhamento para
regularizacao da situacdo irregular e informacao sobre apuracao de responsabilidade, se cabivel.

5. No campo “Outras (justificar) ” a comissdo podera relatar recomendacdes que ndo decorram
de divergéncias, mas que sejam importantes para melhorar o controle dos bens.

As certidées devem ser encaminhadas no médulo Demonstraces Contabeis Aplicadas ao Setor
Plblico DCASP_CONSOLIDADO do exercicio de 2019 até 31/03/2020. Os documentos devem
obedecer ao seguinte formato:

e CERTIDAO_TESOURARIA_AAAA.PDF

e CERTIDAO_ALMOXARIFADO_AAAA.PDF

e CERTIDAO_BENS_PATRIMONIAIS_AAAA.PDF
e CERTIDAO_PASSIVO_AAAA.PDF

e CERTIDAO_ATOS_POTENCIAIS_AAAA.PDF

O Poder Legislativo e cada 6rgao do Poder Executivo deve elaborar as suas certiddes, assinadas
de préprio punho pelos responsaveis e digitalizar. Deverdo ser encaminhadas para a Prefeitura

para consolidagdo em um Unico documento em PDF por tipo de certiddo, conforme
nomenclatura descrita anteriormente.



