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| TERMO DE REFERENCIA

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Objeto: Prestagdo de servigos de assessoria contabil em atendimento as secretarias
municipais de governo, satde e educacgdo, nas areas de contabilidade, finangas publicas,
compras e licitacdes, recursos humanos, patriménio, planejamento, controladoria,
prestagdes de contas de natureza contabeis, envolvendo servigos de assessoria, suporte
operacional e gerencial no setor de contabilidade do municipio, conforme abaixo
especificado:

ITEN DESCRICAO QUANT | VALOR VR TOTAL
ITEM
Prestacdo de servico de assessoria contabil em
atendimento as secretarias municipais de governo,
saude e educacdo, nas areas de contabilidade,
financas publicas, compras e licitagdes, recursos
01 humanos, patrimonio, planejamento, 12 R$ 7.900,00 | R$ 94.800,00

controladoria, prestagdes de contas de natureza
contabeis, envolvendo servigos de assessoria,
suporte operacional e gerencial no setor de
contabilidade do municipio

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ até 31/12/2025, contado da assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
vigéncia da contratacdo.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem como objetivo a prestagdo de servicos especializados de
assessoria contabil para atender as demandas das Secretarias Municipais de Governo,
Saude e Educagdo. Os servigos abrangem as areas de contabilidade, financas publicas,
compras e licitagdes, recursos humanos, patrimoénio, planejamento, controladoria e
prestagdes de contas de natureza contabil.

2.2. A complexidade e a abrangéncia das obrigacdes contdbeis e financeiras exigem
conhecimentos técnicos especificos e atualizados, especialmente diante da constante
evolucdo da legislacdo, como a Lei n° 14.133/2021, que regulamenta as licitacdes e
contratos administrativos. O suporte de uma empresa especializada € essencial para garantir
o cumprimento das normas legais, a eficiéncia operacional e a transparéncia na aplicagao
dos recursos publicos.

2.3. A contratacdo visa atender a insuficiéncia de recursos humanos capacitados no quadro
funcional do Municipio para lidar com as demandas técnicas e normativas crescentes. Além
disso, a assessoria contabil ¢ indispensdvel para o suporte gerencial e operacional,
permitindo que as secretarias envolvidas otimizem os processos e assegurem a regularidade
das prestacdes de contas junto aos orgaos fiscalizadores.

2.4. Ao integrar atividades estratégicas e operacionais, 0s servicos de assessoria contabil
contribuirdo para o aprimoramento da gestdo publica, promovendo maior controle e
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eficiéncia nas areas de contabilidade e finangas, alinhadas as melhores praticas e exigéncias
legais.

2.5.0 objeto da contratagdo ndo estad previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, tendo
em vista que o Municipio ainda estd em fase de adaptagdo aos procedimentos da Lei
14.1333/21 e ndo elaborou o PCA 2025.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DA PRESTACAO DE SERVICO.

3.1. A solugdo proposta compreende a prestacdo de servigos de assessoria contabil para
atender as necessidades das Secretarias Municipais de Governo, Saude ¢ Educagdo. Os
servigos incluem suporte técnico e operacional em contabilidade, finangas publicas,
compras e licitagdes, controle patrimonial, planejamento, controladoria e gestdo de
recursos humanos.

3.2. A execugdo sera estruturada em etapas: planejamento, execugdo, monitoramento e
encerramento. Durante o planejamento, sera definido o escopo e contratada uma empresa
com notoria especializacdo. Na execucdo, a contratada prestara servigos técnicos em
contabilidade, elaboragdo de relatorios financeiros e apoio a gestdo de processos
administrativos. O monitoramento envolvera a avalia¢do continua das atividades, e, ao
final, sera apresentado um relatério consolidando os resultados obtidos.

3.3. Os servigos serdo realizados por empresa com experiéncia comprovada, registro no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC) e profissionais qualificados, assegurando o
cumprimento das normas legais e a eficiéncia da gestdo publica. A contratagdo visa
aprimorar os processos administrativos e financeiros do Municipio, promovendo maior
transparéncia e conformidade legal.

3.4. Diante da natureza e das peculiaridades do objeto ndo haverd exigéncias relacionadas
a manutencao e a assisténcia técnica.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto,
devem ser atendidos os requisitos exigidos neste topico.

4.2 A CONTRATADA deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos
legais aplicaveis, observando também a legislagdio ambiental para a prevengdao de
adversidades ao meio ambiente.

4.3 A prestacdo de servico devera respeitar as normas € os principios ambientais,
minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando, sempre que
possivel e disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como
promovendo a racionalizag¢@o de recursos naturais.

4.4. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, tendo em vista que pela propria natureza do objeto ndo € necessaria tal
exigéncia.

5-MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servigos serdo realizados imediatamente apds o recebimento pela contratada da
ordem de servico no ambito do municipio de Desterro do Melo, e serdo executados
majoritariamente na sede da Prefeitura Municipal de Desterro do Melo, localizada na Av.
Silvério Augusto de Melo, n°® 158, bairro Fébrica, Desterro do Melo/MG, CEP 36.210-000,
podendo, eventualmente, ser necessario a presenca do preposto da contratada nas sedes da
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Secretaria de Saude, Secretaria de Educacao e CRAS, todas localizadas na zona urbana do
Municipio.

5.2. Na prestagao dos servicos, sera obrigatdrio a presenca do responsavel técnico da
contratada na sede da Prefeitura Municipal por pelo menos trés vezes na semana,
perfazendo o total de 24 (vinte e quatro) horas semanais. Nos demais dias, incluindo
sabados, domingos, feriados e recessos, a contratada devera ter disponibilidade para efetuar
atendimento por telefone, Whatsapp e e-mail.

5.3. A contratada garantira o comportamento moral e profissional de seu (s) empregado (s),
cabendo-lhe responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou ilicitos
resultantes de agdo ou omissdo destes, inclusive por inobservancia de ordens e normas
relativas a prestagao do servigo.

5.4. Sera de responsabilidade da contratada os custos com contratacdo de profissionais
técnicos, hospedagem e equipamentos de informética de apoio a prestacdo do servigo,
ficando franqueado a contratada o uso de computadores, impressoras e demais
equipamentos de informdtica do Municipio, desde que seja exclusivamente para a
prestacao do servigo ao Municipio.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2.  Ascomunicagdes entre 0 Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

6.3. Sao obrigagdes da contratada:

6.3.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, assumindo

como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao

do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas.

6.3.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade

superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

6.3.1.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,

Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo

contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as

demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade ao Contratante.

6.3.1.3. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condigdes exigidas para qualificacdo na contratagado direta;

6.4. Sdo obrigagdes do Municipio:

6.4.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

6.4.2. Modificar unilateralmente o termo de contrato para melhor adequacao as finalidades
de interesse publico, respeitados os direitos do fornecedor.

6.4.3. Aplicar san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do contrato.

6.5. A execucao do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida conforme Portaria n°

5566/2025.

6.6. O fiscal do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracao, com anotagdo no histdrico de gerenciamento de todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo, com a descri¢do do que for necessario para a regulariza¢do das

faltas ou dos defeitos observados.
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6.7. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitird notificagdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.8. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10. O gestor de contrato analisard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo, acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias uteis, pelo
fiscal, mediante termos detalhados.

7.2. O prazo da disposi¢ao acima serd contado do recebimento de comunicacao de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até
cinco dias uteis para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo.

7.5. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.5.1 O prazo de validade;

7.5.2. A data da emissdo;

7.5.3. Os dados do contrato e do Municipio;

7.5.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.5.5. O valor a pagar; e
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7.5.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Municipio.

7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista.

7.8. O pagamento sera efetuado no primeiro dia util subsequente apds o evento.

7.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.11.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.12.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO E
FORMA DE PRESTACAO DE SERVICO

8.1. Os servicos contratados serdo realizados conforme condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

8.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

8.3. Os critérios de habilitagio sdo os elencados no Anexo I — EXIGENCIAS DE
HABILITACAO, apéndice a este Termo de Referéncia.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo total da contratagdo ¢ de R$ 94.800,00 (noventa e quatro mil e oitocentos reais),
conforme proposta anexada aos autos, e considerando contratagdes similares realizadas
pela empresa.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das seguintes
dotagoes:

ESPECIFICAGAO

CODIGO DA DESPESA FICHA | F. RECURSO DA DESPESA
Manut. Serv. Gab.
Secr.
Servico de
02.01.01.04.122.0013.2008.3.3.90.35.00 | 1500 | 1.500.000.0000 | Consultoria

Recursos nao
vinculados de
impostos
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11. VIGENCIA DO CONTRATO:
11.1. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ até 31/12/2025, contado da assinatura do
instrumento contratual ou equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Desterro do Melo, 02 de janeiro de 2025.

Antonio Cecilio do Nascimento
Responsavel pelo TR



