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TERMO DE REFERENCIA

1.
1.1.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Definicdo do Objeto: Aquisicdo de material escolar em forma de kit escolar, para
distribuicdo gratuita aos alunos da rede municipal de ensino, conforme abaixo:
LOTE 01:

ITEM

DESCRICAO UNIDADE

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Mochila de costas
confeccionada em nylon 600
(lona  600/duratran);  um
compartilhamento  principal,
com fechamento em ziper ,
dois cursores com acabamento
externo em vivo; um bolso
frontal com fechamento em
ziper e um cursor com
acabamento externo vivo; dois
bolsos laterais (tela e nylon
600), proprio para garrafa de
dgua; uma alca de méo
medindo 25cm de unidade
comprimento e 2,5cm de
largura; duas algas de ombro
almofadadas fixas e regulaveis;
bolso frontal personalizado
com logo da Prefeitura
Municipal de Desterro do
Melo. (Compartimentos:
principal — 41cm altura, 30cm
largura, 13cm profundidade;
frontal — 28,5cm altura, 25,5
largura, 4cm profundidade;
laterais — 16,5cm altura, 10cm
largura, 3,5cm profundidade)

400

R$ 45,90

R$ 18.360,00

02

Estojo escolar (porta lapis)
confeccionado em lona 600
(nylon 600, poliéster 600,
duratran) com compartimento
com fechamento em ziper e
um cursor com acabamento
externo em vivo; uma alca em
cadarco de 2,5cm de largura e | unidade
6cm de comprimento;
personalizado com logo da
Prefeitura ~ Municipal  de
Desterro do Melo.
(Dimens@es:  7,5cm  altura,
19cm largura, 5,5cm
profundidade)

400

R$ 10,90

R$ 4.360,00

Valor Total do lote 01:

R$ 22.720,00

LOTE 02
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ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Caneta Esferografica
Vermelha, Caneta
esferogréfica na cor
Vermelha, ponta de latdo,
esfera de tungsténio de no
minimo 01mm, com tampa
anti-asfixiante, corpo plastico
transparente.

Caixa 50
unidades

08

R$ 65,00

R$ 520,00

02

Lapis de cor sextavado,
confeccionado em  resina
reciclada, com as superficies
pintadas com as cores das
minas, mina colorida Produto
com colagem perfeita entre as
duas partes da madeira.
Comprimento de no minimo
175mm, e entre faces de
07mm, com mina centralizada
de 2,6mm de didmetro,
contendo 12 cores sortidas,
Composicéo: Resina
termoplastica reciclada,
pigmentos aglutinantes, e
ceras. Produto com
certificacdo do Inmetro ou
similar.

Caixa 12
unidades

400

R$ 9,50

R$ 3.800,00

03

Apontador com  formato
retangular de metal e lamina
resistente possui apoio lateral
para os dedos. (Dimensdes:
largura — 3cm, altura — 2cm,
profundidade — 2 cm)

unidade

400

R$ 2.90

R$ 1.160,00

04

Caderno capa dura
Universitario espiralado, capa
e contracapa dura, contendo
seis matérias, minimo 120
folhas, medidas aproximadas:
200mm x 275mm, papel offset
branco gramatura 56g, com
pautas e margens azuis e
nitidas, contendo no minimo

30 pautas, capa e contra capa
em papeldo 780, revestida em
papel couché 115g e forro
papel offset 120g, com
impressdo 2x0 e aplicacdo de
laminacdo fosca e verniz
localizado. Devera constar na
contracapa marca, fabricante,
CNPJ, nome, formato, nimero
de folhas, gramatura da capa e
do miolo e certificagdo FSC,
Cerflor ou similar. O material
deverd estar de acordo com a

unidade

240

R$ 48,00

R$ 11.520,00
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norma ABNT e conter
certificacdo FSC,Cerflor ou
similar.

Tesoura escolar com ponta
arredondada, medindo no
minimo 12cm de
comprimento, devendo conter
em sua lamina régua e simbolo
de certificagdo do Inmetro,
area de corte de no minimo
45mm, cabo plastico
anatébmico contendo trava para
maior seguranga do aluno.
Composicdo: Cabo em resina
termopléastica e 1amina em aco
inoxidavel, produto
acondicionado em  blister.
Embalagem contendo
informagdes do produto marca
referéncia e codigo de barras e
selo do Inmetro ou similar. A
empresa  classificada em
primeiro lugar devera
apresentar sob pena de
desclassificacdo laudo
comprovando que sua Lamina
é de Aco Inox.

unidade 240 R$ 5,20 R$ 1.248,00

Régua Escolar 30cm, sem
deformidades ou rebarbas,
escalas claras e precisas, com
diviséo em milimetros,
destaque a cada 05 milimetros
com marcacdo numerada a
cada centimetro na cor preta,
com impressdo legivel e sem
falhas, feitas pelo processo de
tampografia. Dimensdes
aproximadas de:  310mm
comprimento x 30mm largura
X 02mm espessura maior e a
menor 01lmm (ponta do
chanfro). O produto deve ter a unidade 400 R$ 3,25 R$ 1.300,00
marca do fabricante. E a
inscricdo “distribui¢ao
gratuita, venda proibida”. O
licitante deverd apresentar
laudo, acreditado pelo Inmetro,
que comprove que o produto
esta em conformidade com a
norma ABNT NBR
15.236:2021 (toxicologia,
metais pesados, Ftalatos e
resisténcia  mecénica  de
produtos escolares), assim
como relatério de ensaio
laboratorial, determinando
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niveis aceitaveis de Bisfenol-a
(BPA). Obrigatorio certificado
valido do Inmetro ou outro
similar.

Valor total do lote 02: R$ 19.548,00

1.2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como bens comuns, tendo em vista que 0s
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo aviso de
contratacdo, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagédo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 03/2025.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 30 de marco de 2025, contados da
assinatura do instrumento contratual ou equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratag&o.

2. FUNDAMNENTA(;AO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.  Aaquisicdo de material escolar em forma de kit escolar para distribuicdo gratuita
aos alunos da rede municipal de ensino é uma medida essencial para garantir a igualdade
de oportunidades educacionais, promovendo 0 acesso a materiais indispensaveis para o
pleno desenvolvimento das atividades escolares. Esta acdo estd em conformidade com os
principios constitucionais da dignidade da pessoa humana e do direito a educacéo,
previstos no artigo 205 da Constituicdo Federal.

2.2. Os kits escolares contemplardo itens basicos e de uso recorrente, como cadernos,
l&pis, canetas, borrachas, régua, apontador, dentre outros, de acordo com a faixa etéria e
o nivel de ensino. A distribuicdo visa suprir a caréncia de muitos estudantes que nédo
dispdem de recursos préprios para a aquisicdo de tais materiais, assegurando melhores
condicdes de aprendizado e desempenho escolar.

2.3. Essa iniciativa é também uma estratégia de incentivo a frequéncia e permanéncia dos
alunos na escola, contribuindo para a reducdo da evasdo escolar e para a melhoria da
qualidade do ensino ofertado pela rede municipal. Além disso, o fornecimento do material
escolar alivia o orcamento das familias, promovendo maior equidade social no acesso a
educacéo.

2.4. A contratacdo €, portanto, necessaria para atender as demandas do calendario escolar
vigente e fortalecer o compromisso do Municipio de Desterro do Melo com a promogao
de uma educacao inclusiva, de qualidade e acessivel a todos.

2.5. O objeto da contratacdo ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025,
tendo em vista que o Municipio ainda esta em fase de adaptacdo aos procedimentos da
Lei 14.1333/21 e n&o elaborou o PCA 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO BEM

3.1. Todos os itens deverao ser fabricados com materiais seguros, livres de substancias
toxicas e que atendam as normas técnicas vigentes de seguranga e qualidade.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos 0s requisitos exigidos neste topico.

4.2. A CONTRATADA deve conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos
legais aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de
adversidades a0 meio ambiente.

4.3. O fornecimento devera respeitar as normas e 0s principios ambientais, minimizando
ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e
disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como promovendo a
racionalizagéo de recursos naturais.

4.4. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, tendo em vista que pela prépria natureza do objeto ndo € necessaria tal
exigéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A entrega do objeto licitado serd em parcela Unica conforme O. F. (ordem de
fornecimento) devendo a mercadoria ser entregue num prazo de até 10 (dez) dias corridos,
a contar do recebimento da referida ordem emitida pelo Setor de Compras/Licitagdes com
a apresentacao da respectiva N. F. (nota fiscal), no horario de 7:00 as 16:00 horas.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

5.3. Os itens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o: Rua Jaime Calmeto de Castro,
n® 31, Bairro Centro, Desterro do Melo/MG, Escola Municipal Professora Tita Tafuri.
5.4. Nao serdo aceitos produtos/materiais em desacordo com as especificagdes constantes
do presente Termo de Referéncia.

5.5. Nos precgos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais
como as despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na aquisi¢éo e entrega dos materiais cotados, bem como
transporte, custos, estocagem até a entrega total do objeto, testes, leis sociais e tributos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacGes entre 0 Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.3. O Municipio podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Sdo obrigacdes do Fornecedor:

6.4.1. Fornecer os itens de acordo com o0 aviso de contratacdo e com a proposta.
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6.4.2. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condic¢oes

exigidas para habilitagéo.

6.4.3. Responder pelos prejuizos materiais ou pessoais causados por eventuais danos

causados por negligéncia, imprudéncia, impericia ou dolo proprio ou de funcionario da

CONTRATADA.

6.4.4. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais, que por ventura incidam

ou venham a incidir sobre a respectiva ata de registro de precos, bem como 0s encargos

sociais, trabalhista e previdenciarios do mesmo.

6.5. Sdo obrigacbes do Municipio:

6.5.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

6.5.2. Modificar unilateralmente o contrato para melhor adequacdo as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do contratante.

6.5.3. Aplicar san¢des motivadas pela inexecucgéo total ou parcial do contrato.

6.6. A execucdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida conforme a portaria

n° 5566/2025.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracdo, com anotacdo no historico de gerenciamento de todas as

ocorréncias relacionadas a execu¢do, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacGes para

a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O gestor de contrato analisara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a

formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de

ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com

vistas a verificacdo da necessidade de adequac6es do contrato para fins de atendimento

da finalidade da administracdo, acompanhara os registros realizados pelos fiscais do

contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas

adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢@es, a ser conduzido

pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a

consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da Administracao.
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6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Caso os itens ndo sejam entregues de acordo com o estabelecido, sera indicada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do objeto, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02(dois) dias, pelo fiscal de
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda da contratada com a comprovacao da prestacdo dos servigos.

7.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02(dois) Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a
verificacdo das condicOes de execucdo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.8. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
cinco dias uteis para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo.

7.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emisséo;
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7.11.3. os dados do contrato e do Municipio;

7.11.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.11.5. 0 valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Municipio.

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente deveré ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista.

7.14. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finaliza¢&o
da liquidacdo da despesa.

7.15. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO PRESENCIAL, com adogao do critério de julgamento pelo
menor preco por lote.

8.2. O fornecimento do objeto sera realizado integralmente em parcela Gnica.

8.3. Os critérios de habilitacio sdo os elencados no Anexo ll- EXIGENCIAS DE
HABILITACAO, apéndice a este Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 42.268,00 (quarenta e dois mil,
duzentos e sessenta e oito reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das seguintes
dotacoes:
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CODIGO DA DESPESA

FICHA

F. RECURSO

ESPECIFICACAO DA
DESPESA

02.03.0112361.0004.2025.3.3.90.32.00 97

1.500.000.0000
1.550.000.0000

Mant. Adm. Geral
Material Bens, Servigos
Dist. Gratuita

11. VIGENCIA DO CONTRATO:

11. O prazo de vigéncia do termo de contrato sera até 30 de marco de 2025.

Desterro do Melo, 13 de janeiro de 2025.

José Maria de Lima

Responsavel pelo Termo de Referéncia
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