MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO

AVISO DE CONTRATACAO E ANEXOS

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 02/2025

DISPENSA PRESENCIAL N° 01/2025

TIPO: OBJETO: Contratacio de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica em
MENOR licitacGes, contratos administrativos e compras publicas, destinada a atender as
PRECO necessidades do Municipio de Desterro do Melo.

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 02/2025
DISPENSA PRESENCIAL N° 01/2025

PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE _MICROEMPRESA (ME), EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP) OU MICROEMEPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI).

1. PREAMBULO

O Municipio de Desterro do Melo, torna publico, por meio da Secretaria Municipal de Governo
que realizard Dispensa na forma presencial, com critério de julgamento menor prego global. A
sessdo sera conduzida pela Agente de Contratagdo Julia Aparecida Meireles Coelho e Equipe
de Apoio nomeados pela Portaria n® 5515/2025, regida pelo art. 75, inciso II, nos termos da Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n® 003/2025, ¢ demais normas
aplicaveis.

Data da sessao: 10/01/2025
Horario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00
Critério de Julgamento: menor prego global

2. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

2.1. O objeto do presente procedimento ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a
Contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica em licitagdes,
contratos administrativos e compras publicas, destinada a atender as necessidades do Municipio
de Desterro do Melo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
de Contratagdao Direta e seus anexos.

2.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego global, com o regime de execugao por
preco global, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.

3. PARTICIPACAO NA DISPENSA PRESENCIAL

3.1. A participagdo na presente dispensa ocorrerd no Centro Administrativo Prefeito Jodo
Benedito Amaral, situado na Av. Silvério Augusto de Melo, n°158, Bairro Fabrica, Desterro do
Melo, CEP: 36.210-000.
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3.2. A participagao ¢ exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006.

3.2.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realiza¢ao do procedimento, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
3.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar
n° 123, de 2006 e do Decreto n°® 8.538, de 2015.

3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

3.3.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu (s) anexo (s);
3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagcdo versar sobre obra, servicos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
0 terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.
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3.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;
3.5. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;
3.7. Sociedades cooperativas.

3.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execucao do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°

14.133, de 2021.

4. INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa ocorrerd com a apresentacao presencial
de sua proposta inicial, conforme estabelecido neste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, entregara
presencialmente, no local e horério estabelecidos, a proposta com a descri¢dao do objeto ofertado
e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.1. O fornecedor ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto
para contratagdo.

4.2.2. Nao serd admitida a previsao de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

4.4. A proposta deveréd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdao de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

4.4.2. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.
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4.5. A apresentagdao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.
4.6. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

4.7. Na entrega da proposta inicial, o fornecedor devera apresentar, devidamente assinados, os
seguintes documentos em formulario proprio, conforme especificado:

4.7.1. Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no aviso de
contratagdo direta e seus anexos, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.7.2. Declaragao de que a proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias do
aviso de contratacdo direta e responsabiliza-se pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados;

4.7.3. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.7.4. Declaragao de que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do
art. 5° da Constitui¢ao Federal/88.

4.7.5. Declaracao de que a proposta econdomica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/21;

4.7.6. Declaragdo de que esta ciente das condi¢des de participagdo e concorda com os locais
para cumprimento das obrigacdes objeto da dispensa, conforme art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n°® 14.133/21.

4.8. O fornecedor devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°
da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°
14.133, de 2021.

4.8.1. Tendo em vista que o certame ¢ exclusivo para ME, EPP e MEI, a ndo conformidade com
estes requisitos impedira o fornecedor de participar do certame.
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5. FASE DE LANCES

5.1. O fornecedor que tenha protocolado/enviado proposta/documentagdes até o horario
previsto neste Aviso de Contratagdo Direta e que deseja participar da fase de lances devera
credenciar-se da seguinte maneira:

5.1.1 Socio da empresa: apresentar documento de identidade com foto; e contrato social
com ultima alteracdo ou consolidado, ou se for o caso, o respectivo ato constitutivo da empresa,
bem como ata de posse dos membros representantes;

5.1.2  Procurador: apresentar procuracao; documento de Identidade do procurador; contrato
social com ultima alteracdo ou consolidado, ou se for o caso, o respectivo ato constitutivo da
empresa, bem como ata de posse dos membros representantes;

5.1.3  Credenciado: apresentar Identidade do credenciado; contrato social com ultima
alteracdo ou consolidado, ou se for o caso, o respectivo ato constitutivo da empresa, bem como
ata de posse dos membros representantes; e credenciamento conforme modelo abaixo:

(Razdo Social da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
(endereco  completo), vem pelo presente credenciar o  Sr.
, RG n° , inscrito no CPF sob o n°

, junto a Prefeitura Municipal de Desterro do Melo/MG, em referéncia
a Dispensa Presencial n°® 01/2025, tipo menor prec¢o, tendo o mesmo poderes de efetuar
lances, assinar atas e recursar caso conveniente.

Local — data / /
(@)

Assinatura e identificagcdo do declarante

5.2 Na data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
sera aberta para a fase de lances publicos e sucessivos, presencialmente, sendo encerrado ao
final dos lances referentes aos itens licitados.

5.3 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo, a pedido do Agente de
Contratacao, manifestar seus lances.

5.3.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
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5.4 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto

em relagdo ao ultimo lance ofertado e registrado.

5.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima
do preco maximo definido para a contratacdo, o agente de contratacdo poderd negociar
condi¢des mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor prego, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela
Administragao.

6.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacgao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance
ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares,
quando necessarios.

6.3.1. Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indica¢do de custos unitarios e formacao de precos, conforme modelo
anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

6.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o agente de contratacdo verificara se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens
3.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a
participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacao,

6.5. Verificadas as condigdes de participagdo, o agente de contratagdo examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e
em seus anexos.

6.6. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
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6.6.1. contiver vicios insanaveis;

6.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratagdo;

6.6.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragio;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possul Ou pPOSSuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

6.7.1.  for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

6.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias
e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o
fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo agente de
contratacdo, desde que ndo haja majoragao do prego.

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;

6.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

6.9.3. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

6.10.  Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.
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6.11.  Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se aos participantes” a nova

data e horario para a sua continuidade.
6.12.  Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, sera iniciada a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lein® 14.133, de 2021, constam do Anexo II — Exigéncias de Habilitagdo e serdo analisados
do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

7.2. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmag¢do dos ja& apresentados para a habilitagdo, o fornecedor serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 1(uma) hora, sob pena de
inabilitagao.

7.3. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagao
a integridade do documento digital.

7.4. Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
7.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,

e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

7.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
7.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

7.8.1.  Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o agente de
contratagdo examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até¢ a apura¢do de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condigoes de habilitagao

7.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
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8. CONTRATACAO

8.1. ApOs a autorizagdo para contratacdo direta, caso se conclua pela contratacao, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
8.2. O vencedor terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua

convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso
de Contratagao Direta.

8.3. Neste mesmo prazo de cinco dias uteis, como condi¢do para contratagdo a empresa devera
apresentar:

8.3.1. Comprovagdo de vinculo empregaticio com o profissional responsavel pela execugdo do
servigo, através de:

a) Copia de Carteira de Trabalho; ou

b) Copia do contrato de prestagdo de servigos; ou

c¢) Contrato social, no caso de vinculo societario.

8.3.1. Comprovagao de que o profissional responsavel pela execugdo possui equipamentos,
solucdes e/ou ferramentas tecnoldgicas apropriadas, bem como conhecimentos técnicos
necessarios a execucao dos servigos, com a especializagdo/ pos-graduacao em Especializagao
em licitagdo e contratos.

8.3.1.1. A comprovacdo da pos-graduacdo (especializa¢do, mestrado ou doutorado) prevista no
subitem 8.3.1, devera ocorrer por meio da apresentagdo do certificado de conclusdo e/ou
diploma do curso na area exigida, devidamente reconhecido pelo MEC.

8.4. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

8.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até 31 de dezembro de 2025.

8.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao

das condigdes de habilitacdao e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1.  dar causa a inexecugao parcial do contrato;

9.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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9.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

9.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

9.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6. nio celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7.  ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem
motivo justificado;

9.1.8. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

9.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
9.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.10.1.Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de
lances.

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 9.1.1 a 9.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administra¢do Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declarag¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos ¢ maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 9.1.8 2 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade
mais grave,

9.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Municipio.
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9.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.
9.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

9.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

9.8. A aplicagdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

9.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.9.2.  as peculiaridades do caso concreto;

9.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.9.4.  os danos que dela provierem para o Contratante;

9.9.5. aimplantag¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.10.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

9.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

9.13.  As sangoes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1.  No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administra¢ao podera:

10.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

10.1.2. wvaler-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

10.1.2.1.No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

10.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagcdo, conforme o caso.

10.2.  As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
10.3.  Havendo a necessidade de realizagcdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contrata¢do Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificacao.

10.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo Onus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragcdo ou de sua desconexao.

10.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicagdo em contrario.

10.6.  Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

10.7.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.
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10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacao.
10.9.  Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas
propostas ¢ a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.
10.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
12.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
12.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:
12.12.1. ANEXO I — Termo de Referéncia
12.12.2. ANEXO II — Exigéncias de habilitagdo
12.12.2. ANEXO III — Minuta de Termo de Contrato
12.12.3. ANEXO IV — Modelo de Proposta de Precos
12.12.4. ANEXO V — Modelo de declaracao referente a:

12.12.4.1 que ndo emprega menores

12.12.4.2 que cumpre requisitos de habilita¢ao

12.12.4.3 que inexistem impedimentos legais

12.12.4.4. De enquadramento de Microempresa € empresa de pequeno porte.
12.12.8. ANEXO VI - Modelo declaracao de que tomou conhecimento de todas as informacgoes
e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao direta.

Desterro do Melo, 06 de janeiro de 2025.

Agente de Contratacdo:

Equipe de Apoio:
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Definicio do Objeto: Contratacdo de empresa especializada em assessoria e
consultoria técnica em licitagdes, contratos administrativos e compras publicas, destinada a
atender as necessidades do Municipio de Desterro do Melo, conforme abaixo:

ITEM QUANT | UNIDADE DESCRICAO VLR.UNITARIO | VLR.TOTAL

Contratagdo de empresa
para presta¢do de servigos
de acompanhamento e
apoio técnico em licitagdes
e contratos
administrativos,
consistente nos seguintes
servigos:

Consultoria Técnica em
Licitagoes:

a) Analise, revisdo e
consultoria sobre a

sistematica aplicada a

01 12 Mensal R$ 5.150,00 R$ 61.800,00

todas as modalidades
licitatorias, conforme
legislagao vigente;

b) Auxilio na elaboracao,
condugao e
acompanhamento dos
processos licitatorios em
todas as suas fases;

¢) Acompanhamento e
suporte  técnico  para
garantir a legalidade e a
vantajosidade nas
contratacdes publicas;

14
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d) Assessoria para
padronizacao de processos
¢ documentagao, incluindo

a utilizacao de
parcelamento e
padronizagdo de itens,
quando técnica e

economicamente viaveis.

Adequacdo a Nova Lei de
Licitagdes e Contratos:

a) Suporte técnico para
regulamentagdo,
implantacao e
cumprimento da Nova Lei
de Licitagdoes e Contratos
Administrativos (Let n°
14.133/2021);

b) Orientacdo quanto as
novas diretrizes e prazos
para as fases licitatorias:
preparatoria, divulgacao,
propostas, lances,
julgamento, habilitacdo,
recursal e homologacao;

¢) Adequacdo das praticas
municipais aos principios
fundamentais previstos na
nova legislacdo, incluindo
legalidade, publicidade,
eficiéncia, transparéncia,
economicidade,

planejamento, inovagdo e
sustentabilidade.
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Assessoria na Gestdo de
Compras e Contratos:

a) Apoio técnico aos
agentes publicos,
incluindo Secretarios
Municipais, na elaboragao
de termos de referéncia,
projetos basicos,
orgamentos, estimativas de
precos, contratos e outros
documentos relacionados;

b) Acompanhamento das
etapas de  execucdo
contratual, com foco em
evitar sobrepreco,
superfaturamento ou
precos inexequiveis;

c) Assisténcia na
elaboragdo de minutas de
editais e contratos,
garantindo sua adequacdo
a legislacdo vigente;

d) Suporte para consultas a
or¢amentos ¢ analise de
mercado, com énfase na
obtenc¢do de propostas que
assegurem o  melhor
resultado para a
Administragdo Publica.

Acompanhamento de
Licitagdes Eletronicas:

a) Assisténcia
especializada para

16



MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO

AVISO DE CONTRATACAO E ANEXOS

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 02/2025

DISPENSA PRESENCIAL N° 01/2025

TIPO:
MENOR
PRECO

OBJETO: Contratacio de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica em
licitacOes, contratos administrativos e compras publicas, destinada a atender as
necessidades do Municipio de Desterro do Melo.

realizacdo de licitacdes na
modalidade eletronica,
incluindo utilizacdo de
plataformas
governamentais como o
ComprasNet e similares;

b) Treinamento e
orientagdo para servidores
quanto ao uso das
ferramentas digitais de
licitacao.

Atendimento
Personalizado:

a) Prestacdo de servigos
presencial na sede do
Municipio ao menos 02
(duas) vezes por semana,
de acordo com a
necessidade, e sempre que
a  complexidade  dos

Servigos demandar,
mediante solicitagdo da
Administragao;

b) Atendimento remoto,
via telefone, e-mail ¢
outras ferramentas de
comunicagdo, de segunda
a sexta-feira, em horario
comercial.

Incentivo a  Melhoria
Continua:

a) Orientagdo para
fortalecimento dos
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principios da
administragao publica,

promovendo inovagao,
eficiéncia, e boas praticas
em processos de compras e
contratacdes publicas;

b) Capacitagao dos
servidores envolvidos nos
processos de licitagdo e
gestao contratual.

Valor total: R$ 61.800,00

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos comuns, tendo
em vista que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contrata¢do ¢ de até 31 de dezembro de 2025, contados da
assinatura do instrumento contratual ou equivalente, podendo ser prorrogado sucessivamente
até o limite do art.107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A contratagdo de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica em licitagdes e
contratos administrativos ¢ necessaria para atender as demandas do Municipio de Desterro do
Melo, especialmente diante da complexidade introduzida pela Nova Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos (Lei n® 14.133/2021). A transicdo para este novo regime juridico
exige adequacdo imediata dos processos e capacitagdo continua dos servidores, garantindo a
conformidade legal e a seguranca juridica em todas as fases dos procedimentos.

2.2 A assessoria técnica contribuira para a padronizacao e eficiéncia dos processos, reduzindo
o risco de contratacdes com sobreprego, superfaturamento ou precos inexequiveis, além de
assegurar a transparéncia ¢ a economicidade no uso dos recursos publicos. O suporte
especializado permitird uma gestdo mais eficiente, com foco no planejamento, inovagdo e
cumprimento dos principios administrativos previstos na legislagao.
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2.3. Além disso, o atendimento presencial e remoto visa suprir as necessidades diarias das
secretarias e setores municipais, oferecendo orientagdes técnicas imediatas e apoio direto na
elaboracdo de editais, contratos, termos de referéncia e outros documentos essenciais. A
contratacdo busca, assim, fortalecer a administragdo publica municipal, garantindo processos
ageis, modernos e vantajosos para a coletividade.

2.5. Por todo o exposto torna-se necessario a contratacdo de empresa especializada para
execug¢do dos servigos.

2.6. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, tendo
em vista que o Municipio ainda estd em fase de adaptacao aos procedimentos da Lei 14.1333/21
e nao elaborou o PCA 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo envolve a contratagdo de empresa especializada para assessoria ¢ consultoria
técnica em licitagdes e contratos administrativos, abrangendo todas as fases do processo, desde
o planejamento inicial até a execugao e fiscalizagdo dos contratos. O servico inclui analise das
praticas atuais, capacitagdo dos servidores, elaboracdo de documentos técnicos,
acompanhamento de processos licitatorios e suporte na gestdo e fiscalizagdo dos contratos,
garantindo conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

3.2. Diante da natureza e das peculiaridades do objeto ndo havera exigéncias relacionadas a
manutencgao e a assisténcia técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos exigidos neste topico.

4.2. A CONTRATADA deve conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais
aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao
meio ambiente.

4.3. Os servicos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou
mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel,
tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalizagdo de
recursos naturais.

4.4. Nao serd admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, tendo em vista que pela propria natureza do objeto ndo € necessaria tal
exigéncia.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O fornecedor devera iniciar os servicos em um prazo maximo de 05 (cinco), dias apds a
ordem de servigo emitido pelo Municipio.

5.2. Especifica¢do dos servigos pormenorizada:

5.2.1. A empresa contratada prestara servigos de assessoria e consultoria técnica especializada
para suporte continuo ¢ eficiente a Administragdo Publica Municipal, especificamente no que
se refere a execugdo de licitagdes e contratos administrativos. O objetivo € garantir que todas
as fases dos processos licitatorios, desde a preparacdo até a execucdo, sejam conduzidas
conforme a legislacdo vigente, especialmente a Nova Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/2021);
5.2.2. Os servigcos deverdo contemplar uma assessoria completa na implementagao da Nova
Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/2021), incluindo a adaptagao das praticas municipais as novas
exigéncias legais. A empresa também devera auxiliar na regulamentagao local da referida Lei,
fornecendo orientagdo continua para garantir que os procedimentos sejam realizados de acordo
com a legislagdo federal e municipal vigente;

5.2.3. A empresa contratada devera incentivar a inovagdo na gestdo publica, assegurando que
os processos licitatorios respeitem os principios da legalidade, moralidade, eficiéncia,
transparéncia, entre outros previstos na Constitui¢cdo e na legislagdo pertinente. O incentivo a
inovacdo também envolvera o estimulo a adocdo de praticas que melhorem a gestdo das
compras publicas e garantam melhores resultados para a Administragao;

5.2.4. Além disso, a empresa auxiliara na elabora¢do e revisdo das minutas de editais e
contratos. Essa tarefa inclui a verificacdo da conformidade dos documentos com a legislagao
vigente e a necessidade do Municipio, buscando evitar erros que possam comprometer a
execugdo dos contratos. O suporte incluird também a assessoria nas licitagdes eletronicas,
orientando e acompanhando todas as etapas do processo, com foco na conformidade e na
competitividade do certame.;

5.2.5. Os servigos de assessoria e consultoria serdo prestados de forma presencial e remota, com
atendimentos presenciais garantidos pelo menos uma vez por semana, além de suporte didrio
via telefone, e-mail e outros meios de comunicagdo. Esse formato de atendimento garante que
os agentes publicos tenham o suporte necessario em tempo habil, especialmente em momentos
criticos do processo licitatorio e da execugao do contrato;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. As comunicagdes entre 0 Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.
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6.2. O Municipio podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.3. Sao obrigagdes do Fornecedor:

6.3.1. Prestar todos os servigos de acordo com o aviso de contratag@o direta e proposta.

6.3.2. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condigdes exigidas
para habilitagao.

6.3.3. Responder pelos prejuizos materiais ou pessoais causados por eventuais danos causados
por negligéncia, imprudéncia, impericia ou dolo proprio ou de funcionario da Contratada.
6.3.4. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais, que por ventura incidam ou
venham a incidir sobre o respectivo termo de contrato, bem como 0s encargos sociais,
trabalhista e previdenciarios do mesmo.

6.3.5. Fornecer todos os materiais, produtos e equipamentos necessarios para a realizagao dos
servicos contratados.

6.4. Sdo obrigagdes do Municipio:

6.4.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

6.4.2. Modificar unilateralmente o termo de contrato para melhor adequacao as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do fornecedor.

6.4.3. Aplicar san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do contrato.

6.5. A execugdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida conforme a portaria n°
5566/2025.

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, com anotacdo no historico de gerenciamento de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.7. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10. O gestor de contrato analisard a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.
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6.11. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao,
acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢ao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizag@o dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Caso os servigos sdo sejam prestados de acordo com o estabelecido, serd indicada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02(dois) dias, pelo fiscal de
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga
oriunda da contratada com a comprovagao da prestagdao dos servigos.

7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.
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7.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02(dois) uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo das
condigdes de execucao e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de
sancamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquida¢ao de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.10.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
cinco dias uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.11.  Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. adata da emissdo;

7.11.3. os dados do contrato e do Municipio;

7.11.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.11.5. o valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizagdo da situacao, sem 6nus ao Municipio.

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista.
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7.14. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa e efetiva prestacdo dos servigos com a entrega do relatorio (resultado da
pesquisa).

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
PRESENCIAL DE LICITACAO, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego
global.

8.2. A prestacdo de servicos se dard mensalmente, de acordo com a Emissdo de Ordem de
Servico pelo Municipio.

8.3. Os critérios de habilitacdo sio os elencados no Anexo II- EXIGENCIAS DE
HABILITACAO, apéndice a este Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 61.800,00 (sessenta e um mil e oitocentos
reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta das seguintes dotacdes:

02.01.01.04.122.0013.2008.3.3.90.35.00
Manut. Serv. Gab. e Sec. / Servigo Consultoria
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11. VIGENCIA DO CONTRATO:
11.1. O prazo de vigéncia do termo de contrato serd até¢ 31 de dezembro de 2025.

Desterro do Melo, 03 de janeiro de 2025.

Antonio Cecilio do Nascimento
Responsavel pelo Termo de Referéncia
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ANEXO II —- EXIGENCIAS DE HABILITACAO

1.HABILITACAO JURIDICA

1.1. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢ao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede;

1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.7. Sociedade andnima / SA: estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
bem como a ata de eleicao e posse vigente de sua diretoria, ambos devidamente arquivados na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede.

1.9. Copia do RG e CPF ou documento equivalente de todos os representantes do fornecedor.
1.10.Certidao Simplificada da Junta Comercial ou Certidao expedida pelo Cartdrio de Registro
Civil de Pessoas Juridicas, comprovando o enquadramento de ME, EPP.

1.10.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da Certidao Simplificada da Junta Comercial.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou poderdo ser
substituidos pela alteragao consolidada;
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2. HABILITACAO REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), mediante
apresentacdo do CRF-FGTS.

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

2.5. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo a sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do fornecedor, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do fornecedor, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda respectiva da sua sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

3. HABILITACAO ECONOMICO - FINANCEIRA:

3.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, cuja pesquisa tenha sido realizada com antecedéncia nao superior a 90 (noventa) dias
da data prevista realizagao da sessdo.
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4. HABILITACAO TECNICA:

4.1. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo direta, conforme
ANEXO VI.

4.2. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentagao
de no minimo, 01 (um) atestado e capacidade técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito
Publico ou Privado.

4.3. Comprovacao de que o profissional responsavel pela execug¢do possui equipamentos,
solugdes e/ou ferramentas tecnoldgicas apropriadas, bem como conhecimentos técnicos
necessarios a execucdo dos servigos, com a especializagdo/ pds-graduacdo em Especializacao
em licitagcdo ¢ contratos.

4.3.1. Tal comprovagao se faz necessaria tendo em vista que a assessoria em nivel de licitagdes
demanda de conhecimento especifico, sendo que o profissional deve possuir expertise para
assessorar nos diversos assuntos que envolvem o processo licitatério. Com a publicagdo da Lei
de Licitagdes, o Municipio necessita de um profissional especializado na area para assessorar
no cumprimento da legislagdo, bem como adequacdo de todo o procedimento as novas
exigéncias.

5. DEMAIS DOCUMENTOS:

5.1. Declaragao, conforme ANEXO V.

5.2. Certidao de Consulta Consolidada emitida em até 30 (trinta) dias da abertura da licitagdo,
para verificacdo, como condicdo prévia para deferimento da habilitagdo, quanto ao eventual
descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
impeca a participa¢do no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta Consolidada de
Pessoa Juridica realizada por intermédio do Tribunal de Contas da Unido através da URL
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/, (Licitantes Inidoneos/TCU; Cadastro Nacional de
Condenagoes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade/CNJ; Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas/CGU- Unido; Cadastro Nacional de Empresas
Punidas/CGU-Unido.
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N© /2025

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
TECNICA EM LICITACOES, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS E COMPRAS
PUBLICAS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2025, que fazem entre si o Municipio de Desterro do
Melo, Centro Administrativo Prefeito Jodo Benedito Amaral, situado na Av. Silvério Augusto
de Melo, n°158, Bairro Fabrica, Desterro do Melo, CEP: 36.210-000, inscrito no CNPJ sob o
n°. 18.094.813/0001-53, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Edimar Coelho da
Silva, constitui unido estavel, empresario, portador do CPF n°. 049.818.106-52, RG n°. MG -
12269011 residente a Rua Professor Joaquim Magalhaes de Souza n°. 55, Centro, na cidade de
Desterro do Melo, doravante denominado CONTRATANTE, a empresa ----- , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n® ----------- , sediado(a) na ------------ , doravante designado CONTRATADA,
neste ato representado(a) por --------------- , conforme procuracao apresentada nos autos ou ato
constitutivo em observancia as disposicoes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa
de Licitagdo n°® 01/2025, Processo Administrativo n° 02/2025, mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento ¢ a Contratagdo de empresa especializada em
assessoria e consultoria técnica em licitagdes, contratos administrativos € compras publicas,
destinada a atender as necessidades do Municipio de Desterro do Melo.

1.2 Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. A Proposta da contratada; e

1.2.3.  Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ até¢ 31 de dezembro de 2025, podendo ser

prorrogada sucessivamente até o limite do 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA — EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL
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3.1. O fornecedor devera iniciar os servigos em um prazo maximo de 05 (cinco), dias apos a
ordem de servigo emitido pelo Municipio.

3.2. Especificacao dos servigos pormenorizada:

3.2.1. A empresa contratada prestara servigos de assessoria e consultoria técnica especializada
para suporte continuo e eficiente a Administragdo Publica Municipal, especificamente no que
se refere a execugdo de licitagdes e contratos administrativos. O objetivo ¢ garantir que todas
as fases dos processos licitatorios, desde a preparagdo até a execugdo, sejam conduzidas
conforme a legislacdo vigente, especialmente a Nova Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/2021);
3.2.2. Os servicos deverdo contemplar uma assessoria completa na implementagdao da Nova
Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/2021), incluindo a adaptagao das praticas municipais as novas
exigéncias legais. A empresa também deverd auxiliar na regulamentagdo local da referida Lei,
fornecendo orientagdo continua para garantir que os procedimentos sejam realizados de acordo
com a legislagdo federal e municipal vigente;

3.2.3. A empresa contratada deverd incentivar a inovacdo na gestdo publica, assegurando que
os processos licitatorios respeitem os principios da legalidade, moralidade, eficiéncia,
transparéncia, entre outros previstos na Constitui¢do e na legislagdo pertinente. O incentivo a
inovacdo também envolvera o estimulo a adocdo de praticas que melhorem a gestdo das
compras publicas e garantam melhores resultados para a Administragao;

3.2.4. Além disso, a empresa auxiliard na elaboracdo e revisdo das minutas de editais e
contratos. Essa tarefa inclui a verificagdo da conformidade dos documentos com a legislagdo
vigente e a necessidade do Municipio, buscando evitar erros que possam comprometer a
execugdo dos contratos. O suporte incluird também a assessoria nas licitagdes eletronicas,
orientando e acompanhando todas as etapas do processo, com foco na conformidade e na
competitividade do certame.;

3.2.5. Os servigos de assessoria e consultoria serdo prestados de forma presencial e remota, com
atendimentos presenciais garantidos pelo menos uma vez por semana, além de suporte didrio
via telefone, e-mail e outros meios de comunicagdo. Esse formato de atendimento garante que
os agentes publicos tenham o suporte necessario em tempo habil, especialmente em momentos
criticos do processo licitatorio e da execugdo do contrato;

3.3. As comunicacdes entre o Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
3.4. O Municipio podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

3.5. Sdo obrigagdes do Fornecedor:

3.5.1. Prestar todos os servigos de acordo com o aviso de contratagdo direta e proposta.

30



MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO

AVISO DE CONTRATACAO E ANEXOS

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 02/2025

DISPENSA PRESENCIAL N° 01/2025

TIPO: OBJETO: Contratacio de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica em
MENOR licitacGes, contratos administrativos e compras publicas, destinada a atender as
PRECO necessidades do Municipio de Desterro do Melo.

3.5.2. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condigdes exigidas
para habilitagao.

3.5.3. Responder pelos prejuizos materiais ou pessoais causados por eventuais danos causados
por negligéncia, imprudéncia, impericia ou dolo proprio ou de funcionario da Contratada.
3.5.4. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais, que por ventura incidam ou
venham a incidir sobre o respectivo termo de contrato, bem como 0s encargos sociais,
trabalhista e previdenciarios do mesmo.

3.5.5. Fornecer todos os materiais, produtos e equipamentos necessarios para a realizacao dos
servigos contratados.

3.6. Sao obrigacdes do Municipio:

3.6.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

3.6.2. Modificar unilateralmente o termo de contrato para melhor adequacao as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do fornecedor.

3.6.3. Aplicar san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do contrato.

3.7. A execugdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida conforme a portaria n°
5566/2025.

3.8. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, com anotacdo no historico de gerenciamento de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados.

3.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes para a
corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

3.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

3.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

3.12. O gestor de contrato analisard a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

3.13. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
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necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao,
acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

3.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

3.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

3.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - VALOR

5.1. O valor total da contratag@o ¢ de R$ (),

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado mensalmente da seguinte forma:

6.1.1. Apds a Prestag@o dos servicos, Recebimento Definitivo, e Nota Fiscal ou documento de
cobranga equivalente, correrd o prazo de cinco dias tUteis para fins de liquidagdo, prorrogaveis
por igual periodo.

6.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias tuteis contados da finaliza¢do da
liquidagdo da despesa, através de deposito bancario indicado pela contratada.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento, em ----------
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8. CLAUSULA OITAVA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

8.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do contrato administrativo, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragao
ou de aceitacdo expressa.

8.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso ¢ de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

8.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

8.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever da contratada
elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

8.5. E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

8.6. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9. CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUCAO
9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

10. CLAUSULA DECIMA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragio, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

10.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

10.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem
motivo justificado;
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10.1.8. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa presencial ou a execucao do contrato;

10.1.9. fraudar a dispensa presencial ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
10.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa presencial, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. A contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5. % (cinco por cento) sobre o valor estimado do (s) item (s) prejudicado (s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

c¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a
10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;
10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigagao de reparagdo integral do dano causado ao Municipio.

10.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

10.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.
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10.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9.  Naaplicagdo das sang¢des serao considerados:

10.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

10.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 0rgdos de controle.

10.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

10.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

10.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
10.14. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a contratada que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
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e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.15. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

1) Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
i1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

ii1) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

1v) Multa de 10(dez) por cento em caso de descumprimento das condi¢des contratuais.

10.16. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de repara¢do integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133,
de 2021)

10.17. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

10.17.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

10.17.2. Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga
sera cobrada judicialmente.

10.17.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

10.17.4. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.18. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
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c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

10.19. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

10.20. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lei n® 14.133, de 2021).

10.21. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021)

10.22. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia poderd ser
prorrogada até a conclusao do objeto.

11.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
contratada:

a) ficara ela constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a execugdo contratual.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA —- DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdao correrdo a conta da seguinte dotagao:

02.01.01.04.122.0013.2008.3.3.90.35.00
Manut. Serv. Gab. e Sec. / Servigo Consultoria

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lein® 14.133, de 2021, e demais normas aplicéveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.

14.2. A contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
14.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebrag¢do de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

15. CLAUSULA QUINTA - PUBLICACAO
15.1. O CONTRATANTE devera promover a publicacdo do presente termo de contrato,
obedecendo aos prazos previstos e estabelecidos pela Lei n°. 14.1333/21.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO
16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Barbacena - MG, para dirimir os litigios que decorrerem

da execu¢do deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.
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E por se acharem justos e acordados, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma para um so efeito na presenga de 02 (duas) testemunhas.

Desterro do Melo, ---------------- _

Prefeito Municipal Contratada
Testemunhas:

1.

2.

CPF: CPF:
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECOS
(Modelo que pode ser preenchido pelo fornecedor como sua proposta)
Nome do fornecedor

Endereco:
Telefone: CNPJ/MF:
Cidade:

A: Prefeitura Municipal de Desterro do Melo/MG
Setor de Licita¢oes

Abertura: 10/01/2025 — as 9h00min

Prezados Senhores,

Conforme estipulado no termo de referéncia (anexo I) do aviso de contrata¢do direta e suas
especificagdes, propomos:
Item [Unid |Quant Descrigao Vr.Unit Vr.total

» Declaramos que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os custos e despesas,
tributos, encargos sociais, frete até o destino, carga e descarga e quaisquer outros 6nus que
porventura possam recair conforme objeto da presente licitagdo, bem como os descontos
porventura concedidos;

» Declaramos que o objeto ofertado atende todas as especifica¢des exigidas no ANEXO I e
da legislacgao aplicavel ao caso, incluindo todas as licencas e autorizagdes necessarias.

» Declaramos que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta.

» Declaramos que o prazo de validade da presente proposta ( )
dias da data estipulada para sua apresentacdo nado inferior a 60 (Sessenta) dias.

>

» Declaro que, o responsavel pela assinatura do termo de Contrato é o Sr (a)
portador (a) do CPF n° e RG n°

Local e data.
(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
(ENDERECO, SE INEXISTENTE NO PAPEL TIMBRADO)
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO
A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n°. ,
sediada na , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n°.
e do CPF n° ,

DECLARA:

1. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no aviso de contratacao direta ¢ seus
anexos, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

2. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3. que se enquadra como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Micro empreendedor
Individual nos termos do art. 3° da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, estando
apta a fruir dos beneficios e vantagens legalmente instituidas nos art. 42 a 49 e por ndo se
enquadrar em nenhuma das vedagdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar
n° 123 de 14 de dezembro de 2006. Declara ainda que no ano-calendario de realiza¢do desta
licitagcdo, esta empresa ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, me responsabilizando pele observancia desse limite.

Local e data.

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
(ENDERECO, SE INEXISTENTE NO PAPEL TIMBRADO)

41



MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO

AVISO DE CONTRATACAO E ANEXOS

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 02/2025

DISPENSA PRESENCIAL N° 01/2025

TIPO: OBJETO: Contratacio de empresa especializada em assessoria e consultoria técnica em
MENOR licitacGes, contratos administrativos e compras publicas, destinada a atender as
PRECO necessidades do Municipio de Desterro do Melo.

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO
A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n°. ,
sediada na , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°.
e do CPF n°. , DECLARA

que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da contratacdo direta, conforme art.67, inciso VI, da Lei Federal
n°14.133/21.

Local e data.
(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
(ENDERECO, SE INEXISTENTE NO PAPEL TIMBRADO)
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