75 MUNICIP10 DE DESTERRO DO MELO
X \ ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: Aquisicdo de refeicdes estilo SELF-SERVICE servidas em Desterro do Melo em horario
comercial todos os dias da semana em atendimento as demandas do municipio, conforme abaixo
especificado:

VALOR
~ UNITARIO VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE POR TOTAL
PESSOA
Refeicoes estilos SELF-SERVICE
servidas em Desterro do Melo em
01 horéario comercial todos os dias da 1.400 UNIDADE R$ 22,00 R$ 30.800,00
semana em atendimento as demandas
do municipio.

1.2. Os itens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, tendo em vista que os padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificaces
usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € até 31/12/2025, contado da assinatura, na forma do artigo 105
da Lein° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente justificativa tem por finalidade respaldar a contratacdo direta, por inexigibilidade de
licitacdo, para o fornecimento de refeigdes prontas, no formato self-service, destinadas aos servidores
publicos do Municipio de Desterro do Melo/MG que desempenham suas fungdes em regime de plantdo
ou participam de cursos e capacitacOes realizados em periodo integral, inclusive nos fins de semana,
conforme a necessidade da Administracao.

2.2. A contratacdo ora proposta visa garantir condi¢cGes adequadas de alimentacdo aos servidores em
atividade continua, contribuindo, assim, para a regularidade e a eficiéncia dos servicos publicos
essenciais. O fornecimento das refei¢cdes mostra-se imprescindivel, uma vez que, em virtude das
demandas operacionais, ndo é viavel o deslocamento desses profissionais até suas residéncias ou a outros
locais distantes para a realizacéo das refeicGes.

2.3. A opcao pelo fornecimento de refei¢cbes no modelo self-service justifica-se por tratar-se de formato
gue proporciona maior praticidade, autonomia na escolha dos alimentos, controle individualizado de
porcOes e agilidade no atendimento, aspectos plenamente compativeis com a dindmica das atividades
exercidas pelos servidores publicos.

2.4. Apo6s levantamento de mercado e verificagdo in loco, constatou-se que ha apenas um
estabelecimento comercial no municipio que oferece, de forma continua e regular, refei¢des prontas no
formato self-service, com funcionamento diario em horario comercial e infraestrutura fisica adequada
para atender a demanda da Administracdo Municipal. Tal cenério configura hipotese de inviabilidade
de competicdo, haja vista a inexisténcia, no &mbito local, de outros fornecedores aptos a prestar o servico
nas condicdes exigidas.

2.5. Dessa forma, a luz do disposto no art. 74, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/2021, a contratagdo
pretendida se enquadra na hipdtese de inexigibilidade de licitagdo, em razdo da inviabilidade de
competicao, caracterizada pela exclusividade de fato do fornecedor na localidade.

2.6. Diante do exposto, restam plenamente demonstradas a necessidade, a adequacdo e a viabilidade
juridica da contratacdo, recomendando-se a adocdo das providéncias administrativas necessarias a
formalizacéo do processo de inexigibilidade, devidamente instruido com a documentacédo exigida pela
legislacdo vigente.
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3. JUSTIFICATIVA DA INVIABILIDADE DE COMPETICAO PARA O FORNECIMENTO
DE REFEICOES TIPO SELF-SERVICE NO MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO/MG
3.1. Na fase preparat6ria do presente processo, foi conduzido levantamento de mercado com o objetivo
de identificar fornecedores aptos a prestar o servi¢co de fornecimento de refeicbes no formato self-
service. Para tanto, foram adotadas as seguintes medidas:
* Realizagdo de visitas técnicas in loco por servidores designados, aos estabelecimentos
comerciais situados no municipio;
+ Consulta aos registros de alvaras de funcionamento expedidos pela Prefeitura Municipal e as
informagdes fornecidas pela Vigilancia Sanitéria local, visando verificar a regularidade dos
estabelecimentos habilitados para prestacéo de servicos de alimentacéo;
« Levantamento informal junto a comunidade e ao comércio local, com o intuito de confirmar a
existéncia de fornecedores com capacidade técnica e operacional compativel com as
necessidades da Administragao.
3.2. A partir da consolidacdo das informacdes obtidas, constatou-se que apenas um restaurante em
atividade no municipio atende aos requisitos necessarios: o Restaurante Recanto Verde, localizado na
Rua Padre Ernesto, n° 73, Bairro Centro, Desterro do Melo/MG, CEP: 36.210-000. O referido
estabelecimento dispde de estrutura fisica adequada, funcionamento regular em horario comercial, todos
os dias da semana, e capacidade de atendimento compativel com a demanda da Administracdo Publica
Municipal.
3.3. Como mencionado anteriormente, o modelo self-service revela-se 0 mais apropriado as
caracteristicas da demanda, por possibilitar celeridade no atendimento, autonomia na composic¢éo das
refeicbes e flexibilidade no controle das porgdes, alinhando-se as especificidades das atividades
desenvolvidas pelos servidores publicos.
3.4. Assim, verifica-se configurada a exclusividade de fato, ainda que nao formalmente reconhecida,
decorrente da auséncia de outras alternativas vidveis no territério municipal que atendam, de forma
simultanea, aos critérios técnicos, logisticos e operacionais estabelecidos pela Administrag&o.
3.5. A luz das razdes expostas, e com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021,
conclui-se pela inexigibilidade de licitacdo para a contratagdo do fornecedor supracitado, em virtude da
comprovada inviabilidade de competicdo. Trata-se, portanto, de medida legal, legitima e necessaria para
garantir a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos prestados pelo Municipio de Desterro do
Melo.

4, DESCRIQAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DA PRESTACAO DE SERVICO.

4.1. A solucdo proposta compreende a aquisi¢do de refeigdes estilos SELF-SERVICE servidas em
desterro do melo em horéario comercial todos os dias da semana em atendimento as demandas do
municipio de Desterro do Melo/MG.

4.2. Diante da natureza e das peculiaridades do objeto ndo havera exigéncias relacionadas & manutengéo
e a assisténcia técnica.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os requisitos exigidos neste topico.

5.2. ACONTRATADA deve conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais aplicaveis,
observando também a legislacdo ambiental para a prevencédo de adversidades ao meio ambiente.

5.3. Dispor de infraestrutura fisica adequada ao atendimento da demanda da Administragéo.

5.4. Apresentacdo de Alvaré de Funcionamento Sanitério e/ou licenca da vigilancia sanitaria vigente;
5.5. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.6. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, tendo em vista que pela prépria natureza do objeto ndo é necessaria tal exigéncia.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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6.1. O fornecimento do objeto licitado sera parcelado conforme O. F. (ordem de fornecimento) que sera
expedida mensalmente, devendo a mercadoria ser fornecida de forma diaria e continua, a depender da
demanda da Administracao.

6.2. Caso ndo seja possivel o fornecimento nas datas requeridas, a empresa devera comunicar as razes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situactes de caso fortuito e forca maior.

6.3. Os itens deverdo ser fornecidos no endereco informado alhures.

6.4. N&do serdo aceitos produtos/materiais em desacordo com as especificacBes constantes do presente
Termo de Referéncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.
7.2. As comunicacOes entre 0 Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
7.3. S&o obrigacdes da contratada:
7.3.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢fes constantes deste Contrato, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas.
7.3.1.1. Atender as determinacGes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I1) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles
solicitados.
7.3.1.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacfes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigaces trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante.
7.3.1.3. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para habilitacdo na contratacdo
direta.
7.4. Séo obrigacdes do Municipio:
7.4.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.
7.4.2. Modificar unilateralmente o termo de contrato para melhor adequacdo as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do fornecedor.
7.4.3. Aplicar sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do contrato.
7.5. A execugdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida conforme Portaria n® 5576/2025.
7.6. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administracao,
com anotacdo no histérico de gerenciamento de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.
7.7. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagcdes para a corre¢do da
execucgédo do contrato, determinando prazo para a correcao.
7.8. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.
7.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
7.10. O gestor de contrato analisara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
7.11. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
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exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo, acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

7.12. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢Ges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
7.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO
8.1. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal de contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.
8.2. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.
8.3. O recebimento definitivo ocorrerad no prazo de 02 (dois) Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagao.
8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.
8.5. No caso de controveérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacéo e pagamento.
8.6. O prazo para a solucgdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
andlise prévia a liquidacéo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.
8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias Uteis
para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.
8.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.9.1. O prazo de validade;

8.9.2. A data da emissdo;

8.9.3. Os dados do contrato e do Municipio;

8.9.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.9.5. O valor a pagar; e

8.9.6. Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.
8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem &nus ao Municipio.
8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista.
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8.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa.
8.13. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
8.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
8.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.
8.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO E FORMA DE
PRESTACAO DE SERVICO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO.

9.2. Os critérios de habilitagio sdo os elencados no Anexo | — EXIGENCIAS DE HABILITACAO,
apéndice a este Termo de Referéncia.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1 O custo total da contratacdo é de R$ 30.800,00 (trinta mil e oitocentos reais), conforme proposta
anexada aos autos, e considerando contratacdes similares realizadas pela empresa.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das seguintes dotagoes:

CODIGO DA DESPESA FICHA | F.RECURSO | ESPECIFICAGAO DA DESPESA

MANUT. SERV. GAB. SECR.
02.01.01.04.122.0013.2008.3.3.90.30.00 38 1.500.000.0000 | Material de Consumo

Recursos ndo vinculados de impostos

12. VIGENCIA DO CONTRATO:
12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2025, contado da assinatura do instrumento
contratual ou equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Desterro do Melo, 05 de maio de 2025.

Antbnio Cecilio do Nascimento
Secretario Municipal de Governo
Gestor de Contratos — Portaria n°® 5576/2025
Responsavel pelo TR



