MUNICIiPIO DE DESTERRO DO MELO

EDITAL N° 015/2025

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 045/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 014/2025

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE DIREITO DE USO DE
SOFTWARE (SISTEMAS) DISPONIVEL EM AMBIENTE WEB OU DESKTOP, INCLUINDO AINDA
SERVICOS DE INSTALAGAO, MIGRAGAO DE DADOS, TREINAMENTO, IMPLANTACAO,
MANUTENGCAO, GARANTIA DE ATUALIZACAO LEGAL, ATUALIZAGCAO TECNOLOGICA E SUPORTE
TECNICO RELACIONADOS A CADA MODULO DE PROGRAMA, NO MUNICiPIO DE DESTERRO DO
MELO.

EDITAL N°015/2025
PROCESSO LICITATORIO N° 045/2025
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2025

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE
DIREITO DE USO DE SOFTWARE (SISTEMAS) DISPONIVEL EM AMBIENTE
WEB OU DESKTOP, INCLUINDO AINDA SERVICOS DE INSTALACAO,
MIGRACAO DE DADOS, TREINAMENTO, IMPLANTACAO, MANUTENCAO,
GARANTIA DE ATUALIZACAO LEGAL, ATUALIZACAO TECNOLOGICA E
SUPORTE TECNICO RELACIONADOS A CADA MODULO DE PROGRAMA, NO
MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 102.989,99 (cento e dois mil, novecentos
e oitenta e nove reais e noventa e nove centavos)

DATA E HORARIO DA SESSAOQ: 03/04/2025 09h (Horério de Brasilia)
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 09h 03/04/2025
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

AMPLA CONCORRENCIA.

1.  PREAMBULO |

1.1. O Municipio de Desterro do Melo, torna publico, por meio da Setor Municipal de Governo
que realizara Pregdo Presencial, com critério de julgamento menor preco global, no dia 03 de
abril de 2025, em sessdo publica, na sessdo serd conduzida pela agente de Contratacdo Jalia
Aparecida Meireles Coelho e Equipe de Apoio nomeados pela Portaria n°® 5515/2024, no termos
da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n® 003/2025, e demais normas
aplicaveis e ainda, de acordo com as condigOes estabelecidas neste Edital.

2. DO OBJETO

2.1 Destina-se o presente Pregao, a escolha do(s) melhor(es) proponente(s) para a licitacéo
supra, referente a Contratacao de empresa especializada para cesséo de direito de uso de
software (sistemas) disponivel em ambiente Web ou desktop, incluindo ainda servicos de
instalacdo, migracdo de dados, treinamento, implantagdo, manutencédo, garantia de
atualizacéo legal, atualizacéo tecnoldgica e suporte técnico relacionados a cada modulo
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de programa, no municipio de Desterro do Melo, conforme anexos, parte integrante do
presente edital.
2.2. A licitagdo sera dividida em dnico item.

3. CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1. A participacdo na presente licitacdo presencial, acontecerd na sede da prefeitura
municipal situada na Av. Silvério Augusto de Melo, n°158, Bairro Fabrica, Desterro do Melo,
CEP: 36.210-000.

3.2. As empresas que desejarem participar do pregdo deverdo no dia, hora e local
estabelecido neste Edital, proceder ao credenciamento, entregar ao pregoeiro dois envelopes
fechados indicando, respectivamente, “PROPOSTA” ¢ “DOCUMENTACAO”, contendo na
parte externa o n° do pregdo, nome da empresa, local, data e hora da realizacdo do certame,
conforme modelo abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE DESTERRO DO MELO
COMISSAO DE CONTRATACAO/PREGOEIRO

PROCESSO LICITATORIO Ne.

PREGAO PRESENCIAL N°.

ENVELOPE N°. 01 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE: .....ooivieieeeeeeseeseetesiesiestesesessessesse s

PREFEITURA MUNICIPAL DE DESTERRO DO MELO
COMISSAO DE CONTRATACAO/PREGOEIRO
PROCESSO LICITATORIO Ne.

PREGAO PRESENCIAL N°.

ENVELOPE N°. 02 — HABILITACAO

PROPONENTE: ....oouieverereieteceeeieeieseeseesee st sen s

3.2.1. Declarado a abertura da sesséo pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes.
3.3. A presente licitacdo é de ampla concorréncia, tendo em vista que os valores ndo se adequam
no art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006.
3.3.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do
procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.
3.4. Ndo poderao participar deste pregdo os licitantes:
3.4.1. Que nao atendam as condicdes deste Edital e seu (s) anexo (s);
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3.4.2. Estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.4.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto

basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,

gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital

com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar

sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de

contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente

publico que desempenhe funcao na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na

gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,

tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de

trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou

por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.
3.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;
3.6. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante;
3.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicéo;
3.8. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021,

4. DO CREDENCIAMENTO |

4.1 Aberta a sessdo, iniciar-se-a o credenciamento dos participantes do Pregédo. O representante
da proponente entregara a Pregoeira documento que o credencie para participar do aludido
procedimento, respondendo por sua autenticidade e legitimidade, devendo apresentar 0s
seguintes documentos:
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4.1.1 Socio da empresa: apresentar documento de identidade com foto; e contrato social com
ltima alteracdo ou consolidado, ou se for 0 caso, 0 respectivo ato constitutivo da
empresa, bem como ata de posse dos membros representantes;

4.1.2 Procurador: apresentar procuracao; documento de Identidade do procurador; contrato

social com dltima alteragdo ou consolidado, ou se for 0 caso, o respectivo ato constitutivo da

empresa, bem como ata de posse dos membros representantes;

4.1.3 Credenciado: apresentar ldentidade do credenciado; contrato social com ultima
alteracdo ou consolidado, ou se for o caso, o respectivo ato constitutivo da empresa, bem como
ata de posse dos membros representantes; e credenciamento conforme modelo abaixo:

(Razéo Social da Empresa), inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
(endereco  completo), vem pelo presente credenciar 0  Sr.
, RG n° , inscrito no CPF sob o n°

, junto a Prefeitura Municipal de Desterro do Melo/MG, em referéncia
ao Pregéo Presencial n® 014/2025, tipo menor prec¢o por item, tendo 0 mesmo poderes de
efetuar lances, assinar atas e recursar caso conveniente.

Local —data __/ /

(@)

Assinatura e identificagdo do declarante

4.2. Deverd ser apresentado ainda Certiddo Simplificada da Junta Comercial ou Certiddo
expedida pelo Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, comprovando o enquadramento
de ME, EPP.
4.2.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da Certiddo Simplificada da Junta Comercial.
4.3.  E admitida a participacdo de licitantes, sem a presenca de representante credenciado,
ainda que o encaminhamento dos envelopes e demais documentos exigidos neste Edital se faca
por correio, obedecidos os prazos e condi¢cdes estabelecidos neste edital.
4.4.  Se o representante da proponente ostentar a condi¢do de sécio, proprietério, dirigente
ou assemelhado da empresa, ao invés de instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular, devera apresentar fotocdpia do respectivo Estatuto/Contrato Social ou documento
equivalente, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacoes
em decorréncia de tal investidura.
4.5. E admitido somente um representante por proponente.
4.6. A auséncia da documentacdo referida neste item ou a apresentagdo em
desconformidade com as exigéncias previstas impossibilitard a participacdo da proponente
neste Pregdo, exclusivamente no tocante & formulacdo de lances e demais atos, inclusive
recurso.
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4.7. Desenvolvido o credenciamento das proponentes que comparecerem, O pregoeiro
declarard encerrada esta etapa/fase, iniciando-se o procedimento seguinte consistente no
recebimento/conferéncia da declaracdo exigida neste Edital, sendo facultado o saneamento da
documentacdo de natureza declaratdria na prépria sesséo publica.

\5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO \
5.1. No dia, hora e local designados neste edital, 0 pregoeiro recebera, em envelopes distintos e
devidamente fechados, as propostas comerciais e os documentos exigidos para habilitacdo. Os
envelopes deverdo indicar o numero deste pregdo e conter externamente as indicacdes
“proposta” e “documentagao”.

5.2. Abertos os envelopes com as propostas, serd verificada a conformidade das propostas
apresentadas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatério, sendo
desclassificadas as que estiverem em desacordo.

5.3. Os lances seréo realizados pelo MENOR PRECO GLOBAL.

5.4. Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, sera realizado um
sorteio para definir qual das licitantes registrara primeiro seu lance verbal.

5.5. Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagcam necessarias.

5.6. N&o serdo aceitos lances verbais com valores/porcentagem irrisorios, incompativeis com o
valor or¢ado.

5.7. Sera vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o MENOR PRECO
GLOBAL.

5.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro, implicara
exclusdo da licitante apenas da etapa de lances verbais.

5.9. Apos esse ato, sera encerrada a etapa competitiva e serdo ordenadas as propostas, em ordem
crescente, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

5.10. O pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor, da primeira classificada,
conforme este edital e seus anexos, e decidira motivadamente a respeito.

5.11. Sendo aceitavel a oferta, sera verificada o atendimento das condi¢des habilitatorias
somente da licitante que a tiver formulado.

5.12. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, a licitante serd declarada
vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta, apds o
transcurso da competente fase recursal.

5.13. Se a oferta nao for aceitavel, se a proponente ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta, sendo a respectiva proponente declarada vencedora e a ela adjudicado o item, para o
qual apresentou proposta, apds o transcurso da competente fase recursal.

5.14. Se a oferta ndo for aceitavel, se a proponente ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta, sendo a respectiva proponente declarada vencedora e a ela adjudicado os bens, para o
qual apresentou proposta, apds o transcurso da competente fase recursal.
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5.15. Juntamente com a proposta impressa os licitantes deverdo apresentar proposta em
midia, em arquivo a ser preenchido conforme disponibilizado pelo Municipio. O Manual
para preenchimento das propostas esta disponivel em anexo.
5.16. Caso haja divergéncia de valores entre a proposta impressa e a apresentada em midia
seréa considerada a constante na proposta impressa.
5.17. A especificacdo dos itens a ser considerada é a do presente Edital, tendo em vista que
as vezes a configuracgao do sistema nao permite a digitacdo completa da descricao.
5.18. Os documentos de habilitacdo (Envelope de habilitacdo) poderdo ser apresentados em
original, por cépia simples, copias autenticadas por cartdrio competente ou por servidor
municipal, ou por meio de publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, e inclusive expedidos via
Internet.

5.18.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62

a 70 da Lei n® 14.133, de 2021, constam do Anexo Il — Exigéncias de Habilitagao.
5.19. A aceitacdo da documentacéo por cépia simples de documento publico ou particular ficara
condicionada a apresentacdo do original o pregoeiro e equipe, para a devida autenticacdo ou de
declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.
5.20. Os documentos expedidos via Internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terdo,
sempre gque necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do pregoeiro;
5.21. O pregoeiro ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos
de informacGes, no momento da verificacdo. Ocorrendo a indisponibilidade referida, e ndo tendo
sido apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto & forma exigida, a proponente
sera considerada inabilitada.
5.22. Inexistindo prazo de validade nas Certiddes, serdo aceitas aquelas cujas
expedicdes/emissdes ndo ultrapassem a 60 (sessenta) dias da data final para a entrega dos
envelopes.
5.23. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas as ocorréncias
e que, ao final, seré assinada pelo pregoeiro e licitantes presentes.

\6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. As propostas comerciais deverdo ser apresentadas/anexadas na forma do anexo V, em 01
(uma) via, moeda corrente nacional — com 02 (duas) casas decimais, rubricadas, e a ultima
assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras,
ressalvas, entrelinhas ou omiss@es, sob pena de desclassificacdo, salvo se, inequivocamente, tais
falhas ndo acarretarem lesdes a direito dos demais licitantes, prejuizo & Administracdo ou nao
impedirem a exata compreensdo de seu conteudo, observado o modelo constante do Anexo V,
deste edital e, deverdo conter:
6.1.1. Nome, nimero do CNPJ, endereco, e meios de comunicacdo a distancia da
licitante;
6.1.2. Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para abertura da sessao;
6.2. Em cada proposta devera constar OBRIGATORIAMENTE:
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a) Quantidade de cada item;

b) Unidade de contratacédo de cada item;

c) Descricéo de cada item;

d) Valor unitario de cada item;

e) Valor total de cada item;

f) Valor total da Proposta.

g) Declaraces e informacdes conforme Modelo do Anexo V.
6.3. Todas as especificaces do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3.1. O licitante ndo poderad oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo

previsto para contratagéo.
6.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucédo do objeto.
6.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
6.6. Se o regime tributério da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.
6.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
6.8. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar
do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.
6.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
6.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagéo.
6.11. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.
6.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte da
contratada pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na
execucao do contrato.
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7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, na data e horario estabelecidos
neste edital, a sessdo publica sera aberta para a fase de lances publicos e sucessivos,
presencialmente, sendo encerrado ao final dos lances referentes aos itens licitados.
7.2. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e,
por consequéncia, a possibilidade de admisséo de novos participantes no certame.
7.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
7.4. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.
7.5. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pela comisséo.
7.6. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).
7.7. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
7.8. O procedimento seguird de acordo com o0 modo de disputa adotado, sendo que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos.
7.8.1. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, encerrar-
se-a sessdo publica, serd ordenado e divulgado os lances conforme a ordem final de
classificacéo.
7.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado.
7.10. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
7.11. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate seréd aquele
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:
7.11.1. Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;
7.11.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
7.11.3. Desenvolvimento pelo licitante de acBes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
7.11.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle.
7.12. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos Sservicos
prestados por:
7.12.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
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licitacdo realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que
este se localize;
7.12.2. Empresas brasileiras;
7.12.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.12.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.
7.13. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagdo, a pregoeira podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado
do julgamento.
7.13.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacéo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
méaximo definido pela Administracao.
7.13.2. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.
7.13.3. A pregoeira solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacéo
realizada.
7.13.3.1. Findo o prazo previsto no item 8.13.3, caso nao seja atendido pelo
licitante, a pregoeira ira proceder a desclassificacdo da proposta.
7.13.4. E facultado a pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada pelo licitante, antes de findo o prazo.

8. DA FASE DE JULGAMENTO
8.1. Apos a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
8.2. Encerrada a etapa de negociacdo, a pregoeira verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021 e legislacdo correlata.
8.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPP’s, a pregoeira verificara se faz jus ao beneficio.
8.4. Verificadas as condicGes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, a
pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e
a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e
em Seus anexos.
8.5. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
8.5.1. Contiver vicios insanaveis;
8.5.2. N&o obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
8.5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;
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8.5.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;
8.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.
8.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos
0s custos da contratacéo;
8.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas;
8.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcédo a indicacéo
de recolhimento de impostos e contribui¢es na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.
8.7.3. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

9. DA FASE DE HABILITACAO \
9.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n®14.133, de 2021, constam do Anexo Il — Exigéncias de Habilitacdo e serdo analisados do
licitante mais bem classificado na fase de lances.

9.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original, por
copia ou por declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal. O
reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo
imposicdo legal.

9.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

9.4. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informac@es prestadas, na forma da
lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

9.5. Seré verificado se o licitante apresentou, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.6. O licitante deverad apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
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nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.
9.7. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):
9.7.1. Complementagdo de informagdes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e
9.7.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas;
9.7.3. Caso seja necessario 0 envio de documentos complementares, conforme item 9.7
sera concedido o prazo de 02(duas) horas para envio dos mesmos.
9.7.3.1. Findo o prazo previsto no item 9.7.3, caso ndo seja atendido pelo
licitante, a pregoeira ira proceder a inabilitagéo.
9.8. Na anélise dos documentos de habilitacdo, a pregoeira podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificagéo.
9.9. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, a pregoeira examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracédo de
uma proposta que atenda ao presente edital.

10. DO CONTRATO |
10.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar o Termo de Contrato,
cujo prazo de vigéncia encontra-se nele fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacgéo,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
10.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do licitante convocado, desde que:

(a) a solicitacéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragéo

[11.  DOS RECURSOS |
11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n® 14.133, de 2021.
11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.
11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:
11.3.1. A intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;
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11.3.2. O prazo para a manifestagdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.
11.3.3. O prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimacao
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;
114. Os recursos deverdo ser encaminhados no e-mail do  setor:
compras@desterrodomelo.mg.gov.br.
11.5. O recurso serd dirigido a agente de contratacdo, a qual podera reconsiderar sua deciséo no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.
11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazes ao recurso pelos demais licitantes serad de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados e poderao
ser solicitados via e-mail.

12.  DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
12.1.1. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;
12.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracédo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
12.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pela pregoeira durante o certame;
12.1.5.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:
12.1.5.1. Néo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagéo;
12.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,;
ou
12.1.5.4. Deixar de apresentar amostra;
12.1.5.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagoes
do edital;
12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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12.1.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;
12.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacéo
12.1.9. Fraudar a licitagdo
12.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
12.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.10.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.
12.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancles, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
12.2.1. Adverténcia;
12.2.2. Multa;
12.2.3. Impedimento de licitar e contratar e
12.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.
12.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
12.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.3.2. As peculiaridades do caso concreto
12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica
12.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
12.4. A multa sera recolhida em percentual de 1% (um por cento) incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao
oficial.
12.4.1. Para as infracGes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2,12.1.4 e 12.1.5, a multa sera
de 2% (dois por cento) do valor do contrato licitado.
12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.3, 12.1.6 ao 12.1.12, a multa sera de
15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.
12.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.
12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias teis, contado da data de sua intimacé&o.
12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.2 a 12.1.7, quando néo se
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justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Desterro do Melo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 12.1.8 a 12.1.12, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.2 a 12.1.7 que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracgéo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n® 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 12.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do Municipio de Desterro do Melo.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir,

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacdo, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sangBes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

‘13. DA II\/IPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO ‘
13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo
da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data
da abertura do certame.
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13.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica,
pelo e-mail: compras@desterrodomelo.mg.gov.br.
13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.
13.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagéo.
13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo do certame,
exceto quando as alteragdes ndo influenciarem na realizacdo das propostas pelos licitantes.

\14. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
14.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados,
nas seguintes situacoes:
14.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do
art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;
14.1.2. Em caso de criagéo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢oes legais, com comprovada repercussao sobre 0s
precos registrados;
14.1.3. Na hipotese de reajuste, sera adotado o Indice INPC.
14.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da
anualidade e o indice previstos para a contratacao.

115, DAS DISPOSICOES GERAIS |
15.1. A utilizagdo da forma presencial no presente Pregdo se justifica tendo em vista que o
artigo 176 da Lei 14.133/2021 da um prazo maior para os Municipios de até 20.000 habitantes,
se adequarem a forma eletronica.

15.2. A Lei 14.133/2021 também prevé, no pardgrafo segundo do artigo 17 que as licitagdes
serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizacdo da forma
presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em
audio e video.

15.3. Serd divulgada ata da sessdo publica no site da prefeitura municipal:
www.desterrodomelo.mg.gov.br.

15.4. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo em contrério, pela Pregoeira.

15.5. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo
0 horério de Brasilia - DF.

15.6. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.
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15.7. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
15.8. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.
15.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S0 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente
na Administracao.
15.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.
15.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compBem o processo, prevalecera as deste Edital.
15.12. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratac6es
Pablicas (PNCP) e endereco eletronico www.desterrodomelo.mg.gov.br.
15.13. Informagdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a presente
licitacdo devera ser encaminhada por escrito e serdo prestadas pela Pregoeira, no horario de
11:30 as 17:30h, de segunda a sexta-feira, pelo telefone (32) 98414-8195 ou via e mail:
compras@desterrodomelo.mg.gov.br.
15.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

15.14.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

15.14.2. ANEXO Il — Exigéncias de Habilitagdo

15.14.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

15.14.4. ANEXO IV — Modelo de Proposta de Precos

15.14.5. ANEXO V — Modelo de declaracéo referente a:

15.14.5.1. Que ndo emprega menores

15.14.5.2. Que cumpre requisitos de habilitacdo

15.14.5.3. Que inexistem impedimentos legais

15.14.5.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia

e para reabilitado da Previdéncia Social.

15.14.6. ANEXO VI — Modelo de declaragdo de enquadramento de MEI, ME ou EPP.

15.14.7. ANEXO VII - Modelo declaragdo de que tomou conhecimento de todas as

informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto deste

Edital.

Desterro do Melo, 19 de marco de 2025.
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Antonio Carlos de Souza
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para cessdo de direito de uso de software
(sistemas) disponivel em ambiente Web ou desktop, incluindo ainda servicos de instalacéo,
migracdo de dados, treinamento, implantacdo, manutencdo, garantia de atualizacdo legal,
atualizacdo tecnolodgica e suporte técnico relacionados a cada modulo de programa, no
municipio de Desterro do Melo, nos termos da tabela abaixo, conforme condic¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Iltem |Qtde | Unid Descricéo /' E_speCIflca(;oes Valor Unitério Valor Total
minimas mensal anual
1 9 Meses | Modulo de Planejamento e R$ 783.33 R$ 7.050.00
Orgcamento ' ’
2 9 Meses | Mddulo de_ Contabilidade Publica R$ 1.333.33 R$ 12.000,00
e Tesouraria
3 9 Meses | Modulo de Folha de Pagamento R$ 966,67 R$ 8.700,00
4 9 Meses | Mddulo de Compras e LicitacGes R$ 1.200,00 R$ 10.800,00
5 9 Meses | Médulo de Patriménio R$ 350,00 R$ 3.150,00
6 9 Meses | Mddulo de Almoxarifado R$ 376,67 R$ 3.390,00
7 9 Meses | Modulo de Frotas R$ 440,00 R$ 3.960,00
8 9 Meses | Modulo Portal de Transparéncia R$ 983,33 R$ 8.850,00
9 9 Meses | Modulo de Controle de Tributos R$ 1.266,67 R$ 11.400,00
10 9 Meses | Modulo e:scrituragéo f_iscal digi~tal
de retencOes e outras informagdes R$ 743,33 R$ 6.690,00
fiscais (EFD-REINF)
11 9 Meses Servi_g(_)s de software para Camara
Municipal de Desterro do Melo
contendo os seguintes modulos: | R$ 3.000,00 R$ 27.000,00
Contabilidade Publica e
Tesouraria, Planejamento e
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Orcamento, Folha de Pagamento,
Compras e Licitacdes, Patrimonio,
Almoxarifado, Frotas, Portal de
Transparéncia

Valor Total Mensal: R$ 11.443,33

Valor Total: R$ 102.989,99

2. DA JUSTIFICATIVA

Faz-se necessaria a melhoria dos processos atuais de trabalho relativos ao acompanhamento,
atendimento e disponibilizacdo de servigos ao cidaddo e aos servidores/empregados publicos,
enfim, realizar melhorias nos processos de gestdo que deverdo proporcionar melhorias na
realizacdo das diversas rotinas de trabalho, agilizando, racionalizando e reduzindo gastos.

A busca de uma solucdo tecnoldgica integrada devera permitir a centralizacdo de todo o
processamento e armazenamento de dados relacionados aos processos de atendimento e
controles internos, otimizando a obtencdo e o processamento de informacg6es, bem como o
fornecimento de subsidios gerenciais, que sao imprescindiveis para o planejamento e para a
tomada de decisdes por parte dos gestores.

Para que os servicos atinjam melhores niveis em todos seguimentos focados, é imperativa a
implementacdo de uma solucdo tecnoldgica integrada e moderna de gestdo, composta ndo so
por um sistema informatizado de Ultima geracao, mas também por servicos especializados que
mantenha em producao/operacdo esses sistemas em um ambiente tecnoldgico adequado e de
facil manutencdo, contemplando o acompanhamento técnico operacional (servicos de
manutencdo de sistemas e servicos de suporte técnico aos Usuarios).

A integracdo e o compartilhamento de informacbes em tempo real, que serdo realizados pela
solucdo integrada de gestdo, ird proporcionar além de melhorias na produtividade dos servidores
no atendimento e acompanhamento dos servigos disponibilizados, mais economia de recursos,
facilidade para a tomada de decisdes acertadas, e informacGes gerenciais que apoiardo o
cumprimento das metas e obrigac6es legais.

O projeto visa também promover a administracdo completa e integrada das receitas, da
contabilidade, do or¢camento, dos pagamentos, dos almoxarifados, do patriménio, das licitacdes,
dos recursos humanos, da folha de pagamento, colaborando na organizagéo e funcionamento
de todas as Unidades administrativas e sociais, garantindo assim que 0s servigos prestados
sejam eficientes e eficazes, com ganho significativo nos controles das a¢des da gestdo. Visa
implementar ferramentas que melhorem o atendimento, o compartilhamento de informagdes e
a prestacédo de contas.

Definiu-se como premissa e estratégia para este projeto a condi¢do de implantacdo de sistema
de gestdo modular e integrada, em ambiente WEB ou DESKTOP, sem qualquer tipo de énus,
de acordo com as necessidades de cada area de aplicacao e que possa ser acessados, n0s casos
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em que houver necessidade externas em dispositivos méveis, como tablets, smartphones,
notebooks devidamente conectados a Internet (rede, 4G ou Wi-Fi) em casos que necessitam
destes recursos.

Outra condig&o obrigatoria é a contratacdo por prestador Unico, resguardando-se, nos interesses
da Contratante, os cuidados para ndo tornar o ambiente de T1 por si s6 impossivel de gerenciar
devido a heterogeneidade de tecnologias e fornecedores existentes no mercado.

Além disso, a implementacdo de um sistema informatizado online (ambiente web) ou desktop
decorre das inumeras vantagens oferecidas condizentes com os interesses da municipalidade,
dentre as quais se pode citar:

Reducéo de custos:

Dispensa altos custos com implantacdo e manutencdo de servidores e licencas promovendo a
reducdo das despesas operacionais. Ou seja: manter o software na nuvem ou em desktop sai
mais barato para municipalidade.

A principal vantagem dos sistemas terceirizados é o baixo custo de manutencao e incidéncia
de problemas técnicos. Com o suporte on-line e in loco, 0s custos sdo menores e as paradas
inesperadas do sistema s&o menos frequentes.

Também em relacdo a infraestrutura utilizada dos sistemas Web ou desktop. esses ndo
necessitam de possuir um computador de alta performance. O banco de dados fica centralizado,
podendo as informagdes serem acessadas por determinadas pessoas, garantindo a seguranca e
performance dos sistemas. Além dos backups poderem ser de forma automatica.

Maior flexibilidade

Em um clique € possivel acessar a maquina do usuério ao banco de dados do servidor, podendo
0 usuario alternar os médulos existentes. Outra vantagem relacionada a flexibilidade sdo as
ferramentas e os médulos que podem ser testados com uma simples habilitacdo do servidor.

Mais seguranca

Os provedores de dados seguem padrdes mais avancados de seguranca. Além disso, caso algum
dispositivo seja perdido ou roubado, os dados poderdo ser recuperados atravées de restauracao
de backups gerados automaticamente atraves de rotinas tecnoldgicas existente no mercado.
Outro aspecto fundamental para a seguranca - € que o backup em sistemas online ou desktop
ndo necessitam de responsavel para execugdo desta atividade. Assim, mesmo que algum
imprevisto acontece existem formas que ajudam a recuperar as informac6es imediatamente
usando midias fisicas ou outros meios tecnoldgicos.

AtualizacGes automaticas nos sistemas

Em um software online ou desktop as atualizagcbes sdo automaéticas e as manutengdes séo
realizadas nos servidores constantemente, sendo que o responsavel por essas questdes € da
empresa de tecnologia.

Mais colaboracéao
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Usar uma solucdo na nuvem ou desktop faz com que seja possivel trabalhar a qualquer
momento, de qualquer lugar, havendo a possibilidade de se conectar a internet ou atraves de
aplicativos existentes gratuitamente no mercado. Nessas plataformas, é possivel revisar e editar
documentos, gerar relatérios, manter todos os dados atualizados e compartilha-los.

Mobilidade

Em um sistema de gestdo a mobilidade € um dos principais diferenciais, ja que as informagdes
podem ser acessadas de qualquer lugar, bastando ter conexdo com a internet ou através de meios
tecnoldgicos existente. Essa pode ser considerada uma grande vantagem estratégica, tendo em
vista 0s seguintes pontos:

e Mesmo que os computadores sofram danos, os dados ndo sdo perdidos, pois estéo
armazenados em um servidor;

« Caso ndo se esteja no prédio da prefeitura municipal, mas se precise de alguma informacéo
importante (como em reunido com deputados ou outros membros do executivo), vocé pode
acessa-la sem nenhum problema.

Melhora nos indicadores de produtividade

E possivel manter o cronograma de tarefas mesmo que em determinado momento os servidores
ndo estejam trabalhando in loco. Outro ponto que vale a pena destacar é a facilidade na
integracdo entre pessoas e setores. Uma vez que as informagdes e 0s documentos séo acessados
e editados pelos funcionarios sem nenhuma dificuldade, consegue-se maior colaboragdo e mais
agilidade na execucao dos processos.

3. SERVICOS A SEREM PRESTADOS

3.1. IMPLANTACAO (Configuraco, instalacdo, migracdo de informacdes e habilitacio
do sistema para uso): CABE FRISAR QUE ESSA ETAPA SERA SEM CUSTOS PARA
O MUNICIPIO, ASSIM TODO O SERVICO EXECUTADO NESTA FASE SERA POR
CONTA DA CONTRATADA.

311 A conversdo / migracao e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagdes dos
sistemas em uso sdo de responsabilidade da empresa proponente, com disponibilizacdo dos
mesmos pelo Municipio para uso;

312 A migracdo compreenderd a conclusdo da alimentagdo das bases de dados e tabelas para
permitir a utilizacédo plena de cada um dos softwares e aplicativos;

313 O trabalho operacional de levantamento dos dados cadastrais que for necessario a
implantacdo efetiva do Sistema é de responsabilidade da CONTRATANTE, com o suporte da
empresa provedora do Sistema;

a) Considera-se necessaria a migracédo efetiva dos seguintes dados: Informac6es pertinentes ao
exercicio corrente areas contébil, orcamentaria e financeira;

b) InformagGes pertinentes acerca de licitagdes e contratos ndo extintos;
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¢) Informacdes pertinentes ao exercicio corrente da area de recursos humanos;

d) Informacdes necessarias da area de arrecadacdo e divida ativa, no que tange a administracdo
do executivo fiscal municipal;

314 A migragdo de informacfes da CONTRATANTE, até a data de execugdo desta fase séo de
responsabilidade da empresa fornecedora dos softwares, cabendo a contratante a
disponibilizacdo dos backups em formato legivel das atuais bases de dados, e a posterior
conferéncia dos dados;

315 A Contratante ndo dispde de diagrama e/ou dicionario de dados para fornecimento a
empresa vencedora da licitacdo, devendo a mesma migrar / converter a partir de copia de banco
de dados a ser fornecida.

316. As atividades de saneamento/correcdo dos dados sdo de responsabilidade da
CONTRATANTE com a orientacdo da equipe de migracdo de dados da CONTRATADA.

317. A CONTRATANTE podera optar por ndo migrar determinados dados ou mesmo de uma
base de dados completa, caso seja de seu interesse.

318 A CONTRATADA devera executar programas extratores e de carga tantas vezes quantas
forem necessarias, até a conclusao da migracao.

319 Durante o prazo de implantacdo, para cada um dos sistemas licitados, quando couber,
deverdo ser cumpridas as atividades de configuracdo de programas;

3110Na implantacdo dos sistemas acima discriminados, deverdo ser cumpridas, quando
couberem, as seguintes etapas:

a) Adequacdo de relatorios, telas, layouts e logo tipos;

b) Configuracdo inicial de tabelas e cadastros;
¢) Estruturacéo de acesso e habilitagdes dos usuarios;

d) Adequacdo das formulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pelo municipio;
e) Ajuste de calculo, quando mais de uma férmula de calculo é aplicavel simultaneamente.

3111 A implantacdo compreende em realizar a instalagdo, configuracdo e treinamento de
usuarios. A configuracao visa a carga de todos 0s parametros inerentes aos processos em uso
pela CONTRATANTE e que atendam a legislagdo Estadual e Federal, ficando facultado as
proponentes interessadas realizar visitas técnicas ou pedidos de esclarecimentos anteriores a
data de abertura do certame, visando a formatacao de sua proposta;

3112A CONTRATANTE disponibilizara técnicos do Departamento de Informatica para dirimir
duvida, acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos e decidir as questdes técnicas
submetidas pela empresa contratada, registrando em relatério as deficiéncias verificadas,
encaminhando notificacbes a empresa contratada para imediata correcdo das irregularidades;
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31130 recebimento dos servigos de implantacdo, conversdo e treinamento se dara mediante
aceite formal e individual dos sistemas licitados, devendo ser obrigatoriamente antecedido de
procedimentos de validacdo pelo Secretério ou chefe de setor onde o sistema foi implantado,
sendo que o recebimento devera ser formal e instrumentalizado;

3114 Todas as decisbes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos
trabalhos e que impliguem em modificacdes ou implementacBes nos planos, cronogramas ou
atividades pactuadas, deverdo ser previa e formalmente acordados e documentados entre as
partes.

3115.A empresa contratada e 0s membros da equipe guardardo sigilo absoluto sobre os dados e
informacdes do objeto da prestacdo de servigos ou quaisquer outras informagdes a que venham
a ter conhecimento em decorréncia da execugdo das atividades previstas no contrato,
respondendo contratual e legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive apés o término
do contrato.

3116.0s custos de migracao e implantacéo do sistema serd todo por conta da empresa vencedora
do sistema, ndo havera qualquer custo por parte da Municipalidade.

3117.A implantacdo do Sistema de Gestdo Municipal devera compreender, para cada médulo, a
execucdo das seguintes fases: Instalacdo, Parametrizacdo, Migracdo de Dados e Integracéo.

31180 prazo maximo de implantacdo do sistema sera de até 180 (cento e oitenta) dias, sendo
que a contratada deverd dar inicio a implantagdo no prazo maximo de 2 (dois) dias contados da
data de emissdo da ORDEM DE SERVICO, conforme cronograma abaixo.

3119 A contratada terd o prazo de 30 (trinta) dias para realizar os servicos relativos aos sistemas
listados neste termo, exceto Tributos;

« Migracédo de dado necesséario ao funcionamento do sistema

« Implantacéo dos Sistemas

« Instalacdo e configuracdo dos programas

« Parametrizacdo e adequacao (funcionalidades necessarias ao funcionamento do sistema)

» Parametrizacdo e adequacao (rotinas mensais e anuais)

« Treinamento programatico dos servidores

3120.A contratada tera o prazo de 60 (sessenta) dias para;
» Reprocessamento das folhas de pagamento encerradas
« Sincronizacgdo dos eventos relativos ao e-Social

312LA contratada tera o prazo 180 (cento e oitenta) dias para;
« Migracéo, parametrizacdo e configuracdo do sistema de Tributos

3.2. TREINAMENTO E CAPACITACAO:
321 A empresa vencedora devera apresentar no inicio das atividades o Plano de Treinamento
destinado a capacitacdo dos usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizacdo das diversas
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funcionalidades de cada um dos sistemas/programas, abrangendo os niveis funcionais e
gerenciais, o qual devera conter os seguintes requisitos minimos:

a) Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;

b) Publico alvo;

¢) Conteldo programatico;

d) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas, etc.;
e) Carga horéria de cada médulo do treinamento;

f) Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, slides, fotos,
etc.);

322. O treinamento para o nivel técnico compreendendo: capacitacdo para suporte aos Usuarios,
aspectos relacionados a configuracdes, monitoracdo de uso e permissdes de acesso, permitindo
que a equipe técnica possa propiciar o primeiro atendimento aos usuarios, ou providenciar a
abertura de chamado para suporte pela proponente.

323 A capacitacdo para o desenvolvimento das atividades e treinamento serdo realizados na
sede da Contratada, a qual disponibilizara os equipamentos necessarios para sua consecucao.

324. O treinamento devera ser realizado dentro do periodo de implantacdo, em carga horaria e
com meétodos suficientes a capacitacdo para normal uso do ferramental tecnoldgico a ser
fornecido.

325. A atualizacdo de mddulos e ou inclusdo de novas ferramentas exigidas pelos 6rgaos de
controle competentes serdo disponibilizados via sistema sem custo para a Contratante, inclusive
necessidade de novos treinamentos, caso necessarios.

33.DO SUPORTE TECNICO:

33.1.Durante o periodo contratual devera ser garantido atendimento para suporte técnico, no
horario comercial das 08:00 as 17:00 horas, de segundas as sextas feiras, através de técnicos
habilitados com o objetivo de:

a) Esclarecer davidas que possam surgir durante a operacao e utilizacdo dos sistemas;

b) Auxilio na recuperacdo da base de dados por problemas originados em erros de operacao,
queda de energia ou falha de equipamentos;

¢) Orientar os servidores na operacao ou utilizacdo dos sistemas em funcdo de substituicdo de
pessoal, tendo em vista demissdes, licencas, mudancas de cargos, etc, sem custos para
contratante.

d) Auxiliar o usuario, em caso de davidas, na elaboracdo de quaisquer atividades técnicas
relacionadas a utilizacdo dos sistemas, dentro do prazo de execucgédo do contrato.
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332.0 atendimento técnico podera ser realizado por telefone, CHAT, VOIP, e-mail, internet,
pelo préprio sistema, atraves de servigos de suporte remoto ou local, neste Ultimo caso, nas
dependéncias da CONTRATANTE.

33.3.0 atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.

3.3.4. Podera a contratante chamar a central de atendimento da provedora via linha telefénica,
hipbtese em que os custos com as ligagdes serdo suportados pela CONTRATANTE;

34. DOS SERVICOS DE MANUTENCAO (TAIS SERVICOS JA ESTAO INCLUSOS
NO VALOR DA MENSALIDADE)

34.1.— A Contratada devera executar os servi¢os continuos de manutencéo legal e corretiva dos
sistemas contratados, durante a execugao do contrato, incluindo as seguintes atividades:

«  Manutencéo corretiva: é aquela decorrente de problemas de funcionalidade detectados
pelo usuério, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado relativo a telas,
regras de negdcio, relatérios e integracdo, com prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis para
concluséo;

- Manutencéo legal: em caso de mudancga na legislacéo, plano de contas, banco de dados,
entre outros, seré elaborada uma programacao para atendimento as mudangas ocorridas, sem
prejuizos a operacdo do sistema, durante vigéncia contratual.

3.4.2 - A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizacdo de verséo de todos os sistemas,
sempre que necessario para atendimento da legislacdo federal vigente e das normas e
procedimentos do Tribunal de Contas do Estado, sem quaisquer Onus adicionais para o
Municipio, durante a vigéncia contratual.

4. DOS PAGAMENTOS E PRAZOS
411 As parcelas serdo distribuidas de acordo com as seguintes regras:

a. Servicos de Implantacdo e Migracdo: SEM CUSTO PARA O MUNICIPIO, POR
CONTA DA VENCEDORA DO CERTAME;

b. Provimento de Sistemas, manutencdo, garantia _de atualizacdo legal, atualizacdo
tecnologica e suporte técnico relacionados a cada médulo de programas, e demais servicos
mensais: serdo pagos de forma mensal e sucessiva durante toda a vigéncia do contrato, sendo
a primeira com vencimento aos 30 dias da concluséo da instalagéo;

4.1.2. O prazo de vigéncia do Contrato é de 10 (dez) meses a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite do art.107 da Lei n° 14.133, de 2021, caso
haja interesse das partes e mediante termo aditivo.
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4.1.3. Em caso de prorrogacdo de vigéncia, o preco dos servicos podera ser reajustado apos
cada 12 (doze) meses, tendo como marco inicial, a data limite para apresentagdo das propostas,
pelo INPC ou o indice que vier a substitui-lo.

5. DAS OBRIGACOES DAS PARTES E CONDICOES DE FORNECIMENTO
5.1. S&o obrigagcdes da CONTRATADA:

e Arcar com os 6nus trabalhistas, impostos, encargos sociais, incluindo, despesas referentes
a transporte aéreo, traslados, hospedagens, alimentacdo e pagamento de diarias, dentre outros
afins, no atendimento a execugdo dos servigos descritos neste termo, durante toda a vigéncia
contratual;

- Executar a instalacdo, configuracdo, migracdo de informacdes e demais atividades
necessarias a implantacdo dos médulos do Sistema;

«  Exercer a manutencdo corretiva do Sistema para adaptacao as alteracGes legais (legislacdo
federal e estadual) inerentes as suas funcionalidades, durante toda a vigéncia do contrato,
devendo executar as atualizagdes que se fizerem necesséarias para o seu perfeito funcionamento
e enquadramento as mudancas nas legislacdes;

- Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacbes
exigidas na licitagdo que deu origem a contratagéo;

« Instalar o sistema de sua propriedade, autorizados formalmente pela CONTRATANTE,
através de ordem de inicio de servigo, no prazo maximo declarado no contrato;

«  Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao do presente contrato, sem prévia
e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

«  Manter o (s) servidor (es) da CONTRATANTE, encarregado (s) de acompanhar o0s
trabalhos, a par do andamento do projeto, prestando-lhe (s) as informagdes necessarias;

- Desenvolver todas as atividades constantes no presente edital, bem como seguir as
especificacOes funcionais do mesmo;

- Tratar como confidenciais informacGes e dados contidos nos sistemas da Administracao,
guardando total sigilo perante terceiros;

«  Apbs a rescisdo ou término de contrato, fornecer backup e a senha de acesso completo ao
banco de dados e disponibilizacdo dos sistemas como consulta para um periodo minimo de 06
(seis) meses;

- Efetuar garantia de atualizacdo legal, atualizacdo tecnoldgica e suporte técnico pelo periodo
de vigéncia contratual.

5.2. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:
- Efetuar os pagamentos nas condicOes e precos pactuados no termo contratual,
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«  Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento dos servigos
contratados;

- Documentar e notificar, por meio de comunicacao impressa ou eletronica, a Contratada,
ocorréncia de eventuais imperfeicGes, falhas ou irregularidades no curso de execucdo dos
servicos, fixando prazo de 10 dias Uteis para a sua corre¢ao ou regularizacao;

«  Assegurar 0 acesso dos empregados da Contratada, quando devidamente identificados e
uniformizados, aos locais em que devam executar 0s Servicos;

- Realizar rigorosa conferéncia das especificac@es técnicas do objeto licitado pela Comissédo
de Recebimento designada, somente atestando os documentos da despesa quando comprovada
a entrega total, fiel e correta dos bens e/ou servicos a que se referirem;

- Emitir Termo de Recebimento Definitivo, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,
apos atendidas as solicitacGes ali formuladas;

«  Fiscalizar e acompanhar a execucdo do contrato sob todos os aspectos, inclusive, quanto ao
fiel cumprimento das obrigacGes previdenciérias, sociais e trabalhistas da Contratada, relatando
as irregularidades, quando for ocaso;

«  Cumprir as orientacdes e procedimentos técnicos especificados pela CONTRATADA para
0 bom funcionamento e operacionalidade do sistema;

«  Notificar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades que venham ocorrer,
em funcéo da prestacdo dos servigos;

«  Fornecer o material necessario para o bom andamento dos trabalhos, quando solicitado pela
CONTRATADA,;

«  Facilitar o acesso dos técnicos da CONTRATADA as areas de trabalho, registros,
documentacdo e demais informacGes necessarias ao bom desempenho das fungdes;

- Designar um técnico devidamente capacitado para acompanhar a implantacédo do sistema e
desempenhar as atividades de fiscalizacdo e coordenagéo técnica e administrativa do projeto;

« Assegurar a configuracdo adequada das maquinas e instalacdo do sistema;

« Dar prioridade aos técnicos da CONTRATADA para utilizacdo do equipamento da
CONTRATANTE quando da visita técnica dos mesmos;

« Solicitar formalmente a CONTRATADA, bem como pagar 0 preco nos prazo e condicdes,
como justo e acertado em contrato, quanto da instalacdo de outros softwares do seu interesse e
0s servicos de assisténcia técnica, customizaces ou de consultoria necessarios a
CONTRATANTE;

« Usar os softwares aplicativos objeto do presente contrato exclusivamente na unidade da
CONTRATANTE, vedada a sua cessao a terceiros a qualquer titulo;
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- Na&o permitir que pessoas estranhas ao quadro funcional da CONTRATADA tenham acesso
aos softwares e sistema de informac@es de sua propriedade, bem como, somente permitir acesso
aos softwares, de técnicos com identificacdo e credencial da CONTRATADA e munidos da
respectiva ordem de servi¢co ou documento que o substitua, emitido pela CONTRATADA,;

- Proceder o download de dados ou disponibilizar estrutura para redundancia de informacdes,
assumindo integral responsabilidade pela protecdo e guarda arquivos de dados, todos de sua
propriedade;

 Na&o permitir, em relacdo aos softwares, a sua modificacdo, divulgacédo, reproducéo ou uso
ndo autorizado pelos agentes, empregados ou prepostos da CONTRATANTE, respondendo por
quaisquer fatos dessa natureza, sendo expressamente vedado ao CONTRATANTE, sem
expressa autorizacdo escrita da CONTRATADA, copiar ou reproduzir os softwares ou qualquer
parte do material que os integra, transferi-los, fornecé-los ou torna-los disponiveis a terceiros,
no todo ou em parte, seja a que titulo for e sob qualquer modalidade, gratuita ou onerosa,
provisoria ou permanente.

6. DA AVALIACAO DE CONFORMIDADE

6.1. Para resguardo do excepcional interesse publico, evitando os transtornos e prejuizos
causados por uma aquisicdo que nao atenda as necessidade da Administracdo Publica, logo ap6s
a fase de analise documental da sessdo de pregdo, apés declarado a melhor oferta do certame, a
empresa habilitada tera um prazo de 5 dias Uteis para realizar a sessdo (ou quantas forem
necessarias) visando avaliacdo do sistema ofertado pela proponente e se este atende, ou seja,
fornece recursos necessarios para realizacao das tarefas (atividades) da administracao publica,
bem como atendimento as prestagdes de contas aos 0rgaos internos e externos. Com o aceite
sera declarada vencedora sendo adjudicada e homologado o certame em seu favor.

6.2. A avaliacdo devera ser realizada por uma Equipe Técnica composta pelos integrantes das
areas que serdo atendidas pelo novo sistema ou terceiros com comprovado conhecimento
técnico.

6.3. Caso o sistema ofertado apresente limitacbes no atendimento dos preceitos legais,
ocasionando risco a administracdo em sua execugdo orgamentéria, financeira e patrimonial
essas deverdo ser registradas pela equipe e declarada a licitante desclassificada, chamando o
segundo colocado para 0 mesmo procedimento de avaliacdo e assim sucessivamente até que
um dos classificados atenda as exigéncias necessarias ao atendimento das rotinas e
procedimentos necessarios para execucdo orcamentéria, financeira e patrimonial da
administracao.

6.4. . Os requisitos especificos por Modulo de Programas constante no termo de referéncia
sao0 apenas desejaveis, ou seja, pode ocorrer gue alguns quesitos ndo venham ser atendidos
ou até mesmo serem fornecidos pela licitante de forma operacional diferente e ainda nao
terem esses recursos disponiveis, ou até mesmo possuirem outros recursos nao desejaveis
que possam ser utilizados numa possivel contratacao.
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Portanto, os quesitos sdo exemplificativos como pardmetros de avaliagdo e ndo de
desclassificacdo, ou seja, para uma desclassificacdo devera ser fundamentada pela equipe de
avaliagdo recursos que realmente possam trazer risco ou até mesmo prejuizo a administracdo
pela falta ou forma de execucéo.

7. DAS EXIGENCIAS RELACIONADAS AO AMBIENTE COMPUTACIONAL

7.1. Baseado nos modulos ja em funcionamento e em novos modulos, foi realizado um check
list de quesitos desejaveis, 0s quais servirdo de parametros de avaliagdo no ato da demonstracéo
pela empresa melhor classificada.:

711 Todo o sistema de informacGes e programas devera rodar nativamente em ambiente web
ou desktop e ser pertencente a empresa contratada.

712 E vedada a subcontratagdo do software (modulos de sistemas), ou seja, a contratada devera
ser proprietaria do mesmo, pois 0 Municipio necessita de suporte técnico diretamente da
empresa contratada, tendo em vista que os servigos administrativos devem estar em perfeito
funcionamento, nao se admitindo que a Administracdo tenha dispéndio de tempo e pessoal na
busca de suporte técnico de terceiros.

713 A empresa contratada, quando for o caso, deverad fornecer/dispor de copia dos dados
alocados no datacenter para a CONTRATANTE, quando solicitado, sendo no minimo: dos
altimos 30 dias corridos (diferencial ou completos), tltimas 4 semanas (completos) e Gltimos
12 meses (completos).

714. Devera a contratada fornecer ferramenta informatizada para monitoramento e download de
copia dos dados, por servidor com conhecimento técnico e expressamente autorizado pela
CONTRATANTE.

715. A contratada devera efetuar os eventuais upgrades em seus hardwares para garantir o bom
funcionamento dos sistemas.

716. Todos os recursos de infraestrutura, bem como servidores de banco de dados, servidores
de aplicativos e servidores de firewall, deverdo ser dimensionados para atendimento satisfatorio
da demanda objeto deste termo de referéncia, com programas béasicos e demais recursos
necessarios ao provimento, instalado, configurado e em condi¢des de uso, sob pena de
descumprimento contratual.

717. Ao término da fase de implantagdo, quando posto em efetivo funcionamento a
CONTRATADA devera notificara CONTRATANTE através de documento formal os recursos
da capacidade total disponiveis no momento.

718 Quanto ao datacenter da CONTRATADA, quando for o caso, a mesma fica responsavel
por manter os sistemas basicos (Sistema Operacional, Servidor de Aplicacdo, Servidor de
Banco de Dados, etc.) em constante atualizacdo, especialmente quando falhas de seguranca
forem reportadas pelos fabricantes (quando licenciados) ou comunidade (quando software
livre).
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8. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS GERAIS DESEJAVIES DOS SISTEMAS
(SOFTWAREYS)

8.1.1 O sistema deve ser desenvolvido com base no atendimento as leis federais e estaduais
vigentes.

8.1.2. O sistema, quando for o caso, deve ser operavel via navegador web padrao, operando nos
seguintes sistemas operacionais: Windows, Linux, MacOS.

8.1.3.0 sistema, quando for o caso, deve ser operavel através dos principais navegadores
(padrdo de mercado), nas seguintes versoes: Internet Explorer, Firefox, Chrome, Opera.

8.1.4. As atualizagbes da solugdo devem ser realizadas de maneira automatizada sem
necessidade de interferéncia do usuario. Toda vez que um novo release for disponibilizado e
atualizado, os usuérios devem ser avisados por alertas internos na aplicagao.

8.1.5. Devera permitir acesso posterior sempre que necessario pelo usuario a documentacao
de cada release lancada/atualizada.

8.1.6. O sistema deve ser estruturado sem a redundéncia de tabelas em cada area de aplicacédo
proposta, exceto quanto a replicagéo de informacgdes em outros ambientes (como integragcdes
com outras aplicacdes). Sdo consideradas tabelas de uso comum e que, portanto, devem ser
Unicas na area proposta:

e Tabelas de enderecamento (pais, estado, cidade, bairro, logradouro, tipo do logradouro,
relacionamento entre logradouros e bairros e faixas de CEP), Cadastro de Pessoas, Cadastro de
Assinantes, Veiculos de Publicacdo, CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupacdes), Cadastro de
Tributos, Entidades, Conselhos de Classe, Feriados, Centros de Custo, Gestdo Administrativa,
Cadastro de Bancos e Agéncias, Cadastro de Regides Geograficas, Cadastros de Leis e
Decretos, Cadastro de Produtos, Cadastro de unidades de medida e classificagcdo e marcas de
produtos.

e As Tabelas de Cidade e Estado incluindo os relacionamentos entre elas devem ser
disponibilizadas pela ferramenta de gestdo e atualizadas periodicamente de maneira automatica
sem que haja necessidade de manutencdo desses dados pelos usuérios, salvo quando
estrangeiro.

8.1.7 0O Cadastro Unico de Leis, Portarias, Decretos e demais textos juridicos, ¢ utilizado em
todo o sistema de gestdo de forma centralizada, estando relacionado nas seguintes
funcionalidades:

e Suprimentos: Comissdes do Almoxarifado, Comissdes de Licitagdo Comissbes do
Compras, Fiscal de Contratos ou Obras, Movimentacao de Baixa Patrimonial.

e Arrecadacdo: Instituicdo do tributo, Tipos de IsencGes, Multa e Juros, Extin¢do do Débito
Tributario, Infracdes da Obra, Obras da Contribuicdo de Melhoria.
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e Contabil: Aprovacdo do PPA, LDO e LOA, Alteracdes Orcamentarias, Controle de Diarias,
Lei autorizativa da Divida Fundada, Empenho.

e Folha de Pagamento: Cargos e seus niveis, Vagas do Cargo, Concursos, Homologagéo das
Etapas dos Concursos, Especialidades dos Concursos, Portarias.

e Demais sistemas: Cadastro de Advogados, Logradouro, Pareceres do Controle Interno.

8.1.8. O sistema deve ser construido com o conceito de controle de transacdes (ou tudo é
gravado ou nada é gravado e nada é corrompido/comprometido) que permite garantir a
integridade das informacdes do banco de dados em casos de queda de energia, falhas de sistema
ou hardware, sendo que as transagdes uma vez efetivadas ndo sejam perdidas.

8.1.9. O sistema deve possuir integridade referencial em nivel de tabelas, ndo permitindo a
exclusdo de informag6es que tenham vinculo com outros registros ativos via sistema, nem pelo
banco de dados.

8.1.10. O sistema deve ser multitarefa, ou seja, permitir que em uma mesma sessao da aplicacao
utilize-se rotinas e executem-se acdes simultaneamente, incluindo rotinas e acdes de médulos
distintos. Ex. Podem-se consultar os débitos de uma pessoa, visualizar seus dados econdémicos
(quando proprietario de empresa), visualizar seus imoveis (quando proprietario ou responsavel)
e consultar pagamentos efetuados pela prefeitura (quando credor no sistema financeiro),
consultar dados de pessoas e consultar leis e decretos.

8.1.11. O cadastro de pessoas deve possuir as seguintes funcionalidades:
e  Permitir a definicdo do tipo da pessoa: fisica ou juridica.

e Enderecos da pessoa, permitindo que seja cadastrado: enderego comercial, endereco
residencial e endereco para correspondéncia. Estes enderegos devem ser vinculados ao cadastro
de logradouros, evitando assim a redundancia de informacdes.

e Contatos da pessoa, permitindo que sejam cadastradas varias formas de contato, como:
Telefone Residencial, Telefone Celular, e-mail, com possibilidade de adicionar outros contatos.

e Possibilidade de definicdo dos dependentes da pessoa. Estas informagdes de dependentes
devem ser Unicas, onde um dependente € cadastrado como pessoa, sendo que estas informacdes
podem ser utilizadas na Folha de Pagamento para fins de Salario Familia e Imposto de Renda.

e Possuir opcdo de cadastrar os dados das contas bancéarias da pessoa, podendo estes serem
utilizados pela Folha de Pagamento para pagamentos de funcionarios e/ou Pagamento de
Credores na Tesouraria.

9. MODULO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
PPA — Plano Plurianual

1. Registrar as audiéncias publicas realizadas para elaboracdo do PPA, LDO e LOA as
sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias e a avaliacdo dessas sugestdes.
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2. Anexar atas da audiéncia pablica e permitir a baixa dos arquivos anexados.

3. No cadastro do PPA escolher o grau do plano de contas a ser utilizado para a informacao
das receitas.

4. Cadastrar os vinculos para o PPA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de Contas.
5. Permitir importar vinculos utilizados na LOA a cada novo PPA elaborado.

6. Cadastrar os programas de governo, com as seguintes informagdes: origem, objetivo,
diretrizes, publico alvo, fonte de financiamento e gerente responsavel.
7. Permitir importar as a¢Ges e programas da LOA para cada novo PPA elaborado.

8. Permitir a criacdo automatica de codigos reduzidos para despesa do PPA composto de
orgéo, unidade, funcéo, sub fungédo, programa e acdo com o objetivo de facilitar a execucéo
orcamentaria.

9. Permitir importar as receitas e despesas de PPA anterior e da LOA.
10. Cadastrar a programacao da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte de recurso.

11. Permitir informar as receitas do PPA por meio de rateio automatico para cada conta de
receita e suas respectivas fontes de recursos.

12. Efetuar projecédo de calculo para obter a previséo do total a ser arrecadada e do total a ser
gasto para cada ano do PPA.

13.  Permitir a inclusédo de alteracOes orcamentarias para a receita do PPA, bem como a consulta
de todas as alteragdes incluidas, e de uma receita especifica.

14. Consultar o orgamento da receita e da Despesa do PPA com valor or¢ado atualizado até a
data selecionada.

15. Informar as metas fisicas e financeiras da despesa do PPA, com a indicacao da destinacéo
de recursos, distribuindo as metas para cada exercicio do PPA e permitir atualizar essas metas
durante a execucao orcamentéria do PPA.

16. Cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras, identificando a entidade a que se
destina.

17.  Permitir acompanhar o historico das alteracdes orcamentarias por ordem cronoldgica.

18. Permitir consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita, despesa,
transferéncia financeira e alteracdo orcamentaria.

19. Confrontar as receitas e despesas do PPA por fonte e destinacdo de recursos, consolidando
uma ou mais entidades e trazendo os valores orgados atualizados até a data selecionada.

20. Emitir relatorios gerenciais de receitas, despesas por fonte de recursos e das transferéncias
financeiras.
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21. Emitir os relatdrios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a posicéo atualizada
do orcamento até a data selecionada:

a) Demonstrativo da Receita.

(=)

) Demonstrativo da Despesa.
) Meta Financeira por Orgéo e Unidade.
Meta Fisica por Programa e Acao.

o O

)
)

@D

Programas.

f)  Programas Detalhados.

g) Anexo PPA Analitico.

h) Anexo PPA Sintético.

)  Detalhamento Orgdo/Unidade Fisico/Financeiro.
)  Receita por Ano.

k)  Receita Global.

22. Emitir relatério de compatibilizacdo entre receitas e despesas do PPA/LDO/LOA com
posicdo atualizada até a data selecionada e relatério de compatibilizacdo das metas de despesas
entre PPA/LDO/LOA com posicédo atualizada até a data selecionada.

23. Possuir controle de versdo para o PPA com controle de todas as consultas e emissdo de
relatérios por versao.

LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias
24.  No cadastro da LDO escolher o grau do plano de contas de receita e despesa a ser utilizado.
25. Cadastrar os vinculos para a LDO de acordo com tabela definida pelo Tribunal de Contas.

26.  Permitir a inclusdo de alteragdes orcamentéarias para a receita da LDO, bem como a consulta
de todas as alteracGes incluidas, e de uma receita especifica.

27.  Permitir consultar o orgamento da receita e da despesa da LDO com valor orgado atualizado
até a data selecionada.

28. Nao permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA.
29. Permitir atualizar as metas fisicas da LDO e inserir as metas fisicas realizadas.
30. Acompanhar o historico das alteracGes orcamentarias por ordem cronoldgica.

31. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsao de receita, despesa, transferéncia
financeira e alteracdo orcamentéria da despesa.

32. Confrontar as receitas e despesas da LDO por fonte e destinacdo de recursos, consolidando
uma ou mais entidades e trazendo valor orgado atualizado ate a data selecionada.
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33. Emitir os relatorios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e com valor or¢ado
atualizado até a data selecionada:

a) Demonstrativo das Receitas.
b) Demonstrativo das Despesas.
c) Programas de Trabalho.

34. Emitir o cadastro das obras que serdo executadas no ano da LDO informando a entidade
responsavel pela obra, a descricdo, a data de inicio, o valor previsto, o valor de gastos com
conservacao, o valor em novos projetos e o valor do ano da LDO.

35.  Emitir o relatério Demonstrativo de Obras e Conservacao do Patriménio.

36. Possuir controle de versdo para a LDO com controle de todas as consultas e relatérios por
Versao.

LOA - Lei Orcamentaria Anual

37. Cadastrar os vinculos para a LOA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de Contas.

38. Cadastrar a programagao da receita e da despesa, possibilitando a identificacdo de cada
fonte e destinacédo de recurso.

39. Permitir importar as receitas e despesas da LOA anterior e da LDO.

40. Permitir informar as receitas da LOA por meio de rateio automético para cada conta de
receita e suas respectivas fontes de recursos.

41. Permitir a inclus&o de atualizacdo de receitas mantendo o histérico das inclusdes.
42.  Permitir a inclusdo de novas naturezas de receita ndo previstas na LOA.

43. Efetuar os langamentos contabeis de alteragdo or¢camentéria de receita automaticamente na
contabilidade.

44. Consultar o orgamento de receita e despesa da LOA com valor orgado atualizado até a data
selecionada, consolidando uma ou mais entidades.

45, Cadastrar as despesas que compdem o orcamento, com identificacdo do elemento de
despesa, destinacdo de recursos e valores.

46. Permitir nas alteracfes orcamentarias, adicionar diversas dotacOes e subtrair de diversas
fontes para uma mesma Lei ou decreto.

47.  Acompanhar o histérico das alteracdes orcamentarias por ordem cronolégica.

48. Permitir para cada alteragdo orcamentéria de despesa, a visualizacdo de seus respectivos
langamentos contabeis.

49. Gerenciar as dotacBes constantes no orgamento do municipio decorrentes de créditos
adicionais especiais e extraordinarios.
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50. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsao de receita, despesa, transferéncia
financeira e alteragdo orgcamentaria.

51. Disponibilizar no inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a execucao.

52. Mostrar alteracdo orcamentaria, demonstrando os valores de receita, despesa, transferéncia
financeira e os dados da Lei que o aprovou.

53. Permitir cadastrar o cronograma mensal de desembolso por entidade.
54. Permitir cadastrar o valor mensal das metas de arrecadacdo por entidade.

55.  Permitir que o usuario gerencie os codigos reduzidos para as contas de receita orcamentaria
e consignacéo.

56. Possuir rotina de solicitacdo de alteracdo orcamentaria onde sdo informados os dados da
alteracdo para envio ao legislativo e posteriormente os mesmos sdo incluidos no sistema sem a
necessidade de redigitacao.

57. Possuir consisténcia de dados para o PPA, LDO e LOA que identifique possiveis
inconsisténcias na elaboracdo dos mesmos.

58. Possuir cronograma de desembolso por fonte de recursos e por més com geracdo de
relatorio

59. Possuir cadastro das metas de arrecadacdo por fonte de recursos e por més com geragédo de
relatério.

10. MODULO DE CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA
Contabilidade Publica

1 Adequacao ao novo Plano de Contas PCASP.
2 Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada.

3 Permitir editar regras contabeis para parametrizacéo de acordo com seu entendimento.

4  Contabilizacdo dos fatos contabeis, emissdo de empenho, liquidacdo, arrecadacdo de
receitas de acordo com NBCASP lancando todo Conjunto de Lancamentos Padronizados
exigidos. Demonstrativos Contabeis de acordo com o DCASP.

5 Possibilidade de lancamento do reconhecimento do crédito.

6 Possibilidade de contabilizacdo de Provisdo de 13° Salério, Férias Prémio e Férias.

7 Contabilizacdo por atributo da conta contdbil — permanente/financeiro de forma
automatica.

8 Contabilizacdo da receita de acordo com o novo ementario da classificacdo por natureza
da receita orcamentaria.
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9  Permitir elaborar e divulgar as demonstracdes contabeis e os relatorios e demonstrativos
fiscais, orcamentarios, patrimoniais, econdémicos e financeiros, compreendendo, isolada e
conjuntamente, as transacOes e operacOes de cada 6rgdo, fundo ou entidade da administracéo
direta e autarquica.

10 Permitir geracéo de arquivo para a importacdo dos dados ao SICONFI.

11 Permitir geragéo de arquivo para a importacdo dos dados ao SIOPS.

12 Permitir geracdo de arquivo para a importacdo dos dados ao SIOPE.

13 Possibilita o desdobramento de receita prevista na LOA em metas bimestrais de
arrecadacéo, conforme determina o art. 13 da LRF.

14 Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, 0 estabelecimento
da programacdo financeira e do cronograma de execucdo mensal de desembolso, conforme
determina o caput do art. 8° da LRF.

15 Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim de
garantir o equilibrio das contas publicas.

16 Permite o cadastro e a emissdo de bloqueio ou reserva de saldo orcamentéario para
realizacdo de abertura de créditos adicionais.

17 Permite o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de créditos
orcamentarios, exigindo a informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o histdrico
das alteracdes de valores ocorridos, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88.

18 Permite o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar, crédito
especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagéo, superavit
financeiro, excesso de arrecadacdo, operagdo de crédito, convénios/auxilios), identificando o
nimero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a
informacéo da legislacdo de autorizagdo e resguardando o historico das alteracdes de valores,
conforme determina o art. 167, inciso V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n°. 4.320/1964.

19 Permite o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orcamentaria Anual, bem como a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados,
exibindo mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em
conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execucao contabil.

20 Possibilita a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito suplementar, crédito
especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a respectiva fonte de recursos
(anulacdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo, operacdo de crédito,
convénios/auxilios).

21 Possibilita a geracdo de decreto de remanejamento, transposicdo e transferéncia, em
formato PDF.

22 Permite o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizagdo de definicdes e
parametros para o exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e
seus respectivos saldos, entre outros).

23 Permite a definigcédo e cadastramento anual das contas bancarias nas quais a administracdo
realiza a movimentacg&o financeira, identificando a agéncia, o nimero da conta, com associagao,
por conta, ao plano de contas, possibilitando a criacdo de um cddigo reduzido para cada conta,
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visando facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a
definicdo de parametros para atender as identificagdes de conta movimento ou conta de
aplicacdo financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado e ainda definir data de
encerramento de conta bancaria, quando o caso, conforme definido em Manual do TCEMG
para atendimento ao SICOM.

24 Permite o cadastro de credores/fornecedores da administracéo, integrado com os demais
sistemas, possibilitando ainda, alteragdes/atualizacbes de razdo social, endereco e etc., sem
prejudicar movimentacGes anteriores.

25 Permite a integracdo com o sistema de Folha de Pagamento, para o empenhamento
automatico das Despesas de Pessoal processadas e encerradas.

26 Possibilita o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeracao seqiiencial e
cronoldgico.

27 Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizacdo pela
administracdo, com o objetivo de auxiliar, em nivel de execuc¢do, o processo de apropriacao
contabil da despesa, conforme estabelecido na Portaria n° 448/2002 da STN e exigido na
padronizacao dos codigos da despesa por meio das tabelas de Receitas e Despesas por Fonte de
Recurso apresentada no SICOM.

28 Possibilita o controle de saldos de dota¢Bes orgamentérias, impedindo o empenhamento,
caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar.

29 Possibilita o cadastro e controle de empenhos globais ou por estimativa.

30 Permite emissdo da nota de anulacdo de empenho.

31 Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por:

e Credor/Fornecedor;

e Codigo/Numero do Empenho;

e Dotacdo ou Cdédigo Orcamentaria;
e Data do Empenho;

e Unidade Orgamentéria;

e Natureza/Elemento da Despesa;

32 Permite a emissdo de relatorio analitico de empenhos a pagar, possibilitando a sele¢éo por
saldo a pagar, por natureza da despesa, por unidade orcamentaria, por data de emissao, por data
de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacdo, liquidadas
ou nao liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de
credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo
as seguintes informac@es basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho,
data do empenho, saldo a pagar, fonte de recursos, processo de licitagdo, unidade orgamentaria
e natureza da despesa.

33 Permite a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor, possibilitando
a selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo as seguintes
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informagdes béasicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, historico
resumido e saldo a pagar.

34 Permite a emisséo de relatorio de empenhos a pagar por unidade orgamentaria, contendo
as seguintes informacOes basicas: classificacdo orgcamentaria, nome do credor/fornecedor,
numero do empenho, data do empenho e valor a pagar.

35 Permite a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e grupo de
natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informacdes: unidade
orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor, histérico, niumero, data e valor do
empenho.

36 Permite a emissdo de relatorio de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo as
seguintes informacBes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho, data da liquidacdo e saldo a pagar do empenho.

37 Permite informar retengdes de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho.

38 Permite o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas extra-orcamentarias.

39 Permite o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas
em restos a pagar nao processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n° 4.320/1964.

40 Permite o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme definido em Manual
do TCEMG para atendimento ao SICOM.

41 Permite a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento
comprobatdrio de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario.

42 Possibilita a inscricdo de empenhos em restos a pagar, de forma automatica ou manual,
conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n°. 4.320/1964.

43 Permite a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme
determina o parégrafo Unico do art. 92 da Lei n°. 4.320/1964, bem como a emissao de relatério
de empenhos inscritos em restos a pagar, separando 0s empenhos processados e 0s empenhos
ndo-processados, contendo as seguintes informacdes: nimero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscricdo, valor pago e saldo a pagar.

44 Permite o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o
credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo
e a sua impressdo, com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial.

45 Permite a emissdo de relatorio para possibilitar o controle de pagamentos e cancelamentos
de empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes informacgdes: nimero do
empenho, nome do credor/fornecedor, valor da inscricédo, valor pago, valor cancelado e saldo a
pagar.

46 Permite o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio de
senhas especificas para este procedimento.

47 Permite o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando
a descricdo do historico justificativo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e
patrimonial.
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48 Permite a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de cancelamento,
atualizacao e restabelecimento das mesmas.

49 Permite o controle de contratos de divida fundada firmados pela administracdo com
credores/fornecedores

50 Permite a emissao de relatorio do plano de contas cadastrada.

51 Possibilita a emissao de relatdrio contendo as contas bancéarias cadastrada.
52 Possibilita a emissdo de relatorio contendo os credores/fornecedores cadastrados.

53 Permite a emissdo de relatdrio contendo o extrato da movimentagdo de um
credor/fornecedor, selecionando por data de emissdo ou pagamento, contendo as seguintes
informacdes: codigo e nome do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenhos, anulacdes e
complementacGes, data dos empenhos, anulagfes e complementacdes, valor dos empenhos,
anulacdes, data de pagamento dos empenhos e saldo dos empenhos.

54 Permite a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a opgao de
selecionar a unidade orcamentaria e definir um intervalo de datas, que tenha as seguintes
informagdes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago do
empenho, valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor.

55 Permite a emissdo de relatorio analitico de empenhos pagos, possibilitando a selecdo por
credor/fornecedor por: valor pago, natureza da despesa, unidade orgcamentaria, ficha, data do
documento, data de pagamento; possibilitando a sele¢cdo somente das despesas orcamentarias,
com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informac6es basicas: codigo e nome
do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, elemento de
despesa, valor e histérico.

56 Permite a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas extra
orcamentarias pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes informac6es basicas: codigo
e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, valor
e historico.

57 Permite emisséo de relatorio de extrato de dotagdes orcamentarias com a possibilidade de
selecionar a dotagdo orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informages: conta
orcamentaria ou dotagdo orgamentaria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de selecdo dos
dados do relatério, data da movimentagdo na dotagdo orcamentaria, historico e
credor/fornecedor relacionados a movimentacédo, créditos e anulagdes realizados no periodo,
movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo ap6s cada lancamento e
demonstracdo de pagamentos realizados na dotacdo orgamentaria.

58 Permite emissdo de relatorio de saldo de dotagdes orcamentarias com opcéo de escolha da
unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informacdes: codificacdo completa da
conta de despesa, codificacdo resumida da despesa, descricdo da conta de despesa e saldo
orcamentario da conta de despesa.
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59 Permite a emissdo de relatdrio de créditos e anulagdes orcamentarias contendo os c6digos
numéricos, os nomes e o0s valores das dotacdes orcamentérias creditadas e das debitadas; e
ainda, o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagdo, por
superavit, por excesso da arrecadacgéo, por operagdes de crédito, por convénios/auxilios).

60 Permite a emissdo de relatorio de empenhos pagos para conferéncia da Declaracdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informacdes basicas: nome
e, nimero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento,
valor do empenho, conta (s) de receita creditada (s) e valor do crédito na conta (s) de receita.
61 Gera arquivos para validagdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD) em
atendimento a Secretaria da Receita Previdenciaria quando solicitado.

62 Permite a emissdo de relatério para possibilitar o arquivamento da despesa, conforme
determinam as Instru¢des Normativas do TCEMG, contendo as seguintes informacdes:

e As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por classificagdo or¢camentéria
(institucional, funcional, programatica e econdmica) e data, demonstrando a classificacdo
orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho
e 0 valor pago.

e Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data, demonstrando a
conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome do credor/ fornecedor, o nimero da nota
de empenho (restos a pagar) e o valor pago.

e Os documentos de despesa extra orcamentaria pagos, ordenados por conta do plano de
contas e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome e codigo
do credor/fornecedor, o numero do documento de despesa extra orcamentaria, a fonte de
recursos e o valor.

63 Permite emissdo de relatorio mensal, da execucdo orcamentaria por elementos de despesa,
somando os valores por 6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades de governo e com
consolidacéo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacdes: elemento de
despesa, descri¢do do elemento, despesa orcada inicialmente, créditos e anulacdes realizadas,
saldo orcamentario resultante apds os créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até o
més, saldo orcamentério resultante apds 0 empenhamento, valores pagos no més e até o més e
saldo restante a pagar em cada um dos elementos de despesa.

64 Permite emissdo de relatérios da execucgdo contabil, com resultados gerais consolidados,
mensalmente e que tenha as seguintes informacdes: codigo da conta de receita, descricdo da
conta de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados até o més.

65 Permite a emissdo do Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino (Art.212 da C.F./88; Emenda Constitucional n° 53/06, leis n°.
9.394/96 e 11.494/07), conforme orienta¢cdes do Portal SICOM.

66 Permite a emissdo do Demonstrativo da Aplicacdo na Manutencéo e Desenvolvimento do
Ensino (Art. 212 da C.F./88; EC n° 53/06, leis 9.394/96, 11.494/07 e IN 05/2012), conforme
orientacdes do Portal SICOM.

67 Permite a emissdo do Demonstrativo das Receitas e Despesas com Ac0es e Servicos
Publicos de Saude, conforme orienta¢Ges do Portal SICOM.
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68 Permite a emissdo do Demonstrativo dos Gastos nas Acdes e Servigos Publicos de Saude
(Art. 198, 82° 11l da C.F./88, LC 141/2012 e IN 05/2012), conforme orientacdes do Portal
SICOM.

69 Permite a emissdo do Demonstrativo da Aplicacdo do Residuo (Art. 25 da LC 141/2012),
conforme orientacGes do Portal SICOM.

70 Permite a emissdo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder, conforme
orientacdes do Portal SICOM.

71 Permite a emissdo do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagdo — FUNDEB, conforme orientacbes do Portal
SICOM.

72 Possibilita geracdo de arquivos com extensdo CSV, elaborados através da codificacdo de
caracteres 1ISO-8859-1 (1SO LATIN 1).

73 Disponibiliza o arquivo de Acompanhamento Mensal (AM) contendo as informacoes
obrigatdrias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios (SICOM).

74 Disponibiliza o arquivo Balancete Contébil (BLC) contendo as informacdes obrigatorias
definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios (SICOM).

75 Disponibiliza o arquivo Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP)
contendo as informacdes obrigatdrias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao
Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM).

76 Disponibiliza endereco eletrdnico, para publicacdo em tempo real, das informacOes
pormenorizadas sobre a execucdo orcamentéria e financeira, em atendimento a LC 131/2009 e
Decreto 7.185/2010, contendo:

e Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da execucao
da despesa, no momento de sua realiza¢do, com a disponibilizagdo minima dos dados referentes
ao numero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servigo prestado, a pessoa fisica
ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao procedimento licitatério
realizado.

e Quanto a receita: 0 lancamento e o recebimento de toda a receita das unidades gestoras,
inclusive referente a recursos extraordinarios.

Tesouraria

77 Possibilita a programacéo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte
de recursos da despesa e da conta bancéria.

78 Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas orcamentérias e extra
orcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retencGes cabiveis, com
opcao de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancaria/border6 e débito em conta,
fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancéria.
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79 Possibilita o processamento da arrecadagdo das receitas orcamentarias e extra
orcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com opg¢édo de entrada por
meio de aviso de crédito e deposito, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da receita e
da conta bancaria.

80 Permite a emissd@o de cheques das diversas instituicdes bancarias em que a administracao
mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada banco.

81 Possibilita a emissdo da relagéo dos cheques emitidos.

82 Possibilita a emissdo da relacdo das transferéncias bancarias realizadas.

83 Permite estorno de langamentos contébeis.
84 Permite exclusdo de lancamentos contabeis, quando cabivel.

85 Permite o cadastro de aplicagdes financeiras e resgates de aplicagdes financeiras

86 Permite o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicagdes financeiras.

87 Permite a conciliacdo das contas bancarias no sistema, identificado os itens lancados pela
contabilidade e nédo lancados pelo banco e, inserindo os itens lan¢ados pelo banco e ndo langados
pela contabilidade.

88 Permite o controle dos saldos das contas correntes bancérias.

89 Permite o cadastro das contas bancarias dos credores/fornecedores para a efetivagdo do
pagamento.

90 Permite a emissao de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuério
ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e extra orcamentarias e que tenha
as seguintes informacOes: conta (S) de receita, descricdo da conta de receita e os valores
arrecadados.

91 Permite a emissdo de relatorio que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario
ou num periodo, 0s pagamentos das despesas orcamentarias e extra orcamentarias e que tenha
as seguintes informacg0es: data, tipo € nimero do empenho ou da ordem de pagamento, a
classificacdo da despesa e os valores pagos.

92 Permite a emissao de relatério da execucdo financeira didria ou mensal, com a opc¢éo de
selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentagdo, em extrato, destas contas
correntes bancarias, com as seguintes informac@es: cddigo do banco, niUmero da conta corrente
bancéria, saldo anterior na conta corrente bancéria, data de cada langamento, valores debitados
e creditados e saldo resultante apds cada langamento a débito ou a credito.

93 Permite emissdo de relatorio da execucdo financeira por periodo, apés conciliagdo das
contas bancérias e encerramento do dia, contendo a execuc¢éo financeira diaria de todas as contas
correntes e movimentacOes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentarios e extra orcamentarios).

94 Permite emissdo de relatorio da execucdo de numerarios, do dia ou mensal, contendo 0s
resultados de todas as contas correntes e movimentac@es de caixa com resultados sintéticos de
entradas e saidas (or¢camentarios e extra orcamentarios) de numerario (movimento mensal de
caixa e bancos).
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95 Permite emissdo de relatério de conciliagdo bancéria que evidencie a movimentacdo
bancaria mensal das contas correntes com as seguintes informagdes: saldo inicial e final da
conta bancéria e a conciliagdo das entradas e saidas.

96 Permite a emissdo de relatorio que demonstre o saldo anterior, a movimentacao (entradas
e saida) e os saldos para o periodo seguinte de todas as contas bancarias vinculadas e nao
vinculadas.

97 Permite emissdo do Livro Diério, por intervalos de datas pretendidas, com a opcao de
definir a numeragdo da péagina inicial e que demonstre todos os lancamentos diarios da
contabilidade e tesouraria com as seguintes informagdes:

e Data do lancamento.

e Conta do plano de contas,

e Descricdo do langamento e

e Valores lancados a débito e a crédito.

98 Permite emissdo do Livro Razdo, por intervalos de datas pretendidas, com a opgédo de
selecionar as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos os langamentos
contabeis, por conta selecionada, com as seguintes informacoes:

e Cddigo da conta,

e Descricdo da conta,

e Data do lancamento,

e Histdrico do langcamento,

e Valores langados a debito e a crédito e
e Saldos inicial e final.

11. MODULO DE FOLHA DE PAGAMENTO

1 Captacdo e manutencéo de informacdes pessoais com os seguintes dados: Nome Completo;
Data Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado; Nacionalidade; Grau escolaridade;
Raca/Cor; Necessidade Especial (se houver); Endereco; Numero/Complemento; Bairro;
Cidade/Estado; CEP; Telefone; e-mail;

2 Captacdo e manutencdo de informacbes documentais: N° CPF; N° RG; Filiacdo, N°
Carteira de Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria; N° PIS/PASEP; N°
Certificado Reservista; N° Titulo Eleitor; N° Registro CNH;

3 Captacdo e manutencdo de informacges de vinculo com o 6rgdo com os seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Carga Horaria Semanal e Regime Juridico;

4. Cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios,
Comissionados e Contratos Temporarios;

5 Registro da promocéo de cargos e salarios dos servidores;
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6. Estabelece um Unico cédigo de registro para o servidor/empregado, possibilitando ser
aproveitado os dados cadastrais de quem que ja obteve vinculo no érgdo publico/empresa
permitindo controle de todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha ater;

7. Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo de bases
para INSS e IRRF;

8 Validacgéo de digito verificador do nimero do CPF;

9 Validagéo de digito verificador do nimero do PIS;

10. Localizacdo de servidores/empregados por nome ou parte dele;

11 Cadastro e controle dos dependentes para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para
cada dependente;

12 Cadastro de pensfes judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e conta para
pagamento em folha;

13 Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios;

14 Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no calculo da folha;

15 Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: afastamentos temporérios,
com ou sem beneficios pela previdéncia;

16. Registro da CAT - Comunicacao de Acidente do Trabalho e o afastamento quando houver
acidente de trabalho para beneficios ao INSS;

17.  Emite relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo: Admitido (s), Demitido (s),
Aniversariantes do Més;

18 Emite as fichas de dados cadastrais dos servidores;

19. Disponibilidade e seguranca das informacg6es historicas com detalhamento de todos o0s
pagamentos e descontos;
2. Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

2. Mantém histérico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emisséo de relatérios individuais ou globais;
2 Controla e mantém o registro das informacdes historicas, necessarias as rotinas anuais
como de 13° salério e férias;

23 Permite o registro e controle de convénios e empréstimos consignados em folha;

24, Permite a configuragéo de proventos e descontos;

2. Permite a configuracdo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuério incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia e Instituto.

2. Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais
de acordo com os padrdes;

27.  Permite o processamento da folha de: Pagamento Mensal, Rescisao, Férias, Adiantamento
de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de
Diferencas Salariais; Inclusive de Pensdes Judiciais e Beneficios;
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28 Permite recalcular um tnico funcionario pés-célculo da folha, para evitar a necessidade de
seguir todo o procedimento de geracdo e célculo da folha;

2. Permite a inclusdo de langcamentos fixos e variaveis mensais; (exemplo: Horas Extras,
Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos);

0. Propicia a inclusdo de cddigos de proventos ou descontos fixos no préprio cadastro do
empregado, evitando a digitacdo mensal como uma variavel;

3L Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tal como:
Salario Familia;

% Permite o célculo das médias de horas extras em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato;

3B Permite o célculo automatico dos de adicionais por tempo de servico como o anuénio,
quinguénio e decénio;

3. Calcula automaticamente as contribui¢des sindicais na época de vida;

3. Calcula automaticamente os encargos, processa relatérios com as informacdes dos valores
relativos a contribuigdo individual e patronal para 0 RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo
com o regime previdenciario;

3% Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas (centro
de custo);

37. Emite folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salério liquido do
servidor/funcionario por banco e agéncia;

38 Emite listagem de servidor/funcionério por provento ou descontos individuais ou grupais,
com valores mensais, conforme desejado;

3. Emite contracheques de meses anteriores (segunda via);

4. Emite os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer
época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrées da legislacao vigente;

41 Permite a emissdo de relacdo dos salarios de contribuicdo e discriminacdo dos mesmos para
previdéncia federal, estadual e/ou municipal;

4. Possibilita integracdo automatica dos dados para contabilizacdo da folha de pagamento;
43 Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser
creditado;

44.  Permite a geracédo de arquivos para 0 CAGED;

45 Permite a geracdo da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncial3;

46. Permite a geragdo da GRRF — Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS;

47.  Permite a geracdo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrées da legislacdo
vigente;

48.  Permite a geracdo do Seguro de Desemprego Online;

49, Possui modulo de autdbnomos separado dos servidores/funcionarios, acessando 0 mesmo
banco de dados;
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5. Permite o registro de autdnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos
codigos de identificacdo de prestador de servicos;

5. Permite a geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por
funcionario, para acesso via internet através de site proprio do 6rgao denominado “holerite on-
line”, com acesso restrito ao funcionario conforme diretrizes definidas pelo 6rgéo;

52 Possibilita integragédo junto ao Portal de Transparéncia das informaces referente a folha
de pagamento do 6rgdo, demonstrando de forma individualizada por funcionario contendo:
matricula, nome completo, centro de custo, funcdo, tipo de pagamento (folha mensal,
adiantamento 13° salario ou 13° salario), total de proventos, total de desconto e valor liquido a
receber;

53 Permite a geragédo dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento mensalmente;
54 Permite a interrupcdo da contagem de adicionais por tempo de servigo como, anuénio,
biénio, triénio, quinquénio etc.;

5. Permite calculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automatico sobre horas extras e
adicional noturno;

5. Permite pagamento automatico do adiantamento do 13° salario no més de aniversario;

57.  Permite reabertura de competéncia por solicitacdo de desbloqueio e justificativa no proprio
sistema, com travas de segurancga para o bom andamento das correcoes;

58 Permite que os afastamentos inferiores ha 15 dias se apresentem no calculo como verba
especifica de atestado médico;

5. Permite a emissdo de termos de desligamento de acordo com o regime juridico praticado
pela instituicdo, ex.: Estatutario/Celetista;

60. Permite a geracdo de diversos relatorios que auxiliam na conferéncia de dados e
fechamento de folha e consultas diversas;

6L Permite a inclusdo de grupos de RPPS (regime de previdéncia propria) com as informacdes
de percentuais para calculos e suas particularidades;

62 Geracdo de dados e informag6es sobre Remuneracdo dos Profissionais da Educacdo para
SIOPE;

63 E-Social: Sistema esta sendo adequado conforme nova plataforma de prestacdo de contas
do governo;

64 Validacdo de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permissdo de célculo da folha
(valida a existéncia, as informac6es sdo de responsabilidade da instituicdo);

6. Criacdo de verbas configuradas por formulas de acordo com a necessidade da instituicéo;
6. Calculo automatico de férias em dobro, integral e parcial com verbas especificas conforme
legislacdo vigente;

67. Relatorio de controle de férias a vencer evencidas;

68 Controle automatico de desconto do vale-transporte.

12. MODULO DE COMPRAS, LICITACOES
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1. Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opcéo para inclusdo, no minimo, das
seguintes informacdes:

a) Razdo social/Nome;

b) CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso validando (fazendo
verificacdo do niamero do documento) o documento digitado;

c) Nome fantasia (pessoa juridica);

d) Enderego completo (logradouro, nimero, bairro, complemento, CEP, cidade e estado);

e) NuUmeros de telefones e fax;

f)  Dados bancarios (banco, agéncia e conta);

) E-mail,

h) Representantes da empresa com nome e cargo;

2. Permitir emisséo de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de regularidade juridico
fiscal das empresas cadastradas.

3. Permitir inclus&o das certiddes de regularidades fiscais exigidas nos certames, bem como
controlar a validade destes documentos;

4. Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais modulos e
sistemas afins como: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas, Folha de Pagamento, Controle
Interno e Tributos;

5. Permitir edicdo do cadastro de fornecedores registrando as alteracdes feitas, bem como
encaminhar tais alteracGes através dos arquivos do Acompanhamento Mensal para SICOM;

6. Permitir impressao de relatorios de fornecedores de forma sintética ou analitica;

7. Permitir impressdo de relatorios das Certiddes Negativas de Débitos (CND) de cada
fornecedor contendo tipo de certiddo, nimero, data de emissao e data de validade;

8. Permitir inclusdo de pedido/solicitacbes de compras de materiais, servigos ou tabela de
produtos de forma individualizada ou unificada por secretarias e setores;

9. Permitir edicdo, remocdo ou reprovacao dos pedidos/solicita¢cdes de compras;

10. Permitir impressdo do pedido/solicitacdo de compras de forma individualizada ou
unificada, por ordem alfabética ou por cddigo por item;

11. Permitir inclus@o de Cotacdes através de pesquisa de preco com fornecedores, permitindo
selecionar critério de pesquisa por “menor preco” ou “média dos pre¢os”;

12. Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de 3(trés) pesquisas de
preco conforme, exigindo justificativa caso queira dar continuidade sem as demais pesquisas,
conforme Instrugcdo Normativa n°. 5, de 27 de junho de 2014 e suas alteragoes;

13. Na cotagdo o sistema devera apresentar alerta ndo permitindo prosseguir cotagdes que
possuam itens sem preco de cotacao;

14. Permitir incluséo de varios pedidos/solicitagdes de compras em uma mesma cotagéo;

15. Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel reprovar itens ou
pedidos/solicitacdes de compras vinculado;

16. Possibilitar integracdo da pesquisa de preco depois de finalizada com sistema de
contabilidade, para que sejam classificados quais 0s recursos orcamentarios cobriram tal
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despesa, nesta integracdo deverdo ser demonstrados de forma individualizada os itens por
secretaria/setores com suas quantidades e preco de referéncia,;

17. Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das dotagdes utilizadas para
declaracdo de disponibilidade orgcamentaria;

18. Emitir documento através do sistema de contabilidade com a declaracao de disponibilidade
de recurso orcamentario, demonstrando a classificacdo contabil, fonte de recurso e valor
estimado;

19. Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo inteiro de pregéo
presencial, desde a montagem de lote, credenciamento dos fornecedores, insercéo de propostas,
passando pela fase de lances e julgamentos das propostas, e finalizando na ata final de
julgamento;

20. Permitir que depois de finalizado pregdo que sejam importados automaticamente para
sistema de licitacGes os fornecedores ganhadores com seus respectivos lotes conforme definido
no pregéo, evitando redigitacdo: descri¢do dos itens, unidade de medida, quantidade e valores;

21. Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior desconto;
22. Permitir o cadastro de processos de alienagdo de bens (leildo);
23. Permitir cadastro de processos de adeséo a Registro de Preco;

24. Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos as licitacdes,
ades0es a registro de precos, dispensas e inexigibilidades;

25. Permitir cadastro de Atas de Registro de precos oriundos de processos licitatérios com
seguintes dados: numero, ano, data de vigéncia;

26. Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica os fornecedores,
descritivo dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informacoes;

27. Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatorios que contenha no minimo
0 numero do contrato, objeto, regime ou forma de execucao, valor contratual, data de vigéncia
do contrato;

28. Sistema deve inserir no contrato de forma automatica o descritivo dos itens, quantidade,
valores e recursos orgamentarios, de modo a evitar a redundéncia e a discrepancia de
informacdes;

29. Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de acréscimos de
quantitativos, reequilibrios econdmico-financeiros, reajustes ou prorrogacdo contratual (prazo
de vigéncia);

30. Permitir registro das rescises do contrato indicando data e motivo;

31. Permitir geracdo de relatorio de extrato de contrato com no minimo as seguintes
informagdes: dados do 6rgdo ou entidade contratante, dados do contratado, objeto contratado,
valor do contrato e data de vigéncia;
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32. Geracgéo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos contratos,
aditivos e apostilamentos;

33. Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma individualizada por
dotacdo orcamentaria;

34. Possuir integragdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de empenho (SE),
trazendo em seu corpo automaticamente as informacGes descritas no processo licitatorio, tais
como a descricdo do produto especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do
produto informada na proposta pelo vencedor do certame;

35. Possui integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de anulacdo parcial ou
total de empenhos;

36. N&o permitir solicitar empenho assim do saldo de cada item por dotacdo or¢camentaria;

37. Permitir solicitar autorizacdo de fornecimento de itens ou de execucdo de servico apenas
de solicitacbes que estejam empenhadas, trazendo em seu corpo automaticamente as
informacdes descritas no processo licitatério, tais como a descricdo do produto especificada no
edital, a quantidade, os valores e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do
certame;

38. Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autorizagdes de fornecimento de itens ou de
execucdo de servigos;

39. Permitir a vinculacdo das autorizaces de fornecimento de itens ou execucdo de servicos
as notas fiscais;

40. Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas
comuns aos dois sistemas sejam Unicas, de modo a evitar a redundéncia e a distor¢do de
informacdes; controla saldo de solicitacbes empenhadas que passaram em Restos a Pagar, bem
como permite gerar autorizagdes de fornecimento;

41. Possui consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de registro de preco para
determinado item, bem como o valor deste e seus saldos a empenhar ou a autorizar entrega;

42. Possui rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as solicitacées de compras
e cotacOes realizadas;

43. Permite cadastro simplificado de compras diretas, com integragdes das compras com
sistema de contabilidade, bem como controle dos pedidos empenhados;

44. Permitir geragdo de relatério das compras empenhadas no periodo;
45. Permitir geragdo de relatério das compras adquiridas no periodo;

13. MODULO DE PATRIMONIO
1. Controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localizagdo

2. Cadastro dos bens méveis de forma individual
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3. Inclusdo de bens mdveis por lote com numeragdo automatica os mesmos a partir do dltimo
numero existente

4. Exclusdo de bens moveis

5. Controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagéo, sesséo e baixa)

6. Emissdo de numero de etiquetas de controle patrimonial

7. Integracdo ao sistema contabil permitindo a contabilizacdo automatica

8. Registro historico de todas as movimentacdes dos itens patrimoniais
9. Movimentacdo dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua respectiva identificacao

10. Registro do empenho e nota fiscal referente ao bem.
11. Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens.

12. Incorporagdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por proprietario, de
forma que os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma que os bens proprios.

13. Cadastro e incorporacdo de bens moveis, contendo as informacbes sobre a forma de
aquisicdo e caracteristicas que identifiguem os bens incorporados, suas localizacGes,
responsaveis, mengdo do empenho e classificacdo contabil dos respectivos sistemas.

14. Historico de bem mesmo ap0s a baixa dos Bens, para posteriores consultas.

15. Emissao de inventario dos bens patrimoniais.
16. Emissao de relatorio de Bens Incorporados e Desincorporados.

17. Emissao de relatorio das Variagfes Patrimoniais, incluindo as depreciacfes, correcoes e
reavaliagdes.

18. Cadastro de informacgdes complementares utilizados na incorporacgao dos bens.

19. Cadastro e incorporacdo de bens imdveis, contendo as informacgdes sobre a forma de
aquisicao e caracteristicas peculiares que identifiquem os imdveis.

2. Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsavel para outro.

21 Rotina de valoragdo dos bens atraves de reavaliacao.
22. Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor.

23. Emissdo de inventario sintético de bens patrimoniais.

24, Cadastro que permite a forma de incorporagéo do bem patrimonial (compra, doacéo, cessao
de uso, permuta, etc.).

25. Cadastro da situacdo dos bens (em uso, baixado, etc.).

26. Usuarios cadastrados para utilizacdo do sistema através de CPF com senha pessoal.

14. MODULO DE ALMOXARIFADO
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1. Este sistema devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque,
devendo ainda haver a sua integracdo e comunicacdo com os sistemas de compras/licitacdes e
contabilidade;

2. Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;

3. Permitir o cadastramento de unidades de medida, grupos e subgrupos das mercadorias;

4. Possuir cadastro unico dos itens de materiais, integrando aos modulos de Compras e
Licitacdo, Contabilidade e Frotas;

5. Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado e seus respectivos centros de
consumo, possibilitando a defini¢do do responsavel por cada unidade cadastrada;

6. Permitir definicdo de acesso dos usuarios aos almoxarifados que lhes sejam pertinentes;

7. Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de requisicdes,
e que estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor controle de saidas
de mercadorias;

8. Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo de material exista a possibilidade de
se informar cada item requisitado, a especificacdo de cada item, o local de entrega da requisicéo,
0 nome do requerente, 0 nome do responsavel pela aprovacdo da requisicdo, o centro de
consumo de origem do requerente e a justificativa da requisicdo, possibilitando no momento da
autorizagdo desta requisicdo uma visdo mais ampla da necessidade do usuério;

9. Permitir a autorizacdo ou veto, das requisicdes realizadas, pelo usuario responsavel. Para
avaliacdo do mesmo, no momento da autorizacdo, deverdo estar disponiveis as seguintes
informacdes: nome do requerente, origem da requisi¢éo, justificativa para a requisi¢do, datada
requisicéo, itens e quantidades requisitados e saldos da mercadoria em estoque;

10. Permitir que o (s) almoxarife (s) tenha (m) ao seu alcance um monitoramento de todas as
requisicdes autorizadas, para proceder (em) o atendimento das mesmas;

11. Permitir que no monitoramento de requisi¢@es autorizadas sejam visualizados no minimo:
os itens requeridos (com quantidade requerida), o0 nome do requerente, a data da requisicao, a
data de autorizacao, 0 nome do responsavel pela autorizacdo e o local de entrega;

12. Permitir o cadastro de notas fiscais, integrando automaticamente este cadastro ao sistema
de contabilidade para promover a sua liquidacdo, de modo a evitar a redundancia e a distor¢ao
de informagdes;

13. Validar o cadastro de notas fiscais evitando cadastros de informacdes idénticas;

14. Possibilitar o uso de cddigo de barra para cadastro de notas fiscais eletrénicas;

15. Apresentar alerta quando da exclusdo de notas fiscais com movimentacdo no almoxarifado
ou no sistema de contabilidade;

16. Permitir a entrada total ou parcial de mercadorias a partir de notas fiscais;

17. Permitir que, nos casos de entrada (s) parcial (is) de notas fiscais, os saldos remanescentes
permanecam pendentes para entradas futuras; Permitir que as entradas de mercadorias
possibilitem a digitacdo e armazenamento de lote da mercadoria e a data de validade de cada
item;

18. Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usuério selecione o lote da
mercadoria desejada.
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19. Assegurar controle de estoque individualizado por almoxarifado, com base no preco médio,
conforme artigo 106, inciso I11 da Lei n°. 4.320/64;

20. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

21. Manter e disponibilizar em consultas ou relatérios, informag6es historicas relativas a
movimentacdo do estoque de cada material, de forma analitica;

22. Possibilitar movimentacdes de entrada e saida por empréstimos e suas respectivas
devolucoes;

23. Possibilitar entrada de materiais recebidos em doacéo;

24. Possibilitar entrada de materiais com consumo imediato;

25. Possibilitar saida de materiais decorrentes de perda ou roubo;

26. Possibilitar langamento de estorno de entrada e saida;

27. Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado;

28. Permitir blogueio da movimentacédo (entrada e saida) de determinado periodo;

29. Permitir a movimentagdo em diversos almoxarifados do responsavel geral,

30. Possibilitar lancamentos de transferéncias de materiais entre almoxarifados;

31. Possuir langamento de conversdo de unidade de medidas dos materiais, de forma a atender
melhor as necessidades do almoxarife diante da sua real demanda de consumo, proporcionando
maior controle dos saldos de cada material;

32. Permitir impressdo de relatério do lancamento de entradas e saidas;

33. Permitir emissdo de relatério fisico-financeiro (apresentando quantidade e valor no mesmo
relatorio) de forma individualizada por almoxarifado ou unificada;

34. Permitir emisséo de relatério para conferéncia de estoque;

35. Permitir emissao de relatério de materiais que possui lotes, apresentando descricéo do lote,
data de fabricacdo e validade;

36. Possuir consulta de materiais com seus respectivos saldos por almoxarifado, e caso controle
lote a apresentacgéo deste saldo individualizado por lote;

15.  MODULO DE FROTAS

1. Possuir tabelas parametrizaveis de marcas, modelos, categorias, tipos, combustiveis,
infracdes e classificagdes das mesmas;

2. Possibilita o cadastro de motoristas, importando os mesmos do cadastro de geral do sistema,
que deve compartilhar as informac6es com os demais modulos;

3. Possibilita o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis, importando os mesmos do
cadastro de geral do sistema, que deve compartilhar as informac6es com os demais modulos;

4. Possuir rotina de cadastramento da documentacédo do veiculo ou demais equipamentos, com,
no minimo, os seguintes itens:

e NuUmero do chassi;

o Classificagdo da CNH necessaria para dirigir o veiculo;

e Ano de fabricacdo e modelo, placa, cor;
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e Referéncia ao setor ao qual o veiculo esta vinculado;

e Data de aquisicao do veiculo;

e Capacidade do tanque;

e Hodometro inicial;

e Meés de referéncia ao licenciamento e do seguro obrigatdrio;

5. Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, os seguintes
itens:

e Cadigo da infracéo;

Status da infracdo;

Veiculo/méquina envolvido no delito;

Motorista responsavel pelo delito e CNH;

Valores;

Local, data e hora do delito;

6. Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, os seguintes itens:
Data da ordem de abastecimento;

Combustivel a ser utilizado no abastecimento;

Nome do posto de combustivel;

Quantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;

Nome do motorista do veiculo; e

Nome do responsavel pela autorizagdo da ordem de abastecimento.

7. Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, os seguintes itens:
Numero do documento e/ou nimero da nota fiscal do abastecimento;

Data e hora do abastecimento;

Combustivel utilizado no abastecimento;

Valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;

Hodbmetro do veiculo abastecido;

©

Possuir cadastro de solicitacdes de servigcos, com no minimo, os seguintes itens:
Data da solicitagéo de servigo;

e Nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;

e Descrigdo do veiculo ou equipamento;

e Tipo de servico a ser realizado; e

e ldentificagdo do local ou oficina onde seré prestado o servigo.

9. Possuir cadastro de manutenc¢do de veiculos e equipamentos, com no minimo, 0s seguintes

itens:
e Data da manutencdo;
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e Identificacdo do veiculo ou equipamento;

e Nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;

e VValores dos servicos ou das pegas utilizados;

e Hodometro inicial e final; e

e Identificacdo do local ou oficina que prestou o servico.

10. Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser informados, no
minimo: motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso utilizado, solicitante, tipo de
viagem, passageiros;

11.Controlar o ndmero do hodémetro dos veiculos tanto no abastecimento quanto na
manutencdo, ndo permitindo cadastro fora da ordem cronoldgica e sequencial do hodémetro;
12. Possuir rotinas parametrizaveis que emitam avisos acerca de: proximidade de troca de pneus,
revisoes, troca de 6leo, vencimento da CNH;

13. Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores de servicos;

14. Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde 0s mesmos podem ser importados do
cadastro de pessoas fisicas e juridicas;

15.Possibilitar cadastro de rotas de transporte escolar;

16.Possibilitar cadastro da movimentacdo mensal do transporte escolar, controlando rota a rota;
17.Nao permitir cadastro de veiculos diferentes no mesmo turno da rota de transporte escolar;
18.Possuir relatorio das rotas de transporte escolar;

19.Possuir relatorio dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema; possuir relatorio ou
planilha de anotagdo/acompanhamento de abastecimentos;

20.Possuir relatério ou planilha de anotagdo/acompanhamento de manutencdes;

21.Geragéo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos cadastros e
baixas de veiculos e equipamentos, gastos com abastecimentos e manutencdes da frota
municipal, bem como detalhamento do transporte escolar.

16. MODULO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA
1. Atender as Leis Complementares n° 101 e n° 131 da Secretaria do Tesouro Nacional.

2. Atender aos anexos da Lei n°. 9.755/98 do TCU.
3. Atender aos preceitos da Lei Federal n°. 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informac&o).

4. Permitir consultar as informacGes béasicas sobre contratos, convénios, compras diretas e
licitacGes, consulta de entradas e saidas de materiais em estoque, consulta de bens publicos que
integram o patriménio, consulta de veiculos relacionados a frota da entidade.

5. Permitir consultar tributos arrecadados, receitas orcamentarias e receitas extra
orcamentarias.
6. Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos efetuados.
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7. Permitir consultar Relatérios Legais, gerados com base nos dados inseridos nos
correspondentes sistemas de gestao.

8. Permitir consultar plano de cargos e salarios e também os funcionarios com sua referida
funcéo e lotagéo.

9. Permitir ordenacao das consultas por codigos, valores, nomes e tipos.

10.Demonstrar a folha de pagamento dos funcionarios, permitindo configurar os proventos e
descontos.
11.Possuir consulta que disponha da quantidade de funcionarios por regime de trabalho.

12.Possuir consulta que disponha da quantidade de vagas criadas e ocupadas por tipo de cargo
(efetivo, comissionado, emprego publico, etc.).

13.Demonstrar consulta de funcionarios por tipo de contrato.
14.Possuir consulta de funcionarios cedidos e recebidos por cessao.

15.Dispor de consulta de cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas.

16.Possuir consulta de funcionarios inativos com informac&o do tipo de aposentadoria/pensao.
17.Possuir consulta que permita visualizar o horéario de trabalho regular cadastrado para o
funcionério.

18.Possibilitar consulta de estagiarios, contendo local de trabalho e periodo de contrato.
19.Permitir acesso as informagdes de forma consolidada e por Entidade gestora municipal.
20.Permitir consulta de informagdes com filtro de Periodo.

21.Disponibilizar as informagdes em tempo real no portal, sem necessidade de digitacao,
exportacdo ou importacdo de dados.

22.Possibilitar que as consultas sejam gerenciadas permitindo ao usuario definir quais
consultas serdo disponibilizadas no Portal.

23.Possuir cadastro de Aviso que serd exibido no Portal em forma de Pop-up, com
possibilidade de adicionar imagem. Permitirdo cliente cadastrar novos grupos de consulta,
possibilitando a ampliacao das informac6es além das disponibilizadas de forma padréo.

24.Possuir campo de busca para facilitar na localizacdo das consultas.

25.Permitir a criagdo de novas consultas, com possibilidade de realizar upload de arquivos ou
relacionar links externos.

26.Permitir imprimir as consultas nos formatos PDF, DOC, XLS, JPEG entre outros.

27. Possuir rotina para publicacdo de relatorios no Portal.
28. Permitir publicar relatorio sem varios formatos no Portal, permitindo o upload desses
relatérios.
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29. Possuir consulta de Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com visualizagdo do
respectivo empenho.
30. Possuir consulta de Convénios de Repasse e seus respectivos anexos.

17. MODULO DE CONTROLE DE TRIBUTOS

1. O Mddulo de TRIBUTOS MUNICIPAIS é um sistema que tem por objetivo gerenciar e
ajudar na administracdo dos impostos, taxas, contribuicdes e arrecadagdes previstas e eventuais
de responsabilidade dos Municipios. O software foi desenvolvido com intuito de melhorar,
fortalecer e controlar os langcamentos, cobrancas, calculos e inscricdes em Divida Ativa
atendendo as obrigacdes e deveres das Prefeituras/Gestores.

2. Possuimos mecanismos e instrumentos que permitem o cadastro, manutencao, atualizacéo
das informacdes e auditoria por usuario. Permite varios usuarios utilizarem o sistema ao mesmo
tempo em méaquinas diferentes.

3. Contamos com cadastros prévios dos Tributos, Territérios (Logradouros, Bairros, Distritos,
Cidades e Estados), Planta de Valores (Setores Fiscais, Multiplicadores Terreno/Edificagéo),
Atividades Econémicas Profissionais e CNAE, Categorias Econdmicas, Licengas, Feriados,
Responsaveis, Contas Contébeis (Receita e Ativo), Imdveis, Contribuintes, Servigcos ISSQN e
Cobrancas, Incidéncias (J.M.C.), Vencimentos e Parcelamentos.

4. Possibilidade de parametrizacdo e configuracdo do sistema de acordo com as
particularidades do Cédigo Tributario do Municipio e outras Leis/Decretos que constituem 0s
calculos, aliquotas e correcGes de elementos necessarios para geracao de guias de recolhimento
(DAM); codigo de barras no padrdo FEBRABAN; processamento de arquivos para baixa e
pagamento automatico via retorno bancario; baixa e pagamento manual; controle da situacéo e
tipo de baixa do pagamento na ficha financeira; remessa de arquivo de impressdo de guias para
gréficas; simulacdo de céalculos gerais; calculos efetivos gerais e individuais por
tributos/contribuintes/imoveis; inscricdo e controle de divida ativa; nota fiscal avulsa;
autorizacdo de impressao de documentos fiscais AIDF; atos Legais, manutencdo de guias
excluidas; manutencdo de guias canceladas; manutencdo de cadastro complementar de
controles e fiscalizacdo do setor; certidGes/declaracGes; alvaras; relatorios: financeiros,
contabeis, imobiliarios, econdmicos e cadastrais.

5. Tributos: I.P.T.U. (Imposto Predial e Territorial Urbano) e T.S.U. (Taxa de Servicos
Urbanos); 1.S.S.Q.N. (Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza); I1.T.B.l. (Imposto de
Transmissdo de Bens Imdveis); T.P.P. (Taxa de Poder de Policia); T.P.S. (Taxa de Prestacdo
de Servigo); Contribuicbes de Melhorias; Divida Ativa e outras arrecadaces diversas.
Vencimentos e Parcelamentos pré cadastrados, observando datas em dias Uteis e feriados se
for o caso, valor minimo por parcela, valor maximo por parcela, valor para remisséo,
mensagens de avisos para as guias, geracao de codigo de barras, por tributo.

6. Territorios: Cadastro pré e padréo para Logradouros, Bairros, Distritos, Cidades e Estados,
evitando duplicidade e descri¢des alternadas.

7. Planta de Valores: Cadastros dos Setores Fiscais e seus respectivos valores, quadras,
caracteristicas dos imoveis por Terreno e Edificacdo e os valores de seus multiplicadores
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padrdo, com opcdo de cadastrar caracteristicas/multiplicadores de particularidade dos
municipios, (fatores de correcdo, correcdo para glebas, tabela de pontos, depreciagdes fisicas
e reducdes), aliquotas de IPTU e acréscimos ou decréscimo por determinada situagdes do
calculo.

8. Integracdo: Contas Contabeis. Usando a configuracdo para migrar os valores arrecadados
diretamente as contas destinadas. Cadastro das Contas de Receita buscando direto da
contabilidade, as que sdo pertinentes aos tributos por exercicio. Cadastro das Contas de Ativo
buscando direto da contabilidade, as que séo pertinentes aos tributos.

9. Contribuintes: Integrado ao C.G.M. (Cadastro Geral do Municipio), com cadastro
especifico para pessoas do sistema de tributos e informacGes complementares necessarias
como sacios, atividade econémica profissional por categorias e CNAE, contador responséavel,
entre outros. Ficha financeira e suas movimentac6es (guias geradas, pagas e em aberto).

10. Responsaveis: Possibilidade de cadastrar os responsaveis pelas assinaturas de documentos
expedidos e sua respectiva secretaria, departamento e cargo, podendo ativar e desativar a
fungéo para 0 mesmo.

11. Imével: Cadastro dos terrenos e edificagbes com suas caracteristicas, metragens,
localizagOes, informagcfes complementares, geracdo da inscricdo imobilidria definida por
"Distrito, Setor, Quadra, Lote e Edificacdo", historico de alteracdo de determinados campos de
cadastro que influenciam na estrutura do imével, fragdo ideal do terreno para edificagdo em mz,
possibilidade de testada principal/logradouro diferente dentro do mesmo terreno para cada
edificacdo cadastrada. Vinculo de varios co- proprietérios para o imével.

12. Configurar T.S.U. para ndo incidéncia de determinado imovel, assim como determinar
imoével Isento e Imune. Ficha financeira do imdvel e suas movimentacGes (guias geradas, pagas
e em aberto). Historico de transferéncia de proprietarios e situacdes das transferéncias (simples
ou por L.T.B.1.).

13. Parametros: Cadastro da U.R.M. (Unidade de Referéncia do Municipio), codigo
FEBRABAN da instituicdo, mascara da inscricdo imobiliaria anterior, comarca da cidade,
quais multiplicadores entram no calculo do IPTU, qual a formula de calculo dos fatores de
correcao e seus limites, aliquota para 1.T.B.I. aplicaveis nos recursos proprios e financiados.
14. Itens para Cobrancas, Servicos e Impostos: Tela para cadastrar as taxas das cobrangas,
dos servicos e dos impostos, com opcdo de configuracdo de férmulas de céalculo
correspondentes e devidamente vinculado a conta de receita a qual pertence, aplicagdo de juros,
multas (com opcéo de tabela para quantidade de dias) e correcdes monetarias (com tabela para
aliquota por més e indicacao do indice utilizado).

15. Servigos 1.S.S.Q.N.: Lista de Servigos (Lei Complementar 116/2003) para configurar
aliquotas aplicadas pelo municipio. Lista de cadastro de contribuinte por servico, lancamento
de faturamento, por nota fiscal ou por periodo, deducdes e base de calculos.

16. Nota Fiscal Avulsa: Criacéo de nota fiscal de série A, para prestadores de servicos, em 3
vias. Controle de notas cancelas e motivo. Lista de contribuinte por Nota Fiscal Avulsa.

17. Cobrancas: Lista de cobrangas de cada municipio, respeitando as Taxas de Poder de
Policias e Taxas de Prestacdo de Servicos, Outras Receitas, Arrecadac@es, entre outros. Lista

Pagina 57 de 82




MUNICIiPIO DE DESTERRO DO MELO

EDITAL N° 015/2025

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 045/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 014/2025

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE DIREITO DE USO DE
SOFTWARE (SISTEMAS) DISPONIVEL EM AMBIENTE WEB OU DESKTOP, INCLUINDO AINDA
SERVICOS DE INSTALAGAO, MIGRAGAO DE DADOS, TREINAMENTO, IMPLANTACAO,
MANUTENGCAO, GARANTIA DE ATUALIZACAO LEGAL, ATUALIZAGCAO TECNOLOGICA E SUPORTE
TECNICO RELACIONADOS A CADA MODULO DE PROGRAMA, NO MUNICiPIO DE DESTERRO DO
MELO.

de cadastro de contribuinte por cobranga e controle de validade das Licencas (Bombeiros,
sanitarios, ambientais, etc.).

18. Céalculos: Execucdo de célculos gerias por tributo para cada contribuinte, respeitando
vencimento e parcelamento estipulados, calculo individual por contribuinte/tributo, calculo
individual por imovel/tributo, respeitando as formulas designadas para chegar nos valores de
cada tributo do municipio. Simulacéo de célculos gerais.

19. Guias: Geragdo de guias para todos os tributos (I.P.T.U.-1.T.B.1.-1.S.S.Q.N.-T.P.P.-T.P.S.-
Outros...), inclusive arrecadagdes previstas e eventuais, com cddigo de barras no padrdo
FEBRABAN podendo imprimir a guia sem o cédigo de barras, com cddigo de barras em uma
das vias ou nas duas. Impressdo da guia por contribuinte, impressao geral por tributo com
ordem de contribuinte ou de logradouro. Manutencdo e motivo de guias Excluidas e
Canceladas.

20. Pagamento de Guias: Pagamento manual da parcela e controle da situacéo e do tipo de
baixa. Pagamento por arquivo de retorno bancario, dando baixa automaticamente nas
parcelas/guias identificas, fluxo de caixa, histérico e motivo de inconsisténcias nos
pagamentos.

21. Remessa de Arquivos: Criacdo de arquivo para remessa de guias de pagamento para
montagem e impressao efetuadas por graficas, cadastro da grafica responsavel por exercicio e
tributo.

22. Controles e Fiscalizagdes: Permite o setor a cadastrar informacgdes de documentos para
manutencéo de fiscalizacdo. Cadastro dos Atos Legais (Leis, Decretos, Processos, etc que
constituem o setor tributario do municipio). Ponto de Taxi (local, proprietario,
condutor/motorista, veiculo, etc.). Parcelamento de Solo (Loteamento, desmembramentos).
Publicidade (local, tipo, periodo, etc.). Ocupacéo de Vias e Logradouros Publicos (local, tipo,
periodo, etc.).

23. Certiddes/Declaragdes: Certiddo Negativa de Débitos Municipais CNDM, pode ser criada
pelo tipo de verificacdo, sendo ampla ou especifica por tributo, selecionando o contribuinte ou
imovel. O proprio sistema identifica se a Certiddo realmente é Negativa, Positiva ou Positiva
com Efeito Negativo. Certiddo de Valor Venal do Imdvel, identificando o imovel, suas
metragens, localizacdo, aplicando o valor venal de acordo com os valores da Planta do
Municipio. Certiddo de Divida Ativa CDA, identificando o contribuinte, o imével se for o caso,
e seus respectivos débitos, contendo origem, natureza, nimero e data da inscricdo, valor
originério, valores corrigidos e a maneira de calcular as incidéncias. Declara¢Oes diversas.

24. Alvaras: Alvaras para Licencas, Fiscalizagcbes, ExecucBes, Funcionamentos e
Localizacdes.
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25. Relatdrios: Financeiros (guias geradas, parcelas recebidas, parcelas em aberto, etc.).
Contébeis (valores recebidos por conta de receita, conta ativo por datas, valores em aberto,
inscrigdes em divida ativa, etc.). Cadastrais (imoveis, contribuintes, econémicos). Ficha de
cadastro de imoveis, contribuintes, econdmico, encerramento de atividades, etc.

26. Divida Ativa: Inscricdo em Divida Ativa das parcelas vencidas de ano anteriores, por
exercicio e tributos selecionado. Possibilidade de inscricdo em Divida Ativa de parcelas
vencidas dentro do exercicio, respeitando 30 dias apds seu vencimento. Data e nimero de
inscrigdo, origem, natureza, valor originario, contribuinte, tributo, imovel se for o caso, livro e
folha. Gerenciamento da Divida Ativa, controlando o tipo de negociagéo, saldo de pagamento,
baixa na parcela/guia original. Calculo por contribuinte ou imovel, tributos e podendo utilizar
uma ou varias inscricbes na mesma negociacdo. Calculo geral por contribuinte ou imovel,
tributo. Cobranca amigavel, extrajudicial, judicial. Cadastro dos cartérios judiciais e
extrajudiciais responsaveis pelas execugdes. Certiddes de Divida Ativa, podendo a mesma ser
atualizada e impresséo por contribuinte. Criacdo da Peticdo Inicial para agilizacao do processo,
e opcdo para cadastrar o andamento, situagdes e finalizagdo da execucao.

27. Livro de Divida Ativa: Geracédo do livro com as informagOes necessarias, data e nimero
de inscricdo, origem, natureza, valor originario, contribuinte, tributo, imével se for o caso,
folha. Geracdo do livro ao fazer as inscricdes em divida ativa, podendo incluir a parcela/guias
recentemente inscrita em divida ativa ao decorrer do exercicio. Controle da numeracdo dos
livros por exercicio.

28. SISTEMA DE TRIBUTOS ONLINE
1. Impressédo do IPTU do Exercicio corrente (Espelho do IPTU);

2. Recélculo de Parcelas Vencidas do IPTU do Exercicio corrente, podem recalcular
individualmente ou agrupar varias parcelas da mesma guia em apenas um codigo de barras;

3. Impressdo das guias lancadas no Exercicio corrente;

4. Recalculo das guias lancadas no Exercicio corrente podem recalcular individualmente ou
agrupar varias parcelas da mesma guia em apenas um codigo de barras;

5. Impresséo e/ou geracdo de Certiddo Negativa de Débitos;

6. Validador de autenticidade da CND.

7. Area restrita ao CPF/CNPJ do Contribuinte e/ou Inscri¢do Imobiliaria quando necessario.
8. Impressdo de segunda via de alvaras (construcdo; habite-se; Localiza¢do e Funcionamento);
9. Espelho IPTU do exercicio corrente.

10. Impressao de BCI (boletim de cadastro Imobiliario).
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18 - MODULO EFD REINF:

R-1000 — Informacdes do contribuinte

a) O evento R-1000 devera ser o primeiro a ser transmitido pois nele sera fornecido
as informagdes cadastrais do contribuinte, contendo os dados necessarios para a valida¢do dos
proximos eventos da EFD REINF, inclusive para apuracdo das retencGes e contribuicbes
devidas. As principais informacBes a serem declaradas sdo:0 regime tributario a que se
enquadra a empresa, dados do contato do responsavel pela escrituracdo do REINF, se a
empresa se enquadra na desoneracao da folha de pagamento e se estd obrigada a entregar o
SPED Contabil, e somente sera necessario ser enviado novamente quando houver alguma
alteracéo nas informacdes enviadas anteriormente;

b) Neste evento serdo discriminadas as informacdes que influenciam na apuracéo
correta das contribui¢fes sociais e eventuais acréscimos legais, como a classificacao tributaria
do contribuinte, acordos internacionais para isengdo de multa, situagdo da empresa (normal,
extingédo, fusdo, cisdo ou incorporagao), dentre outras;

R-1070 — Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

a) O evento é obrigatdrio para o contribuinte quando houver decisdo em processo
administrativo/judicial, que tenha influéncia na apuracdo dos tributos abrangidos pela EDF-
REINF e quando houver alteracdo da decisdo durante o andamento do processo.

b) O Modulo deve permitir a incluséo, alteracdo e exclusdo dos processos judiciais
e administrativos que influenciam no cumprimento das obrigagdes tributarias principais e
acessorias.

R-2010 — Retenc¢do Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de Servico

a) Este evento é periddico e ocorrera mensalmente.
b) No evento serdo enviadas as informacdes de retencdo, contribuicdo previdenciéria etc.
C) Sistema deve permitir a inclusdo de notas “esquecidas” no prazo da competéncia, para

que possa ser regularizada junto ao FISCO. Essas notas serdo encaminhadas como arquivo de
retificacdo.

R-2055 — Retencdo Contribuicao Previdenciaria — Tomadores de Servigo

a) Este evento é responsavel pela apresentacdo das aquisicbes de Produtor Rural de
origem animal ou vegetal decorrente de responsabilidade tributéria por substituicdo, nos
termos da legislacdo vigente.

R-2098 — Reabertura dos Eventos Periodicos

a) Este evento é responsavel por reabrir movimento de um periodo encerrado,
possibilitando o envio das retificacdes ou inclusdo de novos eventos periddicos.

b) Com envio deste evento o sistema deverd permitir 0 envio de novo evento de
fechamento R-2099;

C) Este evento ndo pode ser retificado, nem excluido, caso existam informagdes incorretas,
0 sistema devera permitir o fechamento do movimento e envio de outro evento de reabertura.
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R-2099 — Fechamento dos Eventos Periodicos

a) Este evento € responsavel por informar o encerramento da transmissdo dos eventos
periddicos, no periodo de apuragéo.

b) Apos o envio deste evento, havendo eventuais retificacfes e exclusées, bem como
inclus@es de informacdes, o sistema devera permitir o envio do evento reabertura (R-2098).

R-4010 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa Fisica

a) Este evento é responsavel pelo envio das informagfes relacionadas a pagamentos,
créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa fisicas
ou juridicas, para beneficiarios também pessoas fisicas.

b) No R-4010 serdo informados os pagamentos e créditos que os contribuintes efetuarem
sobre as contratacdes de servi¢os sem vinculo empregaticio (pessoa fisica) para o recolhimento
do IR.

C) Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento dos
eventos periodicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura dos
eventos da série R-4000, o que ocorrer primeiro.

R-4020 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa

a) Este evento é responsavel pelo envio das informacg6es relacionadas a pagamentos,
créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa fisicas
ou juridicas, para beneficiarios pessoa juridica, mesmo quando nao hé retencdo de CSLL, PIS,
COFINS e IRRF.

b) Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento dos
eventos periodicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura dos
eventos da série R-4000, 0 que ocorrer primeiro

R-4099 — R-4099 Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000

a) Este evento é responsavel por informar o fechamento ou reabertura da transmisséo dos
eventos periddicos da série R-4000 em determinado periodo de apuracéo.

b) O sistema somente permitird a geracdo do evento apds envio de todos os eventos R-
4010 e R-4020.

O sistema deve dispor de relatorio das apuracdes para conferéncia;

Dispor de suporte para orientacfes técnicas, sempre que requisitadas, no surgimento de
novidades tecnoldgicas ligadas ao assunto, bem como alteracfes que possam gerar impacto
imediato na alimentacao de informacdes dos sistemas EFD/REINF.

19 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
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19.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adocéo do critério de julgamento
pelo menor preco global.

19.2. Os servigos serdo prestados de forma continua.

19.3. Os critérios de habilitacdo sio os elencados no Anexo | — EXIGENCIAS DE
HABILITACAO, apéndice a este Termo de Referéncia.

20 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
20.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 102.989,99 (cento e dois mil, novecentos e
oitenta e nove reais e noventa e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.
20.2. Os pregos poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos, nas seguintes situagoes:
20.2.1 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execuc¢ao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do
caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.
20.2.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s
precos registrados;
20.2.3. Seréo reajustados o0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e
o indice previsto para a contratacdo; ou
20.2.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

21 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
21.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta das seguintes dotacdes:

CODIGO DA DESPESA FICHA F. RECURSO ESPECIFICACAO DA DESPESA
MANUTENCAO ATIVIDADES DE
02.02.01.04.123.0043.2020.3.3.90.40.00 7 1.500.000.0000 | INFORMATICA .
Servigos de Tl e Comunicagdo — PJ
Recursos ndo vinculados de Impostos

21.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, caso haja prorrogacao
contratual serd indicada apds aprovacédo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

22 - VIGENCIA DO TERMO DE CONTRATO

22.1 O prazo de vigéncia do Termo de Contrato sera até 31 de dezembro de 2025 e podera ser
prorrogado sucessivamente, até o limite previsto no art.107, da Lei Federal n°®14.133/21, desde
que comprovado o preco vantajoso.
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Desterro do Melo, 14 de marc¢o de 2025.

Antonio Cecilio do Nascimento
Secretario Municipal de Governo
Gestor de Contratos — Portaria n® 5576/2025
Responsavel pelo TR
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ANEXO II- EXIGENCIAS DE HABILITACAO

1.HABILITACAO JURIDICA
1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEL, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede;

1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.6.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.7.  Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971

1.8. Sociedade an6nima / SA: estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o0 aprovou,
bem como a ata de eleigéo e posse vigente de sua diretoria, ambos devidamente arquivados na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede.

1.9. Copia do RG e CPF ou documento equivalente de todos os representantes da licitante.

1.10. Certiddo Simplificada da Junta Comercial ou Certiddo expedida pelo Cartério de Registro

Civil de Pessoas Juridicas, comprovando o enquadramento de ME, EPP, quando for o caso.
1.10.1. O licitante enguadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da Certiddo Simplificada da Junta Comercial.
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1.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou poderéo ser
substituidos pela alteracdo consolidada;

2. HABILITAQAO REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS), mediante
apresentacdo do CRF-FGTS.

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de
1943.

2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo a sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do licitante, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

2.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva da sua sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.9. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

3. HABILITACAO ECONOMICO - FINANCEIRA:
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3.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, cuja pesquisa tenha sido realizada com antecedéncia ndo superior a 90 (noventa) dias
da data prevista realizacdo da sesséo do pregéo.

4. HABILITACAO TECNICA:

4.1. Comprovacdo de aptidao de desempenho, através de apresentacdo de, no minimo, 01 (um)
atestado de técnico profissional, fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado,
em nome do Responsavel técnico da Empresa comprovando que executou, de forma
satisfatoria, servigos na area do objeto deste certame.

4.2. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto do pregdo, conforme ANEXO VII.

5. DEMAIS DOCUMENTOS:
5.1. Declaracdo referente a:
5.1.1. Que ndo emprega menores
5.1.2. Que cumpre requisitos de habilitacdo
5.1.3. Que inexistem impedimentos legais
5.1.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
5.2. Declaracdo de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual, (conforme modelo Anexo VI).

5.3. Certidao de Consulta Consolidada emitida em até 30 (trinta) dias da abertura da licitacéo,
para verificacdo, como condicdo prévia para deferimento da habilitacdo, quanto ao eventual
descumprimento das condi¢des de participacéo, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta Consolidada de
Pessoa Juridica realizada por intermédio do Tribunal de Contas da Unido através da URL
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/, (Licitantes Inidoneos/TCU; Cadastro Nacional de
Condenac6es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade/CNJ; Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas/CGU- Unido; Cadastro Nacional de Empresas
Punidas/CGU-Unido.
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ANEXO Il - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N°/2025

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE DIREITO
DE USO DE SOFTWARE

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2025, que fazem entre si 0 Municipio de Desterro do
Melo, Centro Administrativo Prefeito Jodo Benedito Amaral, situado na Av. Silvério Augusto
de Melo, n°158, Bairro Fabrica, Desterro do Melo, CEP: 36.210-000, inscrito no CNPJ sob o
n°. 18.094.813/0001-53, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Edimar Coelho da
Silva, solteiro, portador do CPF n°. 049.818.106-52, RG n°. MG - 12269011 residente a Rua
Professor Joaquim Magalhaes de Souza n°. 15, Centro, na cidade de Desterro do Melo,

doravante denominado CONTRATANTE, a empresa ----- , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° --
--------- , sediado(a) na ------------, doravante designado CONTRATADA, neste ato
representado(a) por --------------- , conforme procuragdo apresentada nos autos ou ato

constitutivo em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo
Presencial n°® 014/2025, Processo Licitatdrio n® 045/2025 mediante as clausulas e condicdes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada para cessao de
direito de uso de software (sistemas) disponivel em ambiente Web ou desktop, incluindo ainda
servicgos de instalacdo, migracdo de dados, treinamento, implantacdo, manutencdo, garantia de
atualizacdo legal, atualizagdo tecnoldgica e suporte técnico relacionados a cada médulo de
programa, no municipio de Desterro do Melo.

(Inserir itens apds resultado)
1.2. Vinculam esté contratacdo, independentemente de transcrigéo:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. A Proposta da contratada; e

1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera até 31/12/2025, contados da assinatura do
instrumento contratual ou equivalente, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitado o
limite do art. 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

3.1. IMPLANTACAO (Configuracio, instalacio, migracédo de informacdes e habilitacéo
do sistema para uso): CABE FRISAR QUE ESSA ETAPA SERA SEM CUSTOS PARA
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O MUNICIPIO, ASSIM TODO O SERVICO EXECUTADO NESTA FASE SERA POR
CONTA DA CONTRATADA.

3.1.1. A conversdo / migracdo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagoes
dos sistemas em uso sao de responsabilidade da empresa proponente, com disponibilizacdo dos
mesmos pelo Municipio para uso;

3.1.2. A migracdo compreenderd a conclusdo da alimentacéo das bases de dados e tabelas para
permitir a utilizagéo plena de cada um dos softwares e aplicativos;

3.1.3. O trabalho operacional de levantamento dos dados cadastrais que for necessario a
implantacdo efetiva do Sistema é de responsabilidade da CONTRATANTE, com o suporte da
empresa provedora do Sistema;

a) Considera-se necessaria a migracao efetiva dos seguintes dados: Informacg6es pertinentes ao
exercicio corrente areas contabil, orcamentaria e financeira;

b) InformagGes pertinentes acerca de licitagdes e contratos ndo extintos;

¢) Informacdes pertinentes ao exercicio corrente da area de recursos humanos;

d) Informacdes necessarias da area de arrecadacdo e divida ativa, no que tange a administracao
do executivo fiscal municipal;

3.1.4. A migracéo de informacdes da CONTRATANTE, até a data de execucédo desta fase séo
de responsabilidade da empresa fornecedora dos softwares, cabendo a contratante a
disponibilizacdo dos backups em formato legivel das atuais bases de dados, e a posterior
conferéncia dos dados;

3.1.5. A Contratante ndo dispde de diagrama e/ou dicionario de dados para fornecimento a
empresa vencedora da licitacdo, devendo a mesma migrar / converter a partir de copia de banco
de dados a ser fornecida.

3.1.6. As atividades de saneamento/correcdo dos dados sdo de responsabilidade da
CONTRATANTE com a orientacdo da equipe de migracéo de dados da CONTRATADA.

3.1.7. ACONTRATANTE podera optar por ndo migrar determinados dados ou mesmo de uma
base de dados completa, caso seja de seu interesse.

3.1.8. A CONTRATADA devera executar programas extratores e de carga tantas vezes
quantas forem necessarias, até a conclusdo da migracao.

3.1.9. Durante o prazo de implantacéo, para cada um dos sistemas licitados, quando couber,
deverdo ser cumpridas as atividades de configuracdo de programas;

3.1.10. Na implantagdo dos sistemas acima discriminados, deverdo ser cumpridas, quando
couberem, as seguintes etapas:

f) adequacao de relatorios, telas, layouts e logo tipos;

g) configuracéo inicial de tabelas e cadastros;
h) estruturacdo de acesso e habilitacdes dos usuarios;

i) adequacdo das formulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pelo municipio;
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j) ajuste de célculo, quando mais de uma férmula de calculo é aplicavel simultaneamente.

3.1.11. A implantacdo compreende em realizar a instalagéo, configuracdo e treinamento de
usuarios. A configuracao visa a carga de todos 0s parametros inerentes aos processos em uso
pela CONTRATANTE e que atendam a legislacdo Estadual e Federal, ficando facultado as
proponentes interessadas realizar visitas técnicas ou pedidos de esclarecimentos anteriores a
data de abertura do certame, visando a formatac¢ao de sua proposta;

3.1.12. A CONTRATANTE disponibilizara técnicos do Departamento de Informatica para
dirimir duvida, acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos e decidir as questdes técnicas
submetidas pela empresa contratada, registrando em relatorio as deficiéncias verificadas,
encaminhando notificaces a empresa contratada para imediata correcdo das irregularidades;

3.1.13. O recebimento dos servigos de implantacdo, conversao e treinamento se dara mediante
aceite formal e individual dos sistemas licitados, devendo ser obrigatoriamente antecedido de
procedimentos de validacdo pelo Secretario ou chefe de setor onde o sistema foi implantado,
sendo que o recebimento devera ser formal e instrumentalizado;

3.1.14. Todas as decisdes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos
trabalhos e que impliqguem em modificagcdes ou implementacGes nos planos, cronogramas ou
atividades pactuadas, deverdo ser previa e formalmente acordados e documentados entre as
partes.

3.1.15. A empresa contratada e os membros da equipe guardar&o sigilo absoluto sobre os dados
e informacdes do objeto da prestacédo de servigcos ou quaisquer outras informagdes a que venham
a ter conhecimento em decorréncia da execucdo das atividades previstas no contrato,
respondendo contratual e legalmente pela inobservancia desta alinea, inclusive ap6s o término
do contrato.

3.1.16. Os custos de migracdo e implantacdo do sistema sera todo por conta da empresa
vencedora do sistema, ndo havera qualquer custo por parte da Municipalidade.

3.1.17. A implantacdo do Sistema de Gestdo Municipal devera compreender, para cada modulo,
a execucao das seguintes fases: Instalacdo, Parametrizacdo, Migracao de Dados e Integracao.

3.1.18. O prazo maximo de implantacdo do sistema sera de até 180 (cento e oitenta) dias, sendo
que a contratada deverda dar inicio a implantagcdo no prazo maximo de 2 (dois) dias contados da
data de emissdo da ORDEM DE SERVICO, conforme cronograma abaixo.

3.1.19. A contratada ter4 o prazo de 30 (trinta) dias para realizar 0s servicos relativos aos
sistemas listados neste termo, exceto Tributos;

« Migracédo de dado necessério ao funcionamento do sistema

» Implantagéo dos Sistemas

« Instalacéo e configuracdo dos programas

 Parametrizacdo e adequacdo (funcionalidades necessarias ao funcionamento do sistema)

» Parametrizacdo e adequacao (rotinas mensais e anuais)

« Treinamento programatico dos servidores
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3.1.20. A contratada terd o prazo de 60 (sessenta) dias para;
» Reprocessamento das folhas de pagamento encerradas
« Sincronizagao dos eventos relativos ao e-Social

3.1.21. A contratada tera o prazo 180 (cento e oitenta) dias para;
» Migragéo, parametrizagéo e configuragéo do sistema de Tributos

3.2. TREINAMENTO E CAPACITAQAO:

3.2.1 Aempresavencedora devera apresentar no inicio das atividades o Plano de Treinamento
destinado a capacitacao dos usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizacdo das diversas
funcionalidades de cada um dos sistemas/programas, abrangendo os niveis funcionais e
gerenciais, o qual devera conter os seguintes requisitos minimos:

g) Nome e objetivo de cada mddulo de treinamento;

h) Puablico alvo;

i) Conteldo programatico;

j) Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas, etc.;
k) Carga horaria de cada modulo do treinamento;

[) Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, slides, fotos,
etc.);

3.2.2 O treinamento para o nivel técnico compreendendo: capacitacdo para suporte aos
usuarios, aspectos relacionados a configuracfes, monitoragdo de uso e permissdes de acesso,
permitindo que a equipe técnica possa propiciar o primeiro atendimento aos usuarios, ou
providenciar a abertura de chamado para suporte pela proponente.

3.2.3 A capacitagdo para o desenvolvimento das atividades e treinamento serdo realizados na
sede da Contratada, a qual disponibilizara os equipamentos necessarios para sua consecucao.

3.2.4 O treinamento devera ser realizado dentro do periodo de implantacdo, em carga horaria
e com métodos suficientes a capacitacdo para normal uso do ferramental tecnoldgico a ser
fornecido.

3.2.5 A atualizacdo de modulos e ou inclusdo de novas ferramentas exigidas pelos 6rgaos de
controle competentes serdo disponibilizados via sistema sem custo para a Contratante, inclusive
necessidade de novos treinamentos, caso necessarios.

3.3. DO SUPORTE TECNICO:

3.3.1. Durante o periodo contratual devera ser garantido atendimento para suporte técnico, no
horario comercial das 08:00 as 17:00 horas, de segundas as sextas feiras, através de técnicos
habilitados com o objetivo de:

e) Esclarecer davidas que possam surgir durante a operacgéo e utilizacao dos sistemas;

Pagina 70 de 82




MUNICIiPIO DE DESTERRO DO MELO

EDITAL N° 015/2025

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 045/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 014/2025

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE DIREITO DE USO DE
SOFTWARE (SISTEMAS) DISPONIVEL EM AMBIENTE WEB OU DESKTOP, INCLUINDO AINDA
SERVICOS DE INSTALAGAO, MIGRAGAO DE DADOS, TREINAMENTO, IMPLANTACAO,
MANUTENGCAO, GARANTIA DE ATUALIZACAO LEGAL, ATUALIZAGCAO TECNOLOGICA E SUPORTE
TECNICO RELACIONADOS A CADA MODULO DE PROGRAMA, NO MUNICiPIO DE DESTERRO DO
MELO.

f)  Auxilio na recuperacdo da base de dados por problemas originados em erros de operagéo,
queda de energia ou falha de equipamentos;

g) Orientar os servidores na operagao ou utilizagdo dos sistemas em funcao de substituicdo de
pessoal, tendo em vista demissdes, licencas, mudancas de cargos, etc, sem custos para
contratante.

h)y Auxiliar o usuario, em caso de duvidas, na elaboracdo de quaisquer atividades técnicas
relacionadas a utilizago dos sistemas, dentro do prazo de execugéo do contrato.

3.3.2. O atendimento técnico podera ser realizado por telefone, CHAT, VOIP, e-mail, internet,
pelo préprio sistema, atraves de servigcos de suporte remoto ou local, neste ultimo caso, nas
dependéncias da CONTRATANTE.

3.3.3. O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a prover
o0 devido suporte ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.

3.3.4. Podera a contratante chamar a central de atendimento da provedora via linha telefénica,
hipotese em que os custos com as ligagdes serdo suportados pela CONTRATANTE;

3.4. DOS SERVICOS DE MANUTENCAO (TAIS SERVICOS JA ESTAO INCLUSOS
NO VALOR DA MENSALIDADE)

3.4.1. A Contratada devera executar 0s servigcos continuos de manutencao legal e
corretiva dos sistemas contratados, durante a execugéo do contrato, incluindo as seguintes
atividades:

3.4.1.1. Manutencdo corretiva: é aquela decorrente de problemas de funcionalidade
detectados pelo usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado
relativo a telas, regras de negocio, relatorios e integragdo, com prazo maximo de ateé 10
(dez) dias Uteis para concluséo;
3.4.1.2. Manutencéo legal: em caso de mudanca na legislagéo, plano de contas, banco
de dados, entre outros, serd elaborada uma programacao para atendimento as mudancas
ocorridas, sem prejuizos a operacdo do sistema, durante vigéncia contratual.
3.4.2. A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizacdo de versdo de todos 0s
sistemas, sempre que necessario para atendimento da legislacdo federal vigente e das
normas e procedimentos do Tribunal de Contas do Estado, sem quaisquer dnus adicionais
para 0 Municipio, durante a vigéncia contratual.
3.5. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.
3.6. As comunicacges entre 0 Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
3.7. O Municipio podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
3.8. S&o obrigacdes do licitante:
3.8.1. Prestar todos os servigos de acordo com o edital e proposta.
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3.8.2. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condi¢des
exigidas para habilitagéo.
3.8.3. Responder pelos prejuizos materiais ou pessoais causados por eventuais danos
causados por negligéncia, imprudéncia, impericia ou dolo proprio ou de funcionario da
Contratada.
3.8.4. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais, que por ventura incidam
ou venham a incidir sobre o respectivo termo de contrato, bem como 0s encargos sociais,
trabalhista e previdenciarios do mesmo.
3.9. Séo obrigacGes do Municipio:
3.9.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.
3.9.2. Modificar unilateralmente o termo de contrato para melhor adequacdo as
finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do fornecedor.
3.9.3. Aplicar san¢des motivadas pela inexecucéo total ou parcial do contrato.
3.10. A execucdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida conforme portaria n°
5576/2025.
3.11. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, com anotacdo no historico de gerenciamento de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do, com a descri¢dao do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.
3.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacfes para a
correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.
3.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
3.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
3.15. O gestor de contrato analisard a manutengédo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.
3.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao,
acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia
3.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que
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trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

3.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragao.

3.19. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. O Contrato, bem como os direitos e obrigacfes dele decorrentes, ndo poderd ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacao
da CONTRATADA com terceiros, sem autorizagdo prévia do MUNICIPIO, por escrito, sob
pena de aplicacdo de san¢do, inclusive extincao contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - VALOR

5.1. O valor total da contratacdo é R$ ------------

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a contratada
dependerdo dos servicos efetivamente prestados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado mensalmente da seguinte forma:
6.1.1. Apls a prestacdo dos servigos, Recebimento Definitivo, e Nota Fiscal ou
documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias Uteis para fins de
liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.
6.1.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagédo
da liquidacdo da despesa, através de depdsito bancario indicado pela contratada.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢camento, em ----------

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice do INPC,
exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

8.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do contrato administrativo, a partir da
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apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragéo
ou de aceitacao expressa.

8.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

8.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

8.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever da contratada
elimina-los, com excecéo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigac@es legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

8.5. E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

8.6. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9. CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUCAO
9.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

10. CLAUSULA DECIMA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
10.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
10.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pela pregoeira durante o certame;
10.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:
10.1.5.1. Néo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;
10.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
10.1.5.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
ou
10.1.5.4. Deixar de apresentar amostra;
10.1.5.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes
do edital;
10.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;
10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacéo
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10.1.9. Fraudar a licitagdo
10.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
10.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.10.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.
10.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancles, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
10.2.1. Adverténcia;
10.2.2. Multa;
10.2.3. Impedimento de licitar e contratar e
10.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.
10.3. Na aplicacdo das san¢es serdo considerados:
10.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
10.3.2. As peculiaridades do caso concreto
10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes
10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica
10.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.
10.4. A multa sera recolhida em percentual de 1% (um por cento) incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao
oficial.
10.4.1. Para as infracGes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2,10.1.4 e 10.1.5, a multa sera
de 2% (dois por cento) do valor do contrato licitado.
10.4.2. Para as infracGes previstas nos itens 10.1.3, 10.1.6 ao 10.1.12, a multa sera de
15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.
10.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.
10.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias teis, contado da data de sua intimacéao.
10.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.2 a 10.1.7, quando n&o se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Desterro do Melo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.
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10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da préatica das infracfes dispostas nos itens 10.1.8 a 10.1.12, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.2 a 10.1.7 que justifiguem a
imposicdo de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracdo observaré o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 10.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do Municipio de Desterro do Melo.

10.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sancBes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparagéo integral dos danos causados.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda que
iSs0 ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
11.2. Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia poderd ser
prorrogada até a conclusdo do objeto.
11.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
contratada:
a) ficara ela constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢oes
administrativas; e
b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a execucéo contratual.
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11.4. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.4.2. A alteracdo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa néo

ensejara a extin¢ao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

11.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.5.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.5.3. Indenizagdes e multas.
11.6. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econémico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n® 14.133,
de 2021).

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacao:

CODIGO DA DESPESA FICHA F. RECURSO ESPECIFICACAO DA DESPESA
MANUTENCAO ATIVIDADES DE
02.02.01.04.123.0043.2020.3.3.90.40.00 7 1.500.000.0000 | INFORMATICA .
Servicos de Tl e Comunicagéo — PJ
Recursos ndo vinculados de Impostos

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢fes contidas na
Lein®14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n®14.133, de 2021.
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14.2. A contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do
aditivo devera ocorrer no prazo méximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021,

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGCAO
15.1. O CONTRATANTE deverd promover a publicacdo do presente termo de contrato,
obedecendo aos prazos previstos e estabelecidos pela Lei n°. 14.1333/21.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Barbacena - MG, para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacéo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

E por se acharem justos e acordados, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma para um so efeito na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Desterro do Melo, ---------------- _

Edimar Coelho da Silva
Prefeito Municipal

Contratada

Testemunhas:
1.
CPF:

2.
CPF:
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA

PROPOSTA DE PRECOS

(Modelo que pode ser preenchido pelo licitante como sua proposta)
RAZAO
SOCIAL/NOME
CNPJ /CPF
ENDERECO
COMPLETO
TELEFONE
E-MAIL

Local,  de de 2025.

Ref. Pregdo Presencial N°. 014/2025 — Processo Licitatorio N° 045/2025.
Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacgao de V. Sra. Nossa proposta de precos ao objeto do Pregdo Presencial em
epigrafe, tendo como referéncia o dia, més e ano acima consignados.

Item Qtde Unid Descricao V. Unit V. Total

» Declaramos que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os custos e despesas, tributos, encargos
sociais, frete até o destino, carga e descarga e quaisquer outros énus que porventura possam recair conforme objeto
da presente licitacdo, bem como os descontos porventura concedidos;

» Declaramos que 0 objeto ofertado atende todas as especificagdes exigidas no ANEXO | e da legislacao aplicavel
ao caso, incluindo todas as licengas e autorizagdes necessarias.

» Declaramos que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta.

» Declaramos que o prazo de validade da presente proposta ( ) dias da data
estipulada para sua apresenta¢do ndo inferior a 60 (Sessenta) dias.

> .

» Declaro que, o responsavel pela assinatura do termo de Contrato é o Sr (a) portador (a)
do CPF n° e RG n°®

Local e data.

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
(ENDERECO, SE INEXISTENTE NO PAPEL TIMBRADO)
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MUNICIiPIO DE DESTERRO DO MELO

EDITAL N° 015/2025

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 045/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 014/2025

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE DIREITO DE USO DE
SOFTWARE (SISTEMAS) DISPONIVEL EM AMBIENTE WEB OU DESKTOP, INCLUINDO AINDA
SERVICOS DE INSTALAGAO, MIGRAGAO DE DADOS, TREINAMENTO, IMPLANTACAO,
MANUTENGCAO, GARANTIA DE ATUALIZACAO LEGAL, ATUALIZAGCAO TECNOLOGICA E SUPORTE
TECNICO RELACIONADOS A CADA MODULO DE PROGRAMA, NO MUNICiPIO DE DESTERRO DO
MELO.

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO

(nome completo - qualificacdo: nacionalidade, estado civil, profissdo, endereco,
Carteira de lIdentidade, CPF), representante legal da empresa (qualificacdo completa:
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o N , com sede na cidade de
no endereco ), DECLARA:
1. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
2. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condic¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;
3. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Local e data.

Nome
Representante da Empresa Licitante
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MUNICIiPIO DE DESTERRO DO MELO

EDITAL N° 015/2025

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 045/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 014/2025

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE DIREITO DE USO DE
SOFTWARE (SISTEMAS) DISPONIVEL EM AMBIENTE WEB OU DESKTOP, INCLUINDO AINDA
SERVICOS DE INSTALAGAO, MIGRAGAO DE DADOS, TREINAMENTO, IMPLANTACAO,
MANUTENGCAO, GARANTIA DE ATUALIZACAO LEGAL, ATUALIZAGCAO TECNOLOGICA E SUPORTE
TECNICO RELACIONADOS A CADA MODULO DE PROGRAMA, NO MUNICiPIO DE DESTERRO DO
MELO.

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO
A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° :
sediada na , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA,

sob as penas da lei, que se enquadra como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Micro
empreendedor Individual nos termos do art. 3° da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro
de 2006, estando apta a fruir dos beneficios e vantagens legalmente instituidas nos art. 42 a 49
e por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006.

Declara ainda que no ano-calendario de realizacdo desta licitacdo, esta empresa nao celebrou
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, me
responsabilizando pele observancia desse limite.

Local e data.

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
(ENDERECO, SE INEXISTENTE NO PAPEL TIMBRADO)
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MUNICIiPIO DE DESTERRO DO MELO

EDITAL N° 015/2025

PROCESSO DE ADMINISTRATIVO - 045/2025

PREGAO PRESENCIAL N° 014/2025

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CESSAO DE DIREITO DE USO DE
SOFTWARE (SISTEMAS) DISPONIVEL EM AMBIENTE WEB OU DESKTOP, INCLUINDO AINDA
SERVICOS DE INSTALAGAO, MIGRAGAO DE DADOS, TREINAMENTO, IMPLANTACAO,
MANUTENGCAO, GARANTIA DE ATUALIZACAO LEGAL, ATUALIZAGCAO TECNOLOGICA E SUPORTE
TECNICO RELACIONADOS A CADA MODULO DE PROGRAMA, NO MUNICiPIO DE DESTERRO DO
MELO.

ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO
A Empresa , Inscrita no CNPJ sob o n° :
sediada na , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA,

que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cdes locais para 0 cumprimento
das obrigacdes objeto da licitagcdo, conforme art.67, inciso VI, da Lei Federal n°®14.133/21.

Local e data.
(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
(ENDERECO, SE INEXISTENTE NO PAPEL TIMBRADO)
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