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| TERMO DE REFERENCIA |

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.0bjeto: Contratag¢do de licenca de uso de software, na modalidade SaaS (Software as
A Service), em ambiente Web, compreendendo os mddulos de gestdo, capacitagao,
fornecimento de alertas e possibilidade de consultas/atendimentos para a Secretaria
Municipal de Educagdo do Municipio de Desterro do Melo, conforme abaixo
especificado:

ITEM DESCRICAO QUANT | VALOR VR TOTAL

Contratacdo de licenca de uso de
software, na modalidade SaaS (Software
as A Service), em ambiente Web,
compreendendo os moddulos de gestao,
capacitagcdo, fornecimento de alertas e
possibilidade de consultas/atendimentos
para a Secretaria Municipal de Educacao
de Desterro do Melo.

O fornecimento do sistema devera
compreender modulos par gestdo da
secretaria  municipal de educagao,
conforme termo de referéncia, tais como:
Modulo Gestao Operacional, Modulo
Pedagogico, Modulo Juridico, Médulo de
Gestao Financeira, Moédulo
Monitoramento, Modulo Informagdes,
Moédulo Engenharia, Modulo Gestao
UEX, Modulo Técnico I, Modulo Técnico
II, Moédulo Técnico III, Modulo Técnico
IV, Médulo Inovagdes, Modulo Agenda.

01 12 R$ 2.050,00 | RS 24.600,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ até 31/12/2025, contado da assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratacdo pela necessidade de um sistema unificado, para atender a
todas as demandas da Secretaria de Educacao do Municipio de Desterro do Melo, pois o
Portal ¢ desenvolvido para propiciar um ambiente de eficiéncia operacional e a tomada de
decisdes embasada em dados atualizados e possibilitando a realizagdo de consultas e
esclarecimentos acerca das politicas publicas desenvolvidas pelo Governo Federal e
Estadual na area de Educacdo. O Portal tem a capacidade de operar me ambiente
multiusudrio, bem como, realizagdo de tarefas recorrentes, garantindo fluidez nas
operagdes cotidianas das equipes envolvidas na administragdo educacional.
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2.2. O sistema funciona 100% (cem por cento) de forma online, sendo compativel com
diversos navegadores, oferecendo assim, flexibilidade e acessibilidade, bem como a
atualizacdo das informacgdes de maneira imediata.

2.3. No ambito da seguranga, o Portal implementa politicas rigorosas, desde permissoes
diferenciadas de acesso até o cadastro de senhas criptografadas, assegurando a
confidencialidade e a integridade dos dados gerenciados pelo sistema.

2.4. A ferramenta opera como um moédulo Unico, eliminando a necessidade de exportacdes
ou importacdes de dados de sistemas paralelos, simplificando a obtencdo e geracdo de
informacdes, incluindo relatorios, declaragcdes, documentos e graficos, garantindo uma
gestao centralizada e eficiente.

2.5. Dessa forma, nota-se que o Portal de Gestao Educacional atente todos os requisitos
técnicos, bem como, se apresenta com alicerce tecnoldgico para transformacao positiva na
gestdo educacional municipal. A combinacdo de funcionalidades avancadas e robustez
técnica posiciona o Portal como uma ferramenta Unica e essencial para administragao
educacional em busca da exceléncia na gestdo municipal.

2.6. O objeto da contratagao ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, tendo
em vista que o Municipio ainda estd em fase de adaptagao aos procedimentos da Lei
14.1333/21 e nao elaborou o PCA 2025.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DA PRESTACAO DE SERVICO.

3.1. Conforme o cenario educacional brasileiro vem se mostrando desafiador e dificultoso,
o Portal da empresa Minas Mais tem se destacado no cenario nacional como uma referéncia
na prestacao de servigos para assessorar as secretarias de educacao municipais, se firmando
por além da diversidade de servigos ofertados, mas também pela eficiéncia e agilidade do
atendimento das demandas requeridas pelos seus clientes.

O modus operandi da empresa concentra em um Portal Educacional todas as
demandas municipais referentes a Educagdo. Vejamos:

a) Na forma de otimizar as demandas, com agilidade e eficacia todos os profissionais
da educagdo cadastrados pela Gestora do municipio terdo informagdes didrias de
todas as publicagdes inerentes a area educacional. Esse monitoramento didrio tem
como objetivo manter os parceiros informados acerca de todas as legislagdes e
atualizacOes relevantes para que o municipio se mantenha sempre atualizado e
informado sobre quaisquer mudangas na educagdo brasileira. Assim, as secretarias
de educacdo permanecem sempre atualizadas e em conformidade com as
normativas, garantindo uma gestdo transparente e eficiente.

b) A empresa se destaca pela busca constante por atualizagdo ndo somente na area
legislativa, como também nos meios de se comunicar nas diversas formas de
divulgacdo das informagdes, como por exemplo, podcasts e aulas gravadas
disponibilizadas @ medida em que novas atualizagdes no cendrio educacional
brasileiro vém se alterando. Dessa forma, a empresa nao apenas transmite
informagdes, como também as torna acessiveis e dindmicas, adaptando-se as
necessidades e rotinas dos profissionais da educagao;

c) A empresa busca também uma abordagem preventiva, antecipando possiveis
problemas que possam vir a acontecer €, 0 mais importante, oferecendo solugdes
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antes mesmo que esses temores venham se concretizar e se tornarem complicagdes,
alertando sobre programas governamentais, prazos imprescindiveis além de
disponibilizar planejamentos estratégicos;

d) No Portal ¢ possivel também receber alertas de desafios e projetos imediatos, como

e)

também prepara as secretarias para um futuro sustentavel e bem planejado;

Além disso, através do Portal serd possivel a realiza¢do de consultas/atendimentos,
através de modulo personalizado, adotando-se as seguintes tematicas:
Atendimento sobre o Sistema SETE e transporte escolar;

Atendimento sobre convénios estaduais (SIGCON);

Atendimento sobre convénios federais (TransferGov);

Confecgao de calculo do FUNDEEF;

Atendimento sobre o PDDE Educacao e Familia;

Atendimento sobre o PDDE seguranga nas escolas;

Atendimento sobre o Sistema Presenca;

Atendimento sobre PlanPNAE;

Atendimento sobre a Resolucao 006/2020 PNAE;

Atendimento sobre o questionario [IEGM do TCE-MG;

Atendimento sobre o SINAPSE;

Atendimento sobre o PAR4;

Atendimento sobre o +PNE;

Acesso ao Gov.BR;

Acesso ao SIGPC;

Adequagao do CNPJ da Educacgao;

Adequacao da conta do FUNDEB e QSE para o CNPJ da educacao;

SISCAS;

CAUC e CAGEC;

Esclarecimento de duvidas acerca do sistema (SIMEC) e possibilidade de
capacitacdo dos engenheiros municipais para o acompanhamento de obras,
respeitando o padrao FNDE, podendo estas obras estar em fase de cadastramento,
aprovacdo, controle e monitoramento, diligéncias e ao final, como também a
prestagdo de contas final;

Analises individuais sobre os recursos da educagdo, previsibilidade orgamentaria,
pendéncias impeditivas e demais problemas voltados a essa 4rea sdo
responsabilidades desse departamento. Uma importante questdo dessa equipe €
acompanhar o envio do SIOPE, seja feito pela administragdo local ou ainda se
executado pela propria equipe. O acompanhamento desta prestacdo de contas ¢
primordial para o perfeito funcionamento da administragao publica do municipio,
evitando perdas de recursos e demais san¢oes dos 6rgaos de controle;
Esclarecimentos, com abordagem juridica sobre questdes da gestdo educacional.
Dessa forma, os advogados da empresa auxiliam de forma incansavel para adequar
todas as questdes impostas, desde pareceres em diversos assuntos a projetos de lei
de interesse da secretaria, bem como dividas em relagdo as resolugdes emitidas
pelos 6rgaos competentes, dentre outras questdes juridicas pertinentes.

Auxilio na constituicdo de caixas escolares, desde a criacdo até a troca de
titularidades futuras, com documentos modelo personalizados para determinados
fins;
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Auxilio no monitoramento de prazos e execucdo das prestacdes de contas sdo
garantias da adimpléncia do ente para recebimento dos recursos correntes e também
de emendas parlamentares.

Auxilio no ambito do SIGPC, principal ferramenta de inser¢do de dados dos
programas, como PNAE, PNATE, PDDE, dentre outros;

Auxilio no controle do Educacenso, que ¢ um importante instrumento para a coleta
das informacgdes educacionais e ¢ fundamental para o célculo de recursos voltados
para a Educacdo, sendo este auxilio por meio de orientacao quanto aos langamentos
e campos do sistema, informagdes sobre os periodos e prazos da coleta e envio dos
dados preliminares aos municipios para a conferéncia/verificagao;

A execugao e acompanhamento do PAR ¢ primordial para a melhoria da Educagao
vindas de contemplag¢des junto ao MEC/FNDE. A Equipe auxilia desde como
proceder para compra dos itens do termo de compromisso, reprogramacdo de
iniciativa para atualizagdo de valores, até a prestagdo de contas, primordial para o
nao bloqueio do Municipio para posteriores assinaturas de convénios;

Orientagdes para emissdo do parecer do presidente do CACS, nas prestagoes de
contas dos termos. Sempre atentos aos prazos que devem ser cumpridos.

Apoio para adesdo a atas de registro de pregos do SIGARP, e formalizacdo do
processo de adesdo, geragdo de contrato com a empresa fornecedora.

Suporte para encontrar atas de registros de pregos de outros 6rgaos, para compras
da educacao e também contatos para solicitagdo de cotagdes de diversos itens.
Acompanhamento de prazos para adesdo e execucdo dos mais variados programas
dentro do SIMEC/PDDE.

O MEC/FNDE langa eventualmente programas que dependem de algumas
regularidades do Municipio para sua ampla participacdo. A Equipe faz esse controle
para que ndo haja perdas em nenhum processo. O controle social, importante
questdo na administragdo publica, que se faz no papel dos conselhos existentes,
também tem um olhar especial da equipe, no acompanhamento de prazos,
regularidades nos sistemas, alteracdes eventuais, dentre outras situagdes acopladas
neste fim. A empresa conta ainda com uma equipe de técnicos para area dos
programas Tempo de aprender - Acompanhamento da adesdo e execugdo do
programa no municipio perfil gestor da rede municipal de educagdo e perfil
diretores escolares.

No ambito do PDDE Interativo, PNLD e Atualizacdo do PDDE WEB, ¢ feito o
acompanhamento da adesdo e execucao do programa no municipio perfil gestor da
rede municipal de educagdo e perfil diretores escolares.

Acompanhamento do SIMAVE, que busca apoiar professores e gestores
educacionais na avaliacao do nivel de apropriagao de conhecimentos e habilidades
alcancados pelos estudantes da rede estadual e das redes municipais mineiras, por
meio das avaliagdes do PROEB (5° e 9° ano do Fundamental e 3° ano do Ensino
Médio) e do PROALFA 2° ¢ 3° anos do Ensino Fundamental.

Auxilio para os Conselhos CACS (Conselho do Controle Social do Fundeb) e
Conselho CAE (Conselho de Alimentagdao Escolar) e por extensdo o ICMS
Esportivo (Conselho Municipal do Esporte), visando a regularizacdo, elaboragado
dos documentos, cadastro no sistema ¢ troca de membros, solicitacdo do acesso dos
gestores aos sistemas e por fim, o acompanhamento referente ao periodo de
vigéncia destes conselhos, muito importantes para participagdo do Municipio nas
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eventuais promog¢des da Educacdo. Para o SIGECON, a empresa auxilia na
solicitacdo de senha dos presidentes do conselho Cacs e Cae;

Cadastro do programa;

E.I.Manuten¢ao/Proinfancia;

Cadastro de demandas do SIMEC/PAR 4;

Recuperacdo de senhas dos seguintes sistemas: PDDE, SIMEC, SIOPE, SIGPC,
GOV.BR);

Programa Aprender Valor;

Habilitagao de Entidades junto ao FNDE;

Atualizacdo do Conselho Municipal de Educagdo no sistema do SIMEC;
Diligéncias no sistema Habilita do FNDE;

Programa WI-FI Educagao no sistema do SIMEC;

Auxilio para os presidentes das caixas escolares, para que nao percam prazos para
a execucao das obrigacdes acessorias com a Receita Federal, impedindo transtornos
futuros para a pessoa fisica responsavel pela UEX (Caixa Escolar), bem como em
processos de troca da titularidade de membros da mesma, tendo o acompanhamento
individualizado pelo Portal Educacional.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os requisitos exigidos neste topico.

4.2 A CONTRATADA deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos
legais aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevengdo de
adversidades ao meio ambiente.

4.3 A prestacdo de servico devera respeitar as normas € os principios ambientais,
minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando, sempre que
possivel e disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como
promovendo a racionalizacdo de recursos naturais.

4.4. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, tendo em vista que pela propria natureza do objeto ndo € necessaria tal
exigéncia.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servicos serao realizados imediatamente apds o recebimento pela contratada da
ordem de servico no ambito do municipio de Desterro do Melo, e serdo executados
majoritariamente na sede da Escola Municipal Professora Tita Tafuri, localizada na Rua
Jaime Calmeto de Castro, n° 31, bairro Centro, Desterro do Melo/MG, CEP 36.210-000,
bem como, de maneira remota.

5.2. Sera de responsabilidade da contratada os custos com contratagdo de profissionais
técnicos, hospedagem e equipamentos de informatica de apoio a prestacdo do servigo,
ficando franqueado a contratada o uso de computadores, impressoras e demais
equipamentos de informatica do Municipio, desde que seja exclusivamente para a
prestagdo do servico ao Municipio.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre 0 Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

6.3. Sao obrigagdes da contratada:

6.3.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigac¢des constantes deste Contrato, assumindo

como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao

do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas.

6.3.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade

superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

6.3.1.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo,

Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo

contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as

demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade ao Contratante.

6.3.1.3. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificacdo na contratagdo direta;

6.4. Sao obrigacdes do Municipio:

6.4.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.

6.4.2. Modificar unilateralmente o termo de contrato para melhor adequagao as finalidades
de interesse publico, respeitados os direitos do fornecedor.

6.4.3. Aplicar sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do contrato.

6.5. A execucao do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida conforme Portaria n°

5566/2025.

6.6. O fiscal do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracao, com anotagdo no historico de gerenciamento de todas as ocorréncias

relacionadas a execugdo, com a descri¢do do que for necessario para a regulariza¢do das

faltas ou dos defeitos observados.

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificagcdes para a

corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.8. O fiscal do contrato informaréa ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisdao ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10. O gestor de contrato analisara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao

de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios

pertinentes, caso necessario.

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no historico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das

alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracdo, acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
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ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias uteis, pelo
fiscal, mediante termos detalhados.

7.2. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até
cinco dias uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.5. Para fins de liquidag¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.5.1 O prazo de validade;

7.5.2. A data da emissao;

7.5.3. Os dados do contrato e do Municipio;

7.5.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.5.5. O valor a pagar; e

7.5.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Municipio.

7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista.

7.8. O pagamento sera efetuado no primeiro dia util subsequente apds o evento.

7.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.11.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.12.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos €
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contribuic¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO E
FORMA DE PRESTACAO DE SERVICO

8.1. Os servigos contratados serdo realizados conforme condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

8.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

8.3. Os critérios de habilitagio sio os elencados no Anexo I — EXIGENCIAS DE
HABILITACAO, apéndice a este Termo de Referéncia.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo total da contratagdo ¢ de R$ 94.800,00 (noventa e quatro mil e oitocentos reais),
conforme proposta anexada aos autos, e considerando contratagcdes similares realizadas
pela empresa.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das seguintes
dotagdes:

P F. ESPEClFlCACAO DA
CODIGO DA DESPESA FICHA RECURSO DESPESA
02.0301.12361.00042025.3.3.90.35.00 100 | 1.500.000.0000 '\O"a””t' Adm. Geral
utros Serv. Terceiros - PJ

11. VIGENCIA DO CONTRATO:
11.1. O prazo de vigéncia da contratagcdo ¢ até 31/12/2025, contado da assinatura do
instrumento contratual ou equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Desterro do Melo, 08 de janeiro de 2025.

José Maria de Lima
Responsavel pelo TR
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