MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1.
1.1.

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Defini¢do do Objeto: Contratacdo de empresa especializada em servigos técnicos
de engenharia em projetos para convénios e obras financiadas com recursos municipais,
conforme abaixo:

ITEM

QUANT

UNIDADE

DESCRICAO

VLR.UNITARIO

VLR.TOTAL

01

12

Mensal

Servigos de assessoria e
consultoria em
engenharia realizadas em
conformidade com as
normas da ABNT e
legislagéo correlata,
compreendendo as
seguintes atividades:

+Servicos de elaboracdo dos

projetos abaixo
discriminados, utilizando
precos referenciais em
obras, tais como as tabelas
SINAPI, SETOP e
similares:

1. Projetos de
pavimentacao e
calcamento de  vias
urbanas;

2. Projeto de redes
pluviais;

3. Projeto de sinalizacéo
viaria;

4. Projeto de calgcamento
de estradas e morros

localizados em  érea
rurais;

5. Projetos de pontes;

6. Projetos de construcéo
e/lou reformas de areas
publicas e  prédios
municipais;

R$ 5.000,00

R$ 60.000,00
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7. Projetos técnicos para
subsidiar proposicdes de
convénios ou  obras
financiadas com recursos
municipais,  composto
dos seguintes
documentos: desenho
técnico com todos o0s
detalhes construtivos,
planilha  orgamentaria,
cronograma fisico-
financeiro, memorial
descritivo, memdria de
calculo, céalculo de
Beneficios e Despesas
Indiretas — BDI e
Anotacao de
Responsabilidade

Técnica (ART ou RRT),
com a disponibilizagéo de
todas as pecas do projeto
nos formatos impresso e
digital e indicacdo de
coordenadas geogréficas;

« Disponibilizar todos os
documentos do projeto
em formato PDF, com a
assinatura  digital do
responsavel técnico;

» Comparecer aos locais
das obras em andamento,
de acordo com a
solicitacbes do
Municipio;

« Efetuar visita nos locais
onde a Administracdo
planeja executar obras
futuras com o intuito de
elaborar  projetos, de
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acordo com a solicitagdes
do Municipio;

* Prestar assessoria nas
atividades de fiscalizacéo
e acompanhamento de
obras, orientando 0
engenheiro do Municipio
na emissdo de relatorios
de medicdo.

Valor total: R$ 60.000,00

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo séo caracterizados como servigos comuns, tendo
em vista que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 31 de dezembro de 2025, contados da
assinatura do instrumento contratual ou equivalente, podendo ser prorrogado sucessivamente
até o limite do art.107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratag&o.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Considerando a necessidade de realizacdo de obras municipais em prol da populacéo do
Municipio e, tendo em vista que 0s recursos recebidos séo insuficientes para custeio destes
objetos, 0s convénios publicos se tornam peca chave para alcancar estes objetivos sem onerar
demasiadamente os cofres municipais ou mesmo inviabilizar a sua realizagdo, dado que, a
partir do momento em que a Administracdo firma termos de convénio e os executa fielmente,
0 custo para realizacdo dos projetos cai drasticamente uma vez que, na maioria dos casos, a
contrapartida oferecida pelo municipio é bem inferior ao montante global do objeto do
convénio.

2.2. Em virtude da pluralidade de tipos de obras que podem ser financiados por convénios
(construcdo de prédios publicos, pavimentacdo de vias, construcdo de pontes e etc), surge a
necessidade de elaborar projetos que consideram as especificidades de cada convénio e o
tipo de obra que vai ser executado.

2.3. No que tange as especificidades e tipo de obra, verifica-se que alguns 0Orgaos
concedentes de recursos exigem que 0s projetos apresentados pelo Municipio sejam
elaborados em planilhas proprias, que tem grau elevado de complexidade. Além disso, no
preenchimento de tais planilhas é necessario que o profissional técnico saiba quando utilizar
os indices de precos de construcdo corretos, dado que alguns indices sdo mais adequados a
elaboracdo de projetos de pavimentacdo de vias enquanto outros sdo destinados a calculo de
custos de construcdo de prédios publicos e ainda, deve-se considerar a qual 6rgdo sera




75 MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO
‘ \ ESTADO DE MINAS GERAIS

submetido o projeto, o que influencia no tipo de indice que sera utilizado, ja que alguns
concedentes tem indices proprios.

2.4. Além disso, para que a Administracdo possa propor novos convénios de obras, é
indispensavel que haja um banco de dados de projetos. Esse banco de dados é importante
porque garante celeridade e diminui os riscos de perdermos uma oportunidade de convénio
devido a falta de projeto. Considerando ainda que 0s convénios exigem acompanhamento
constante, o que implica em eventuais adaptacdes nos projetos técnicos, realizacdo de
relatorios de medicdo e aditivos de contrato, os servicos requisitados sdo vital importancia
para realizagédo das obras e a manutengdo dos respectivos convénios.

2.5. Apesar do quadro funcional municipal dispor de engenheiro civil que tem como uma de
suas atribuicdes a elaboragédo de planilhas, as atribuicbes do cargo supra ndo abarcam as
peculiaridades inerentes a elaboracao de projetos para proposicao de convénios, bem como
néo exige comprovagédo de experiéncia na realizagao de trabalhos deste tipo.

2.6. Em face as razdes expostas, justifica-se a contratacdo de empresa especializada para
elaboracdo de projetos técnicos de engenharia para proposicdo de convénios.

2.7. O objeto da contratagdo nédo esté previsto no Plano de ContratagcGes Anual 2025, tendo
em vista que o Municipio ainda estd em fase de adaptacdo aos procedimentos da Lei
14.1333/21 e néo elaborou o PCA 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo envolve a contratacdo de empresa especializada em servicos técnicos de
engenharia em projetos para convénios e obras financiadas com recursos municipais.

3.2. Diante da natureza e das peculiaridades do objeto ndo havera exigéncias relacionadas a
manutencgdo e a assisténcia técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos exigidos neste topico.

4.2. A CONTRATADA deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais
aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao
meio ambiente.

4.3. Os servigos deverdo respeitar as normas e 0s principios ambientais, minimizando ou
mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e
disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como promovendo a
racionalizacédo de recursos naturais.

4.4. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, tendo em vista que pela prépria natureza do objeto ndo é necessaria tal
exigéncia.



MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO
ESTADO DE MINAS GERAIS

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

5.1. O fornecedor devera iniciar 0s servigos em um prazo maximo de 05 (cinco), dias apos a
ordem de servigo emitido pelo Municipio.

5.2. Especificacdo dos servigos pormenorizada:

5.2.1. Servigos de assessoria e consultoria em engenharia realizadas em
conformidade com as normas da ABNT e legislacdo correlata, para elaboracao dos
projetos abaixo discriminados, utilizando precos referenciais em obras, tais como
as tabelas SINAPI, SETOP e similares:
a) Projetos de pavimentacdo e calgamento de vias urbanas;
b) Projeto de redes pluviais;
c) Projeto de sinalizacdo viaria,;
d) Projeto de calgamento de estradas e morros localizados em area rurais;
e) Projetos de pontes;
f) Projetos de construcdo e/ou reformas de areas publicas e predios
municipais;
g) Projetos técnicos para subsidiar proposi¢cGes de convénios ou obras
financiadas com recursos municipais, composto dos seguintes documentos:
desenho técnico com todos os detalhes construtivos, planilha orgamentaria,
cronograma fisico-financeiro, memorial descritivo, memoria de calculo,
calculo de Beneficios e Despesas Indiretas — BDI e Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART ou RRT), com a disponibilizacdo de todas
as pecas do projeto nos formatos impresso e digital e indicacdo de
coordenadas geogréficas;
5.2.2. Disponibilizar todos os documentos do projeto em formato PDF, com a
assinatura digital do responsavel técnico;
5.2.3. Comparecer aos locais das obras em andamento, de acordo com a solicitagdes
do Municipio;
5.2.4. Efetuar visita nos locais onde a Administracdo planeja executar obras futuras
com o intuito de elaborar projetos, de acordo com a solicitagdes do Municipio;
5.2.5. Prestar assessoria nas atividades de fiscalizacdo e acompanhamento de obras,
orientando o engenheiro do Municipio na emissao de relatorios de medicéo.
5.2.6. Em complemento informo que para consecu¢do dos servicos a empresa
contratada deveréa atender efetuar o seguinte:
5.2.6.1. A empresa contratada deverd atender a todas as solicitacdes do
Municipio referentes a elaboracéo e corre¢do de projetos, efetuar visitas aos
locais de interesse do Municipio para realizacdo de futuras obras que
demandam elaboracdo de projeto, auxiliar o engenheiro do Municipio na
fiscalizacdo da execucdo das obras existentes efetuando a andlise e
validacao das respectivas medicdes;
5.2.6.2. As planilhas orcamentarias deverdo ser elaboradas utilizando-se
banco de dados de precos de servigos e insumos da construcao, tais como a
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tabela SINAPI, tabela SETOP e similares, conforme as exigéncias dos
6rgdos concedentes de convénios;

5.2.6.3. Os projetos técnicos elaborados pela contratada deverdo conter a
versdo digital das planilhas, que devem estar em formato EXCEL editavel e
em PDF, o memorial descritivo e a Anotacdo de Responsabilidade Técnica
(ART ou RRT) devem ser disponibilizados em formato PDF e o desenho
técnico deve estar nos formatos CAD e PDF.

5.2.6.4. Todos os documentos que estiverem em formato PDF deverdo estar
assinados digitalmente pelo responsavel técnico;

5.2.6.5. Os trabalhos serdo desenvolvidos e realizados na cidade de Desterro
de Melo /MG e no escritorio do contratado, prevista a solicitacdo de
informagdes complementares que se fizerem necesséarias, por endereco
eletronico ou telefone, e, ainda, visitas tecnicas aos locais dos
levantamentos;

5.2.6.6. A equipe designada para estes servicos devera ser composta, no
minimo, dos seguintes profissionais que deverdo assinar os relatérios,
mapas e respectivos documentos contratados: 01 (um) Engenheiro Civil.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. As comunicacdes entre 0 Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para

esse fim.

6.2. O Municipio podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
6.3. Sdo obrigacdes do Fornecedor:

6.3.1. Prestar todos os servigos de acordo com o aviso de contratacdo direta e
proposta.

6.3.2. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato as mesmas condicGes
exigidas para habilitagéo.

6.3.3. Responder pelos prejuizos materiais ou pessoais causados por eventuais
danos causados por negligéncia, imprudéncia, impericia ou dolo proprio ou de
funcionério da Contratada.

6.3.4. Arcar com os tributos federais, estaduais ou municipais, que por ventura
incidam ou venham a incidir sobre o respectivo termo de contrato, bem como 0s
encargos sociais, trabalhista e previdenciarios do mesmo.

6.3.5. Fornecer todos os materiais, produtos e equipamentos necessarios para a
realizacéo dos servicos contratados.

6.4. Sdo obrigacBes do Municipio:

6.4.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste Termo de Referéncia.
6.4.2. Modificar unilateralmente o termo de contrato para melhor adequacdo as
finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do fornecedor.

6.4.3. Aplicar san¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do contrato.
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6.5. A execucdo do contrato sera acompanhada, fiscalizada e gerida conforme a portaria n°
5566/2025.

6.6. O fiscal do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo, com anotac¢éo no historico de gerenciamento de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacbes para a
correcédo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo.

6.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar deciséo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10. O gestor de contrato analisard a manutencdo das condicBes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo, acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacBes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagéo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO
7.1. Caso os servicos sdo sejam prestados de acordo com o estabelecido, sera indicada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados acordados,
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b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02(dois) dias, pelo fiscal de
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.
7.3. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda da contratada com a comprovagao da prestacdo dos servicos.
7.4. Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.
7.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02(dois) Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagcao
das condi¢es de execucdo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgao
do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.
7.8. O prazo para a solucgéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.
7.9. O recebimento provisario ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucéo do contrato.
7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
cinco dias uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.
7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emisséo;

7.11.3. os dados do contrato e do Municipio;

7.11.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.11.5. 0 valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.12. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o



75 MUNICIPIO DE DESTERRO DO MELO
‘ \ ESTADO DE MINAS GERAIS

contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao Municipio.
7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista.
7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacao da
liguidacédo da despesa e efetiva prestacdo dos servigos com a entrega do relatério (resultado
da pesquisa).
7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.
7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de DISPENSA
PRESENCIAL DE LICITACAO, com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco
global.

8.2. A prestacdo de servicos se dard mensalmente, de acordo com a Emissdo de Ordem de
Servico pelo Municipio.

8.3. Os critérios de habilitacdo sdo os elencados no Anexo II- EXIGENCIAS DE
HABILITACAO, apéndice a este Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacao € de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das seguintes
dotacdes:

CODIGO DA DESPESA FICHA | F. RECURSO DESPESA

0201.0104.122.0013.2008.3.3.90.35.00 40 1.500.000.0000

Servigo consultoria.

ESPECIFICACAO DA

Manut. Serv. Gab. Sec.
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11. VIGENCIA DO CONTRATO:
11.1. O prazo de vigéncia do termo de contrato sera até 31 de dezembro de 2025.

Desterro do Melo, 13 de janeiro de 2025.

Anténio Cecilio do Nascimento
Responsavel pelo Termo de Referéncia



